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Navrh uznesenia

Miestne zastupitelstvo mestskej asti Bratislava-Staré Mesto

berie na vedomie

informaciu o zmenach v Organizacnom poriadku Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-
Staré Mesto ucinnych od 1. marca 2017.



Informacia

o zmenach v Organizaénom poriadku Miestneho uradu mestskej casti
Bratislava-Staré Mesto u¢inného od 1. marca 2017

Rozhodnutim &. 4/2017 starostu mestskej Casti Bratislava-Staré Mesto z 13. februara
2017 bol vydany Organiza¢ny poriadok Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Staré
Mesto s ucinnostou od 1. marca 2017.

Potreba vydania ,nového“ organizacného poriadku bola vyvolana predovSetkym
prijatim uznesenia €. 1/2017 na ostatnom zasadnuti tunajSieho miestneho zastupitelstva,
ktorym bolo schvalené VSeobecne zavazné nariadenie €. 1/2017 o miestnom poplatku za
rozvoj na uzemi mestskej Casti Bratislava-Staré Mesto. Datum nadobudnutia uc€innosti
daného vSeobecne zavazného nariadenia (1. marec 2017) bol smerodajny aj pre
nadobudnutie ucinnosti ,nového“ organizacného poriadku.

V ramci Organiza¢ného poriadku prislo k nasledovnym zmenam:

1. ORGANIZACNE ZMENY

1.1 Na Oddeleni finanénom
- bol premenovany: Referat miestnych dani na Referat miestnych dani a poplatkov

2. AKTUALIZACIA NAPLNE CINNOSTi ORGANIZACNYCH UTVAROV MIESTNEHO
URADU

2.1 Doplnenie €innosti v ramci organizacného utvaru:

- Kancelaria starostu:
» referat uzemného planu a rozvoja: v kontexte s prijatou Koncepciou kulturnej
politiky mestskej €asti na roky 2016 — 2020 napln Cinnosti referatu rozSirena
0 zabezpecCovanie spoluprace s odbornou verejnostou a obCanmi pri
rozpracovani projektov vhodnych na revitalizaciu verejnych priestorov

- Oddelenie financné:
» referat miestnych dani a poplatkov: rozSirenie naplne Cc&innosti referatu
v nadvaznosti na prijaté VZN €. 1/2017 a sucCasne korekcia naplne Cinnosti
referatu s ohfadom na beznu agendu vybavovanu referatom (doplnena €innost
prihlasovania pohladavok dariovych dlznikov do reStrukturalizacie a likvidacie,
poskytovania sucinnosti  exekutorskym dradom, vydavania potvrdeni
o neevidovani nedoplatkov vo vymedzenych pripadoch)

- Matri¢ny urad:
o napln Cinnosti oddelenia v Casti ,pre matriku mestskej Casti® doplnena
o Cinnost' vydavania uradnych vypisov — matricnych dokladov (rodny, sobasny
a umrtny list) z elektronickej matriky obcanovi, ktorému matricna udalost
nastala kdekolvek na uzemi Slovenskej republiky



2.2 Uprava &innosti v ramci organizaéného Utvaru:
- Matri¢ny urad:

o napli Cinnosti oddelenia v Casti ,pri sustredenej matrike Bratislavy” upravena
v ¢innosti vydavania matricnych dokladov (rodny, sobasny a umrtny list), ak sa
obc¢an narodil na uzemi Slovenskej republiky na vydavanie uradnych vypisov —
matricnych dokladov (rodny, sobasny a umrtny list) z elektronickej matriky
obcCanovi, ktorému matricna udalost’ nastala kdekolvek na tuzemi Slovenskej
republiky

2.3 Odstranenie Cinnosti v ramci organizaéného utvaru:
- Oddelenie financné:
= referat miestnych dani a poplatkov: z naplne cinnosti referatu vypustena
¢innost’ vydavanie odporucani pre sudy na odpustenie sudnych poplatkov
z dévodu zmeny pravnej upravy v danej oblasti

3. SCHEMA ORGANIZACNEJ STRUKTURY MIESTNEHO URADU MESTSKEJ CASTI
BRATISLAVA-STARE MESTO bola nahradena novou schémou.



Starosta mestskej ¢asti Bratislava-Staré Mesto podla § 17 ods. 5 zakona Slovenskej narodnej

rady ¢. 377/1990 Zb. o hlavnom meste Slovenske] republiky Bratislave v zneni neskorsich predpisov

vydava:
Organizacny poriadok
Miestneho turadu mestskej casti Bratislava-Staré Mesto
) Cl. 1
Uvodné ustanovenia
1) Tento organizaény poriadok je vnutornym predpisom mestskej ¢asti Bratislava-Staré Mesto (dalej len

.mestska €ast"). Upravuje organizaénu Strukturu Miestneho Uradu mestskej ¢asti Bratislava-Staré
Mesto (dalej len ,miestny urad"), ramcovo naplii &innosti jeho organizaénych Ultvarov a vztahy
suvisiace s jeho riadenim.

Miestny Urad zabezpec€uje organiza¢né, administrativne a odborné prace stvisiace najma s plnenim
uzneseni a uloh Miestneho zastupitefstva mestskej casti (dalej len ,miestne zastupitelstvo") a starostu
mestske] ¢asti (dalej len ,starosta’), ako aj poradnych, vykonnych a kontrolnych organov miestneho
zastupitelstva. Miestny urad pini tieZz dlohy vyplyvajice mestskej Casti zo vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a Statltu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislava (dalej len ,$tatat").

€l 2
Organizaéna struktira miestneho tradu

Miestny drad sa vnutorne €leni na oddelenia, ktoré su zakladnymi organizacnymi a riadiacimi Gtvarmi.
Postavenie oddelenia ma aj kanceléria starostu, kancelaria prednostu a matriény urad (dalej tiez
,oddelenie®). Oddelenia sa mézu vnutorne clenit na referaty, ktoré su niz8imi organizaénymi
a riadiacimi Utvarmi. Postavenie referatu ma aj sekretariat starostu a zastupcov starostu, sekretariat
prednostu, 8kolsky urad, Centrum sluzieb ob&anom a zariadenia mestskej ¢asti, ktorymi su: detské
jasle, materské skoly (bez pravnej subjektivity) a zariadenia $kolského stravovania pri materskych
gkolach (bez pravnej subjektivity).

SuCastou miestneho dradu je aj utvar miestneho kontroléra, ktory riadi aza ktorého ¢&innost
zodpoveda miestny kontrolér.

Starosta moéZe v pripade potreby ustanovit' si svojho poradcu. Poradca starostu zodpoveda priamo
starostovi.

Miestny Urad sa vnutorne ¢leni na tieto organizaéné a riadiace Gtvary:
a) kancelaria starostu

- sekretariat starostu a zastupcov starostu

- referat komunikacie s verejnostou

- referat Uzemného planu a rozvoja

b)  kancelaria prednostu
- sekretariat prednostu
- referat pripravy a koordinacie projektov
- referat verejného obstaravania
- referat personalny a mzdovy
- referat organizagny a spravy registrattry
- referat civilnej ochrany, poZiarnej ochrany a bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci
- referat informatiky
- Centrum sluzieb ob&anom

c) oddelenie tzemného rozhodovania a stavebného poriadku
- referat tzemného rozhodovania
- referat stavebného poriadku
- referat Specialneho stavebného Uradu a étatneho fondu rozvoja byvania



referat obsluznych Cinnosti

d) oddelenie pravne a spravnych ginnosti
- referat pravnych sluzieb a vymahania pohladavok
- referat spravnych &innosti
- referat evidencie ob&anov

e) oddelenie finanéné
- referat rozpoétu
- referat Uétovnictva
- referat ekonomiky zmluvnych vztahov
- referat miestnych dani a poplatkov

f) oddelenie investicne
- referat investi¢nych &innosti
- referat dopravnych stavieb

g) oddelenie majetkove
- referat majetkovy
- referat hospodarskej spravy

h)  oddelenie socialnych vecl
- detskeé jasle

i) oddelenie kultary
- referat kultirnych &innosti
- referat staromestskych centier kultiry a vzdelavania

i) matriény urad

k) oddelenie dopravy, Zivotného prostredia, verejného poriadku a spravnych konani
- referat dopravy
- referat Zivotného prostredia
- referat verejného poriadku
- referat spravnych konani

) oddelenie skolstva
- Skolsky urad
- referat spravy skél a Skolskych zariaden(
- materské Skoly (bez pravnej subjektivity)
- zariadenia $kolského stravovania pri materskych skolach (bez pravnej subjektivity)

Neoddelitelnou st¢astou Organizaéného poriadku miestneho Uradu je schéma organizacnej Struktlry
miestneho uradu.

CL3
Riadenie miestneho tradu

Starosta je &tatutdrnym organom mestskej Casti a najvy88im vykonnym organom mestskej Casti.
Rozhoduje o najdélezitejsich otazkach tykajlcich sa ¢innosti miestneho Uradu a je opravneny priamo
ukladat' pracovné Ulohy véetkym zamestnancom mestskej ¢asti okrem miestneho kontroléra. Starostu
pocas nepritomnosti alebo nespdsobilosti na vykon funkcie zastupuju jeho zastupcovia.

Prednosta miestneho uradu (dalej len ,prednosta“) vedie a organizuje pracu miestneho Uradu.
Zabezpeéuje riadne av&asné plnenie Uloh vyplyvajucich miestnemu Gradu z Cinnosti miestneho
zastupitelstva ajeho poradnych, vykonnych a kontrolnych organov a Uloh vyplyvajicich mestskej
gasti zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a $tatitu. Administrativne zabezpeluje
organizaciu volieb a referenda. Priamo riadi vedlcich organizaénych Gtvarov miestneho uradu na
Urovni oddelenia. Je opravneny ukladat pracovné Ulohy v8etkym zamestnancom mestske] Casti
okrem miestneho kontrolora.



5)

Oddelenie vedie ariadi veduci oddelenia, kancelariu starostu a kancelariu prednostu veduci
kancelarie a matriény Urad veduci matriéného Uradu (dalej len ,vedtci oddelenia“). Veduci oddelenia
zabezpetuje riadne a véasné plnenie pracovnych uloh ariadi ¢innost oddelenia. Za pinenie uloh
a povinnosti zodpoveda veduci oddelenia starostovi a prednostovi.

Ak je to vzhladom na charakter realizovanej agendy u¢elné, méze byt vedenim referatu povereny
veduci referatu. Veduci referatu vedie a riadi ¢innost referatu. Veduci referatu zabezpecuje riadne
a vtasné plnenie pracovnych Uloh a riadi ¢innost' referdtu. Za pinenie uloh a povinnosti zodpoveda
veduci referatu prisluénému vedicemu oddelenia.

Zariadenie mestskej ¢asti vedie a riadi veduci zariadenia mestskej ¢asti. Za riadne a v€asne plnenie
pracovnych Uloh a za ¢innost zariadenia mestskej ¢asti zodpoveda veduci zariadenia mestskej Casti
aj veducemu prislusného oddelenia.

Cl. 4
Napli éinnosti organizaénych utvarov miestneho uradu

Kancelaria starostu sa ¢leni na:

a)

sekretariat starostu a zastupcov starostu, ktory zabezpecuje

organizovanie denného pracovného programu starostu,

pripravu materiadlov na rokovanie starostu a plnenie uloh vyplyvajucich z tychto rokovani,
vybavovanie pisomnej agendy adresovanej starostovi,

pripravu operativnych porad starostu, vyhotovuje z nich zdznamy a kontroluje pinenie
vyplyvajucich z uzneseni miestneho zastupitelstva,

plnenie uloh vyplyvajlcich z uzneseni miestneho zastupitelstva,

evidenciu rozhodnuti starostu,

organizovanie denneho pracovného programu zastupcov starostu,

pripravu materialov na rokovanie zastupcov starostu a plnenie uloh vyplyvajlcich z tychto
rokovani,

vybavovanie pisomnej agendy adresovanej zastupcom starostu,

pripravu operativnych porad zastupcov starostu, vyhotovuje z nich zaznamy a kontroluje
pinenie Uloh vyplyvajucich z tychto porad,

referat komunikacie s verejnost'ou, ktory zabezpetuje

pripravu odpovedi na podnety médii tykajucich sa mestskej ¢asti,
informovanost ob&anov o praci organov mestskej ¢asti,

vonkaj§ie medialne vystupy, pripravu stretnuti starostu so zastupcami médii,
aktualizaciu internetovej stranky mestskej ¢asti;

referat lizemného planu a rozvoja, ktory zabezpeduje

pripravu podkladov na obstaranie Uzemno-planovacej dokumentacie mestskej asti a riou
vymedzenych zoén,

zmluvné vztahy pri obstarani Uzemno-planovacej dokumentéacie mestskej asti a jej zon,
pripravu odbornych a subornych stanovisk ku koncepénym materialom v oblasti lzemného
planu,

pripravu uzemno-planovacich informacii,

opravnenym osoham k nahliadnutiu Uzemno-planovaciu informaciu, resp. Uzemno-
planovaciu dokumentaciu,

tvorbu a naplhanie geografického informaéného systému mestskej Casti (na podklade
digitalnej katastralnej mapy),

evidenciu avyhodnocovanie podnetov a pripomienok kzmenam uzemno-planovacej
dokumentacie,

pinenie dalsich povinnosti vyplyvajucich mestskej ¢asti v oblasti lizemného planovania zo
véeobecne zavaznych pravnych predpisov, zo $tatitu a koncepcii schvélenych pre tzemie
mestskej ¢asti,

na participativnej baze, tj. s ucastou odbornej verejnosti a obanov rozpracovanie
projektov vhodnych na revitalizaciu verejnych priestorov, zber podnetov a informacii
o prebiehajucich projektoch revitalizacii verejnych priestorov.



2)

Kancelaria prednostu sa ¢leni na

a)

sekretariat prednostu, ktory zabezpeduje

evidenciu a archivaciu internych predpisov (rozhodnutia starostu, opatrenia starostu,
prikazy prednostu),

evidenciu prikazov prednostu,

evidenciu uloh vyplyvajucich pre prednostu a dohlad nad ich pinenim,

centrdlnu evidenciu Ziadosti o spristupnenie informacii v zmysle zakona o slobodnom
pristupe k informaciam,

centralnu evidenciu staznosti, oznameni, podnetov a peticii adresovanych organom
samospravy mestskej Casti;

referat pripravy a koordinacie projektov, ktory zabezpecuje

pripravu a koordinaciu rozvojovych projektov mestskej &asti v zmysle stanovenych
rozvojovych priorit mestskej ¢asti,

riadenie a koordinaciu implementacie rozvojovych projektov mestskej Casti,

komunikaciu s riadiacimi organmi pre programy EU, predstavite/mi donorskych organizacii,
projektovymi partnermi mestskej ¢asti a dal§imi subjektmi,

spolupracu s cezhraniénymi partnermi v oblasti rozvojovych projektov,

prezentovanie realizacie a vysledkov rozvojovych projektov,

riadenie a koordin&ciu pripravy relevantnych materiélov pre organy mestskej ¢asti;

referat verejného obstaravania, ktory zabezpetuje

verejné obstaravanie v podmienkach mestskej ¢asti Bratislava-Staré Mesto a archivaciu
sUvisiacich dokumentov,

pripravu a realizaciu verejného obstaravania pre potreby mestskej éasti,

centralnu evidenciu obstaravania;

referat personalny a mzdovy, ktory zabezpeduje

pracovnopravnu agendu zamestnancov mestskej casti,

vedenie osobnych spisov zamestnancov mestskej ¢asti, ako aj riaditefov organizacii
§ pravnou subjektivitou,

pripravu podkladov pre dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a vedie
evidenciu v8etkych uzavretych dohéd,

likvidaciu miezd, platov, odmien, nahradu prijmu pri pracovnej neschopnosti, darového
bonusu, exekucné zrazky zo mzdy zamestnancov mestskej ¢asti, likvidaciu platu starostu,
jeho zastupcov, miestneho kontroléra, odmien poslancov a ¢lenov komisii miestneho
zastupitelstva,

spracovanie podkladov pre socialnu poistoviiu, zdravotné poistovne, danovy Urad,
prislusny Urad prace, socialnych veci a rodiny a $tatistické vykazy,

spolupracu pri dislokacii Skolskych zariadeni ariesi personalnu a mzdovu problematiku
v 8kolskych zariadeniach,

metodickl a poradensku ¢innost' v oblasti personalnej a mzdovej agendy Skolam s pravnou
subjektivitou;

referat organizaény a spravy registratury, ktory zabezpecuje

organizacnl pripravu zasadania miestneho zastupitelstva a organizagnu pripravu rokovania
miestnej rady, zhromazdovanie a expediciu materialov a podkladov v zmysle rokovacich
poriadkov tychto organov,

vyhotovenie zaznamov, zapisnic auzneseni zo zasadnutia miestneho zastupitelstva
arokovania miestnej rady, rozosielanie, evidenciu a sledovanie ich plnenia; archivuje
kompletné materialy z rokovani tychto organov,

sledovanie a vyhodnocovanie informacii o zloZeni a ¢innosti volenych organov,

styk s poslancami, poskytuje im informacie a odbornt pomoc pri vykone ich funkcie,
evidenciu a vybavovanie navrhov, pripomienok a interpelacii poslancov,

prehlad o rokovaniach komisii miestneho zastupitelstva, eviduje zapisnice z rokovani tychto
komisii a zabezpetuje plnenie uzneseni komisii ulozenych prednostovi miestneho Uradu
a zaroven vykonava kontrolu ich plnenia, pripravuje podklad pre vyplatu odmien poslancom
a ¢lenom komisii,

hlasovanie obyvatelov o dblezitych otazkach Zivota a rozvoja mestskej ¢asti,

plnenie Uloh vyplyvajlucich pre mestsku &ast' pri uplatfiovani volebného prava ob&anov,
priprave referenda,



ulohy mestskej ¢asti vyplyvajuce zo zakona o s¢itani obyvatelov, domov a bytov,

Ulohy suvisiace s volbou prisediacich na sude,

evidenciu véeobecne zavaznych nariadeni mestskej casti,

vnutornu legislativu mestskej ¢asti a miestneho dradu,

zverejiiovanie oznamov na Uradnej tabuli,

ginnosti  spravcu registratiry v zmysle platnych  pravnych predpisov  z oblasti
archivnictva a registratury v sulade s registratirnym poriadkom a registraturnym planom
miestneho Uradu,

metodické usmernenie pri evidenciach a ginnostiach registratur,

referat civilnej ochrany, poziarnej ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,

kto

ry zabezpecuje

plnenie povinnosti vyplyvajicich mestskej ¢asti voblasti ochrany pred poZiarmi
a bezpe&nosti a ochrany zdravia pri praci zo véeobecne zévaznych pravnych predpisov a zo
Statltu;

plnenie povinnosti vyplyvajlicich mestskej ¢asti v oblasti civilnej ochrany obyvatelstva zo
véeobecne zavaznych pravnych predpisov a zo Statutu;

plnenie povinnosti vyplyvajlucich mestskej ¢asti v oblasti obrany tatu, krizoveho riadenia
a hospodarskej mobilizacie zo véeobecne zavaznych pravnych predpisov a zo Statutu
pinenie povinnosti vyplyvajlicich mestskej ¢asti v oblasti ochrany pred povodnami zo
v8eobecne zavaznych pravnych predpisov a zo Statutu;

referat informatiky, ktory zabezpecuje

spravu a udrzbu informaéného systému miestneho Uradu a internetovej stranky mestskej
Casti,

rie§enie projektov novych aplikacii informacnych systémov, ich zmeny a doplnky,
koncepéné, metodické aodborné materidly v oblasti informatiky a spraciva suhrnné
stanoviska a pripomienky k technickym projektom dloh navrhovanych na automatizovane
spracovanie,

vypracovanie zasad bezpeénostnej prevadzky informacnych systémov aich spravy
a kontroluje ich dodrZiavanie, navrhuje opatrenia a metodicky riadi ich vykonavanie,

nakup vypoc&tove] arozmnoZovacej techniky azodpoveda za prevadzku, evidenciu
a prevadzkyschopnost instalovanej vypoc&tovej a rozmnoZovacej techniky,

internetove sluzby,

nakup a prevadzkovanie telekomunika&nych sluzieb a vedie o nich evidenciu;

Centrum sluzieb ohéanom, ktoré zabezpeduje

komplexnu agendu prvého kontaktu ob&ana s miestnym Uradom,
sluzby podatelne a vypravne,

¢innost spojovatelky,

ginnost' vratnikov — informétorov.

3) Oddelenie izemného rozhodovania a stavebného poriadku sa leni na:

a)

referat tzemného rozhodovania, ktory zabezpecuje

Gzemné Kkonanie a pripravuje Uzemné rozhodnutia, ich zmeny a rozhodnutia stavebnej
uzavere,

vyjadrenia podla § 120 stavebneho zakona,

interné vyjadrenia k spojenym tuzemnym a stavebnym konaniam,

pinenie dalgich uloh suvisiacich s vykonom prenesenej Statnej spravy podla osobitnych
predpisov;

referat stavebného poriadku, ktory zabezpeluje

spojené lzemné a stavebné konanie a pripravuje povolenia na stavby a ich zmeny,
stavebné konanie a pripravuje stavebné povolenia na stavby a ich zmeny,

pripravu povoleni terénnych Gprav prac a zariadenl,

kolaudatné konanie a pripravuje kolaudaéné rozhodnutie na stavby, ktoré vyZadovali
stavebné povolenia, zmeny v uzZivani stavby,

pripravu nariadeni o Gdrzbe stavby, pripravuje povolenie nevyhnutnych Uprav
a zabezpedovacich prac na stavbe alebo stavebnom pozemku,

pripravu povoleni odstrafiovania stavieb, terénnych Uprav a zariadeni,



pripravu rozhodnuti o vypratani stavby,

pripravu rozhodnuti o nariadeni urobit' ndpravu na stavbe, zastavit' prace na stavbe a zrusit
stavebné povolenie,

pripravu rozhodnuti o rozsahu opravnenia zamestnancov mestskej ¢asti vstupovat na
pozemky a stavby a rozhodnuti o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,
pripravu vyvlastriovacieho konania a pripravu vyvlastiiovacieho rozhodnutia,

pripravu rozhodnuti o zruseni vyvlastnovacieho rozhodnutia,

prijimanie ohlaseni pri drobnych stavbach, pri stavebnych Upravach, ktorymi sa nemeni
vzhlad stavby a pri niektorych udrziavacich pracach,

oznamovania podla § 57 stavebného zakona,

pripravu rozhodnuti o povoleni a kolaudacii informagnych, reklamnych a propagaénych
zariadeni, ak sU spojené so stavbou alebo pozemkom,

evidenciu stavebnych povoleni a kolaudaénych rozhodnuti a inych rozhodnuti a opatrenf
a s nimi suvisiacej dokumentacie,

prerokovanie priestupkov fyzickych oséb a spravnych deliktov pravnickych oséb a fyzickych
osbb opravnenych na podnikanie, pripravuje rozhodnutie o ukladani sankcif,

vykonavanie $tatneho stavebného dohladu podia Oddielu 9 stavebného zékona,

plnenie dal$ich uloh suvisiacich s vykonom prenesenej $tatnej spravy podla osobitnych
predpisov;

referdt Specidlneho stavebného uradu a Statneho fondu rozvoja byvania, ktory
zabezpeduje

stavebné a kolauda&né konanie pre miestne komunikacie Ill. alV. triedy a Ugelové
komunikacie,

pripravu zavaznych stanovisk pre vystavbu miestnych komunikacii I. a Il. triedy,

plnenia daldich Uloh suvisiacich s vykonom prenesenej $tatnej spravy podla osobitnych
predpisov,

plnenie Uloh na Useku byvania podla zékona ¢ 608/2003 Z.z. (definitivne stanovisko
stavebného Uradu);

referat obsluznych éinnosti, ktory zabezpeéuje

Ulohy podatelne stavebného oddelenia,

obeh pisomnosti na podpis opravnenym osobam,
materialovo-technicke vybavenie oddelenia,
ulohy priruéného archivu oddelenia,

pravnu pomoc pri plneni tloh oddelenia.

4) Oddelenie pravne a spravnych €innosti sa ¢leni na:

a)

referat pravnych sluzieb a vymahania pohfadavok, ktory zabezpecuje

podania na sudy, prokurattru a na prislugné organy &tatnej a verejnej spravy,

vypracovanie zmluv a dohéd, vratane dojednavania zmluvnych podmienok,

vypracovanie rozhodnuti, vyjadreni, stanovisk, pripomienok, podkladov a navrhov pravneho
charakteru, podla potrieb vyplyvajucich z pinenia konkrétnych pracovnych uloh,
zastupovanie mestskej ¢asti pred sudmi, notarskymi a exekutorskymi Gradmi, prislugnymi
organmi verejnej spravy, kde je nevyhnutna su¢innost mestskej ¢asti,

spolupracu s externymi poskytovatelmi pravnych sluzieb,

archivaciu a evidenciu zmlav,

poradenstvo organizaénym Uutvarom miestneho Uradu a organizaciam mestskej &asti
s pravnou subjektivitou v pravnych otazkach,

vymahanie pohladavok,

podania na sudy, exekutorské urady, notarske Urady, ako aj prislusné organy verejnej
spravy vo veciach vymahania pohladavok,

zastupovanie mestskej ¢asti pred sudmi, notarskymi a exekatorskymi Gradmi, prisludnymi
organmi verejnej spravy vo veciach vymahania pohladavok,

evidenciu sudnych sporov a evidenciu a archivaciu dalsej spisovej agendy oddelenia,
dodrziavanie povinnosti pri ochrane osobnych udajov podla osobitného predpisu;

referat spravnych €innosti, ktory zabezpecuje

ulohy suvisiace s pomenovanim ulic a verejnych priestranstiev,
agendu slvisiacu s vymedzenim hranic mestskej casti,



agendu supisnych a orientaénych &isiel,

agendu suvisiacu so statnymi symbolmi a symbolmi mestskej Casti a ich pouZivanim,
agendu zhromazdeni ob&anov podla zakona,

agendu preneseneho vykonu statnej spravy na obce pre oblast kultlry,

agendu verejnych kultirnych podujati podla zakona,

agendu verejnych Sportovych podujati podla zakona,

vyjadrenie k osobitnému uzivaniu verejného priestranstva,

koordinaciu konania exteriérovych podujati, zhromazdeni a inych akcii na Uzemi mestskej
Casti,

evidenciu usporiadatelov verejnych kultdrnych podujati, verejnych Sportovych podujati
a ohnostrojov,

agendu rybarskych listkov;

referat evidencie ob&anov, ktory zabezpeéuje

agendu ohlasovne pobytu ob&anov v zmysle zakona €. 253/1998 Z.z.,

vedenie a aktualizaciu staleho zoznamu voli¢ov,

spracovanie stanovisk mestskej Casti policajnemu zboru, sudom, Statnej sprave
o obyvateloch,

5) Oddelenie finanéné sa éleni na:

a)

referat rozpoctu, ktory zabezpecuje

zostavovanie rozpo€tu mestskej Casti, jeho rozpis a uskutoCiovanie jeho schvalenych
zmien,

navrhy a Upravu vnUtornej struktury prijmov a vydavkov,

spravu decentralizaénych dotacii zo Statneho rozpocétu a $tatnych mimorozpo&tovych
fondov, poukazovanie na vydavkové U&ty rozpocétovych organizécii, dotacie na c¢innost),
poukazovanie preddavkov na ¢innost' zariadeni mestskej asti hospodariacich so zverenym
preddavkom,

odborné vedenie rozpoctovych organizacii a zariadeni mestskej ¢asti v rozpoctovej oblasti,
rozbor ahodnotenie vyvoja rozpoctového hospodarenia mestskej ¢&asti aspravu
mimorozpoétovych penaznych fondov,

zostavovanie zavere¢ného uc¢tu mestskej asti;

referat actovnictva, ktory zabezpetuje

vedenie Udtovnej evidencie mestskej Sasti,

archivaciu U¢tovnych dokladov,

spravu bankovych uétov a platobny a zuétovaci styk s bankou,

metodické usmernovanie rozpoc¢tovych organizacii a zariadeni mestskej ¢asti,

preverenie finanéného vysporiadania rozpoc¢tovych organizacii, preddavkovych zariadenli,
zuctovanie finanénych vztahov rozpodétovych organizacii s rozpoétom mestskej casti,
zabezpeluje zostavy Uctovnych zavierok a vykazov,

spracovava mesacng, stvrtrotné a roéné uzavierky,

pokladni&né operacie a pokladni¢nl agendu,

obstaravanie, evidenciu a Uschovu pokutovych blokov pre potreby miestneho dradu, ich
vydavanie a zuctovanie,

funkciu vyplatného miesta zamestnancov mestskej Casti azariadeni mestske] ¢asti,
poslancov miestneho zastupitelstva, ¢lenov komisii a starostu;

referat ekonomiky zmluvnych vzt'ahov, ktory zabezpeéuje

evidenciu zmluvnych vztahov suvisiacich s najmom nehnutelného majetku,

predpisovanie platobnych povinnosti vyplyvajicich zo zmluvnych vztahov a sledovanie ich
uhrad,

evidenciu pohfadavok slvisiacich s najmom a spravou nehnutelného majetku,

evidenciu zavazkov suvisiacich so spravou nehnutelného majetku a ich vysporiadanie,
evidenciu platobnych povinnosti vyplyvajucich z odpredaja hnutelného a nehnutelného
majetku a sledovanie ich plnenia,

evidenciu platobnych povinnosti vyplyvajucich z poruSenia zmluvnych podmienck
a vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej asti,

evidenciu platobnych povinnosti za vykon odtahovej sluzby,



vymahanie pohladavok v oblasti najomnych azmluvnych vztahov, spravy majetku,
odpredaja majetku, pokut a odtahovej sluzby,

vypracovavanie navrhov na vymahanie pohladavok prostrednictvom slidu v oblasti
najomnych a zmluvnych vztahov, spravy majetku, odpredaja majetku, pokut a odtahovej
sluzby,

evidenciu stavebnych kaucii a kaucii vyplyvajlcich z ngjomnych vztahov,

Uctovné spracovanie dokladov v oblasti najomnych a zmluvnych vztahov, spravy majetku,
odpredaja majetku, pokut a odtahovej sluzby,

spracovanie mesacnych, Stvrtroénych aroénych uzavierok voblasti najomnych
a zmluvnych vztahov, spravy majetku, odpredaja majetku, pokut a odtahovej sluzby,
G&tovnu evidenciu bankovych uctov k najomnym vztahom,

referat miestnych dani a poplatkov, ktory zabezpeluje

vykon spravy miestnych dani,

vykon spravy miestnych poplatkov,

evidenciu danovnikov za uZivanie verejného priestranstva, za psa, za predajné automaty,
za nevyherné hracie pristroje a za vjazd a zotrvanie motoroveho vozidla v historickej ¢asti
mesta,

evidenciu poplatnikov miestneho poplatku za rozvoj,

agendu evidencie psov,

vyrubovanie miestnych dani a poplatkov,

vyzyvanie dafiovnikov a poplatnikov na splnenie oznamovacej povinnosti,

sledovanie Uhrad na miestnych daniach a poplatkoch,

vyzyvanie dariovnikov a poplatnikov na zaplatenie nedoplatku,

miestne zistovanie za U¢elom ziskavania podkladov Kk vyrubeniu miestnych dani
a poplatkov,

ukladanie sankcii za nesplnenie dafiovych a poplatkovych povinnosti,

vymahanie nedoplatkov na miestnych daniach a poplatkoch a suvisiacich sankciach,
vydavanie exekuénych prikazov na prikazanie pohladavky z uctu dariového dlznika,
vydavanie exekuénych prikazov na zrazky zo mzdy a z inych prijmov dafoveho dlznika,
prihlasovanie pohladavok do konkurzného konania vedeného na majetok darfoveého
diznika,

prihlasovanie pohladavok danovych diznikov do restrukturalizacie,

prihlasovanie pohladavok dafovych diZznikov do likvidacie,

vypracovavanie navrhov na vymahanie pohladavok prostrednictvom studneho exekutora,
poskytovanie sucinnosti exekutorskym Gradom,

priprava v8eobecne zavaznych nariadeni v oblasti miestnych dani a poplatkov,

priprava podkladov tykajlcich sa miestnych dani a poplatkov do materialov predkladanych
miestnemu zastupitelstvu,

plnenie dalsich povinnosti vyplyvajlcich mestskej Casti v oblasti miestnych dani a poplatkov
zo vS8eobecne zavaznych pravnych predpisov a zo Statutu,

vydavanie potvrdeni na poskytnutie danovej Glavy osobam pracujlicim v zahrani¢i, ktoré
podporuju osoby Zijuce v Slovenskej republike,

vydavanie potvrdeni o neevidovani nedoplatkov na miestnych daniach a poplatkoch
spravovanych mestskou ¢astou pre UGcely udelenia Statneho obc&ianstva Slovenskej
republiky, prepustenia ob&ana zo &tatneho zvazku so Slovenskou republikou, preukazania
sposobilosti na vykonanie auditorskej skigky a k u&asti v obchodnej verejnej sutazi,
vydavanie sthlasov k vymazom obchodnych spoloCnosti v likvidacii z obchodného registra.

6) Oddelenie investi¢né sa ¢leni na:

a)

referat investi¢nych éinnosti, ktory zabezpecuje

pripravu a realizaciu investiénych akcii, opravy a rekonstrukcie budov vo vlastnictve
a v sprave mestskej &asti,

riadenie projektov financovanych z inych ako rozpo&tovych zdrojov pre mestsku Cast',
realizacia kapitalovych investicii pre ostatné organizaéné Utvary miestneho dradu,

kontrolu realizécie investi¢énych akcii (projektov);

referat dopravnych stavieb, ktory zabezpeéuje

pripravu a realizaciu dopravnych investiénych akcii, rekonstrukcie miestnych komunikaci
lll. a IV. triedy, vymedzenych chodnikov, verejnych priestranstiev,



Ulohy samospravy slvisiace s vystavbou a rekonstrukciou miestnych komunikacii lll. a IV.
triedy,

posudzovanie planu investicii na miestnych komunikaciach llIl. a IV. triedy,

kontrolu realizacie projektov suvisiacich s dopravnymi investiénymi akciami.

7) Oddelenie majetkové sa Cleni na:

a)

referat majetkovy, ktory zabezpec&uje

evidenciu nehnutelného majetku vo vlastnictve av sprave mestskej Casti av sprave
pravnickych oséb zriadenych mestskou ¢astoou,

pripravu a vypracovanie protokolov o zvereni a odrati nehnutelného majetku,
inventarizaciu nehnutelného majetku,

odpisovanie nehnutelného majetku podla osobitnych predpisov,

vystavovanie Gétovnych dokladov o nakladani s nehnutelnym majetkom (predaj, kupa,
zverenie, odnatie),

pripravu podkladov pre vzajomné vymeny bytov, spoloény najom bytu a pripisanie Clena
domacnosti,

poskytnutie informacii o zverenom majetku,

vedenie a aktualizaciu evidencie hybridnych domov, podielovych domov vratane poétov
bytov a nebytovych priestorov v jednotlivych tychto domoch,

pripravu podkladov, Udajov ainformacii na vypracovanie najomnych zmliv na byty
a nebytové priestory v podielovych a hybridnych domoch,

archivaciu a evidenciu najomnych zmliv na byty anebytové priestory v podielovych
a hybridnych domoch,

uplatnenie vlastnickych prav mestskej ¢asti ako vliastnika a spoluvlastnika vo veciach
spravy bytov a nebytovych priestorov v jednotlivych bytovych domoch,

podklady pre vymaz tarchy v katastri a vypocet nesplatenej ceny s fou spojeny,

evidenciu vykonanych vymazov tarchy, zabezpetenie jeho doru¢enia v pravidelnych
intervaloch na Magistrat hl. mesta SR Bratislavy,

spravnost a opravu zdapisov, prip. opravu inych nezrovnalosti vedenych v katastri
nehnutelnosti v suvislosti s nepredanym nehnutelnym majetkom vo viastnictve mestskej
¢asti a nehnutelnym majetkom zverenym do spravy mestskej ¢asti,

vypracovanie vyjadrenia kvydaniu Uzemneho rozhodnutia a stavebného povolenia
k pozemkom vo vlastnictve mestskej ¢asti a pozemkom zverenym do spravy mestskej casti,
vypracovanie podkladov pre znalecké posudky za ucelom realizacie prevodu vlastnictva
nehnutelného majetku, pripravuje podklady pre znalca, obhliadky nehnutelného majetku
pre znalca a komunikacia so znalcom,

realizaciu obhliadok nehnutefného majetku vo vlastnictve mestskej ¢asti a nehnutelného
majetku zvereného do spravy mestskej ¢asti,

evidenciu Ziadatelov o prevod nehnutelného majetku (pozemkov, bytov, nebytovych
priestorov, garazi),

evidenciu Ziadatelov o najom nehnutelného majetku (bytov, nebytovych priestorov,
pozemkov, garazi),

evidenciu pozemkov pod garazami, pozemkov - zahrad, pozemkov pod komunikaciami,
ktoré su v sprave a vo vlastnictve mestskej ¢asti,

evidenciu najomnych zmluiv na byty, nebytové priestory, pozemky, garaze,

priebeznu aktualizacia stanovenych evidencii,

pripravu podkladov pre vypracovanie zmluv o prevode vlastnictva nehnutelného majetku
a priprava podkladov pre vypracovanie zmliv o najme nehnutelneho majetku (byty,
nebytove priestory, pozemky, garaze),

pripravu podkladov pre spracovanie materialov na rokovanie miestneho zastupitelstva vo
veciach predaja a najmu nehnutelneho majetku,

pripravu podkladov a spracovanie materialov na zasadnutie Komisie pre nakladanie
s majetkom a financie,

pripravu podkladov a spracovanie materialov na zasadnutie Komisie pre posudzovanie
Ziadosti o najom obecneho bytu,

pripravu materialov a podkladov pre vyhlasenie obchodnej verejnej sutaze na prenajom
a predaj nehnutelného majetku,

vyhlasenie, realizaciu a priebeh obchodnej verejnej sutaze a splnenie véetkych podmienok
v slvislosti s vyhlasenim obchodnej verejnej sutaze v zmysle zakona & 138/1991 Z.z.
0 majetku obci;



referat hospodarskej spravy, ktory zabezpecuje

vztahy akomunikaciu s dodavatelmi energii, meédii, plynu, komunikacnych sluzieb
a podiela sa na optimalizacii ich spotreby a jednotkovych cien pre vSetky zariadenia
mestskej asti,

spracovanie kompletnej agendy slvisiacej s dodavkou energii, plynu, odvozu a likvidacie
komunalneho odpadu, prevadzkovanim kotolni, kontrolou - reviziami zariadeni a dal§imi
sluzbami spojenymi s uzivanim priestorov,

pripravu planov a realizaciu periodickych kontrol (revizie technologickych zariadeni, revizie
elektrickych zariadeni a elektrospotrebitov) nehnutelného majetku a ich vybavenia, vratane
navrhov na ich optimalne vyuzivanie,

komunikaciu so spravcami, dodavatelmi sluzieb avykon funkcie spravcu v uréenych
objektoch, vratane uplatnenia vlastnickych prav miestnej <&asti vo&i spravcom,
spologenstvam vlastnikov bytov a nebytovych priestorov a dalsim zmluvnym partnerom,
uéast na stretnutiach vlastnikov nehnutelnosti,

spracovanie ro¢neho vyuctovanie zariadeni, bytov, nebytovych priestorov a nasledne
vykonava kontrolu nakladovosti u jednotlivych priestorov, zariadeni a domov,

pripravu podkladov a nasledné protokolarne odovzdavanie a preberanie zariadeni, bytov,
nebytovych priestorov, pripadne celych objektov,

pripravu podkladov pre vypracovanie zmliv o najme nehnutelného majetku, zariadeni, ako
aj dodavatelskych a odberatel'skych zmliv na dodavku prac, sluzieb, energii,

pripravu  kompletnej dokumentéacie pre realizaciu v3etkych verejnych obstaravani
suvisiacich so zabezpe&enim dodavok prac, sluZieb a tovarov pre Urad ako aj pre vsetky
objekty v nasom vlastnictve alebo sprave,

pripravu planu beZného rozpoctu za oddelenie majetkové a nasledne sleduje a dodrziava
jeho plnenie ako aj Cerpanie v stlade s rozpoétovymi pravidlami,

G¢ast na konaniach slvisiacich s deloZovanim neplatiCov, ako aj realizacia deloZovania
neplati¢ov a neprispdsobivych najomcov bytov a nebytovych priestorov,

dodavatelsky opravu, udrzbu, odstrafiovanie porich, havarii na a v budovach, uréenych
bytoch a nebytovych priestoroch, na technickych a technologickych zariadeniach vo
vlastnictve alebo sprave mestskej ¢asti,

nakup, dovoz ainstalaciu technickych a technologickych zariadeni a vybavenia pre
materské skoly a denné centra,

organizaciu, planovanie, zadavanie oprav, prac auloh pre udrzbarov a elektrikara -
suvisiacich s realizaciou drobnych oprav, odstrafiovanim drobnych portch, stahovanim
inventara a spisov Uradu, ako aj v zariadeniach v sprave Uradu,

drobné opravy a odstranovanie drobnych havarii azavad v oblasti elektroinstalacie,
vodoinstalacie,

zakladné technické posudenie oprav mensieho charakteru,

nakup drobnych tovarov a predmetov prevadzkoveho charakteru a vyuctovanie hotovosti,
dopravu osOb a prepravu nakladu, prevadzku vietkych motorovych vozidiel, kontrolu
technického stavu a odstranovanie portch,

riadny technicky stav vozového parku, dba o jeho Usporné vyuzivanie avedie stym
sUvisiacu agendu,

kompletnu evidenciu o dopravnych prostriedkoch vratane ich prislusenstva,

vyuétovanie schvalenych cestovnych prikazov na Gzemi Slovenskej republiky,

ulohy spojené s planovanim, zlétovanim a evidovanim vozoveho parku Miestneho
hasi¢skeho zboru mestskej Casti,

materialno-technické zasobovanie prevadzky miestneho Uradu a riadne uskladnenie
materialu, jeho vydaj, pouZitie a evidenciu spotreby,

pre pracoviska miestneho Gradu dodavku novin, Casopisov, vestnikov a odbornej literatury
podla pokynov prednostu, vedie evidenciu zakUpenej literatlry,

sluzby rozmnozovne miestneho Uradu,

materidlne atechnické prostriedky pre ¢&innost miestneho zastupitelstva apre pracu
poslancov s voli¢mi,

evidenciu hnutelného majetku, vykonava vyradovanie a likvidaciu prebytoného
a neupotrebitelného majetku,

obstaranie a vydaj stravnych listkov pre zamestnancov miestneho Uradu a zariadeni
mestskej Casti,

rozuctovanie stravnych listkov na jednotlivé strediska a zariadenia mestskej casti,
obstaranie a kontrolu upratovacich sluzieb vykonanych v rdmci miestneho Uradu,

nakup hnutelného majetku, materialno-technického vybavenia, a nasledné zaradenie do
evidencie,
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pripravu a riadenie inventarizacie majetku,

evidenciu jednotlivych druhov technickych zariadeni pouZivanych pre ochranu majetku
mestskej Casti,

dodavatelsky prevadzku elektronického zahezpefovacieho systému, jeho UdrZbu
a kontroluje pripojenie na monitorovacie centra policie, analyzu zaznamov a vystupov
technickej ochrany a navrhuje opatrenia na zaklade prikazu prednostu.

8) Oddelenie socialnych veci zabezpetuje

poradenstvo v socialnej problematike obyvatelov a rodiny,

terénnu socialnu pracu,

opatrenia socidlnopravnej ochrany (dalej len ,SPO") asocialnej kurately vyplyvajuce
z prenesenych kompetencii statlitom,

odborné socialne poradenstvo v ramci SPO a socialnej kurately,

poskytnutie prispevku na dopravu do zariadenia podla platnych pravnych predpisov
a prispevku na tvorbu Uspor podla platnych pravnych predpisov,

poradenské a informacné sluzby fyzickej osobe, ktora ma zaujem stat’ sa pestinom alebo
osvojitelom,

poskytnutie sug¢innosti Statnym organom SPO pri zistovani rodinnych pomerov, bytovych
pomerov, socialnych pomerov dietata a jeho rodiny na Géely vykonavania opatreni SPO,
evidenciu deti, rodin a pinoletych fyzickych oséb, pre ktoré vykonéva opatrenia SPO,

prijem pridavku na dieta podla osobitného predpisu (zékon o pridavku na dieta),

funkciu opatrovnika fyzickej osoby, ktorti sid rozhodnutim pozbavil spésobilosti na pravne
Ukony alebo ktorej sud rozhodnutim obmedzil spbsobilost na pravne tUkony,

funkciu kolizneho opatrovnika a funkciu oscbitného prijemcu, funkciu opatrovnika podla
osobitného predpisu, na zaklade rozhodnutia sudu,

poskytovanie suéinnosti studu pri vykonavani dohladu, ktory sud ur€il na vychovu
maloletého dietata,

socialnu starostlivost’ o rodiny s detmi,

ochranu deti — starostlivost o deti s nariadenou Ustavnou vychovou,

organizovanie volno-¢asovych aktivit pre rézne skupiny obyvatelov v mestskej Casti,
spolupraca s organmi S$tatnej spravy a obéianskymi zdruZeniami a instituciami Cinnymi
v socialnej, charitativnej a zdravotnickej starostlivosti,

vykonavanie socialnej posudkovej ¢innosti pre oblast socialnych sluzieb podla zakona ¢&.
448/2008 Z.z.,

pripravu rozhodnuti pri odkazanosti, zaniku odkazanosti a zmene stupfia odkézanosti na
socialnu sluzbu,

vedenie evidencie posudkov arozhodnuti o odkazanosti na socialnu sluzbu a evidencie
prijimatelov socidlnych sluzieb,

vykonava S$etrenie v rodinach na zaklade Ziadosti o parkovaciu kartu odkazaného na
poskytovanie starostlivosti,

vyhladavanie fyzickych oséb, ktorym je potrebné poskytnut socialnu sluZbu,

spracuvanie $tatistickych Udajov z oblasti poskytovania socialnych sluZieb,

poskytovanie jednorazovych davok v hmotnej a nahlej nudzi,

evidenciu ob&anov, ktorym sa poskytuje socialna pomoc a poradenstvo,

stravovanie déchodcov, agendu prispevkov na stravovanie ddéchodcov a evidenciu
stravnikov,

agendu pochovavania zomrelych ob&anov na trovy mestskej ¢asti,

agendu suvisiacu s poskytovanim dotacie pre deti v hmotnej nidzi,

koordinaciu dennych centier,

starostlivost' o nesvojpravnych obéanov,

socialnu, vychovnl a poradenskl ¢innost o osoby vyZadujlice osobitnu starostlivost
a tazko prispdscbivych,

poskytovanie socialnej sluzby formou monitorovania a signalizacie — Domace tiesfiové
volanie,

predetrenie pomerov u Ziadatelov o jednorazovl davku,

pomoc pre socialne slabsich a odkazanych obyvatelov mestskej Casti,

metodickeé aodborné usmerfiovanie akontrolu odbornych cCinnosti  vykonavanych
v zariadeniach socialnych sluzieb v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej Casti,

mapovanie aktualnej siete a evidenciu databazy mimoviadnych neziskovych organizécii
poskytujucich socialne, zdravotne a charitativne sluzby obyvatelom mestskej ¢asti,

11



agendu dotacii poskytovanych z rozpoctu mestskej ¢asti pre subjekty poskytujice podporné
sluzby v socialno-zdravotnej a humanitarnej oblasti,

vypracuUvanie komunitneho planu socialnych sluZieb mestskej ¢asti,

zabezpeclenie ¢innosti Poradne zdravia a Socialnej, psychologickej a pravnej poradne,
poskytovanie dotacii na stravu a $kolské pomécky podla zakona &. 544/2010 Z.z.,
prispevok na dopravu pre starobnych déchodcov do zdravotnickeho zariadenia,
poskytovanie jednorazového nenavratného finanéného prispevku pri narodeni dietata;

a) detské jasle zabezpecuju

agendu slvisiacu s poskytovanim sluzieb v detskych jasliach,

denné opatrovanie deti vo veku od $est mesiacov do troch rokov,

oznamenie o prijati, resp. neprijati dietata do detskych jasiel a pripravu podkladov
k uzatvaraniu zmlav o poskytovani sluzby a Ghrade za poskytovanut sluzbu medzi rodiémi
a mestskou astou.

9) Oddelenie kultiry sa ¢leni na:

a) referat kultirnych éinnosti, ktory zabezpecuje

realizaciu koncepcie kulttrnej politiky mestskej &asti,

dramaturgiu podujati,

mapovanie, koordinovanie a podporu kulturnych aktivit, oséb, organizacii, pésobiacich na
Uzemi mestskej ¢asti v zmysle priorit a zamerov mestskej asti,

pripravu a realizaciu podujati vyznamovo nad ramec €innosti staromestskych centier kultary
a vzdelavania,

centrélne zostavovanie celkoveého navrhu rozpoétu na zaklade ciastkovych podkladov
zo staromestskych centier kultdry a vzdelavania,

pripravu a realizaciu projektov v oblasti kultdry,

predkladanie strategickych koncepénych vyhladovych planov centier kultdry s ciefom ich
trvalo udrzatelného rozvoja za uéelom zvySovania Urovne kulturnych podujati v mestskej
Gasti,

spracovanie $tatistickych zisteni za oblast’ kultary,

pripravu tlatovej propagacie pre jednotlivé staromestske centra kultury a vzdelavania,
pamatné listy ksobaSom avitaniam deti do zivota, pozvanky, diplomy, wvytvarné
spracovanie pamatnych listov v kronike,

Zivotne jubilea oh&anov mestskej casti;

b) referat staromestskych centier kultiry a vzdelavania, ktory zabezpecuje

konkrétny vykon kultirnej, vzdelavacej, spoloéenskej a komunitnej innosti mestskej Casti
v jednotlivych centrach — Skolska 14, Gastanova 19, Frantiskanske namestie 7, Stefanikova
25 a Venturska 9 v jednotlivych oblastiach kultirneho Zivota, najmé divadla, pohybového
umenia, literattry, hudby a vizualneho umenia,

v spolupraci s matricnym Uradom obéianske obrady a slavnosti (materialno-technické
zabezpecenie a kulturny program),

aktivne spolupracuje pri tvorbe dramaturgickych planov realizovanych v jednotlivych
staromestskych centrach kultury a vzdelavania,

sleduje aktualizaciu programov v jednotlivych staromestskych centrach kultury
a vzdelavania a ich zavadzanie do praxe v stucinnosti s hlavnymi cielmi koncepcie kultirnej
politiky,

vypracovava &iastkové podklady k Statistickym hlaseniam a navrhom rozpoétu za jednotlivé
staromestské centra kulttry a vzdelavania,

samostatne pripravuje navrhy na modernizaciu staromestskych centier kultdry
a vzdeldvania,

vytvara priestor v staromestskych centrach kultiry a vzdelavania k spolupraci so
zaujmovymi zoskupeniami.

10) Matriény urad, ktory zabezpecuje

= pri sUstredenej matrike Bratislavy

vedenie knihy narodeni, knihy manzelstiev a knihy umrti za uzemie hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy od roku 1912 do roku 1971,
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pre

vykonavanie dodato¢nych zaznamov do matrik o zmene alebo doplneni tdajov v zépisoch
na zaklade verejnych listin vydanych studmi a inymi tradmi,

vydavanie vypisov z matriénych knih a inych potvrdeni o tudajoch zapisanych v matrike,
vyhotovovanie Uradnych vypisov zo zapisu v matrikach ulozenych v Statnom oblastnom
archive,

vydavanie Uradnych vypisov — matricnych dokladov (rodny, sobasny a amrtny list)
z elektronickej matriky ob&anovi, ktorému matri¢na udalost nastala kdekolvek na tzemi
Slovenskej republiky;

matriku mestskej ¢asti

vedenie $tatnej evidencie o osobnom stave fyzickych oséb, ktoré sa narodili, uzavreli
manzelstvo alebo zomreli na Gzemi mestskej ¢asti (dalej len matrika"),

zapis udajov do matriky o narodeni, o uzatvoreni manzelstva, o umrti a Udajov o inych
skuto¢nostiach rozhodujucich pre zistenie alebo overenie osobného stavu, najma
o osvojeni, uréeni otcovstva a o rozvode manZelstva, ak zakon o matrikach neustanovuje
inak,

vydavanie rodnych listov, sobasnych listov a umrtnych listov, potvrdeni o U(dajoch
zapisanych v matrike len za mestsku cast' Bratislava-Staré Mesto,

vydavanie Uradnych vypisov — matriénych dokladov (rodny, sobasny a umrtny list)
z elektronickej matriky ob¢anovi, ktorému matriéna udalost nastala kdekolvek na uzemi
Slovenskej republiky,

plnenie oznamovacej povinnosti 0 Udajoch zapisanych v matrike alebo zbierke listin vogi
gtatnym organom, obciam a inym subjektom v rozsahu uvedenom v osobitnych predpisoch,
pri vedeni matrik jednotny informaény systém a vytvara podmienky na jeho bezpetnl
prevadzku a ochranu udajov,

vedenie zbierky listin (tvoria ju listiny, kioré slizia ako podklad na zapis, dodatoény zapis,
dodatoény zaznam alebo zmenu v matrike),

odovzdavanie zbierky listin za kalendarny rok,

pripravu a vykon obradu uzatvarania manzelstva pred prislusnym organom $tatu v mestskej
Casti; vyhotovuje zapisnicu o uzatvoreni manzelstva,

spolupracu s oddelenim kulttry pri realizacii obéianskych obradov a ob¢ianskych slavnosti,

pripravu rozhodnuti o povoleni uzatvorit manzelstvo splnomocnencom,

pripravu rozhodnuti o vrateni spravneho poplatku za neuskuto¢neny tkon.

11) Oddelenie dopravy, Zivotného prostredia, verejného poriadku a spravnych konani sa ¢leni na:

a)

referat dopravy, ktory zabezpeluje

tvorbu kratkodobych a dlhodobych planov a koncepcii dopravy na tuzemi mestskej Easti,
obstaravanie podkladov, informécil a materidlov pre navrhy rieSeni aktualneho stavu
v statickej a dynamickej doprave,

pripravu stanovisk k projektom organizécie miestnej hromadnej dopravy a zabezpeduje
analyzy ekonomickych dopadov dopravnych rieseni,

_pripravu navrhov zavéznych stanovisk k dopravnym a liniovym stavbam,

vydavanie stanovisk k planom oprav, velkych oprav a investicii na cestach a miestnych
komunikaciach na Uzemi mestskej ¢asti,

pripravu rozhodnuti v pésobnosti cestného spravneho organu vo veciach tykajucich sa
miestnych komunikacii lll. a IV. triedy a u¢elovych komunikacif,

vypraclva stanoviskd mestskej ¢asti v pripadoch tykajlcich sa miestnych komunikacii I.
a ll. triedy,

pripravu stanovisk a rozhodnuti k navrhom na uzavierky a obchadzky,

priestupkovli agendu na Useku dopravy a cestného hospodarstva podla osobitnych
predpisov v rozsahu pdsobnosti mestskej ¢asti,

pripravu zimnej sluzby,

koordinaénu, poradensku a konzultaénu &innost' v oblasti dopravnej politiky,

vykon statneho odborného dozoru nad miestnymi komunikaciami lll. alV. triedy
a Ucelovymi komunikaciami,

organizovanie, koordinaciu a plnenie parkovacej politiky,

spravu a Cistenie, vratane odvozu vzniknutého odpadu, Gdrzbu, zimnu Udrzbu miestnych
komunikacii lll. a IV. triedy a vymedzenych chodnikov,

Cistenie, udrzbu, vratane zimnej GUdrzby verejnych priestranstiev,

13



plnenie povinnosti mestskej ¢asti vyplyvajucich zo $tatutu a z platnych pravnych predpisov
upravujucich oblast cestného hospodarstva,

vydavanie povoleni vjazdu a vyjazdu motorovych vozidiel v historickej ¢asti mesta,
vydavanie parkovacich kariet pre obyvatelov mestskej ¢asti,

vyjadrenie sa k zvlastnemu uzivaniu verejného priestranstva;

referat Zivotného prostredia, ktory zabezpeduje:

Ulohy suvisiace s koncepciou tvorby a ochrany verejnej zelene zverenej mestskej ¢asti,
Ulohy suvisiace s povinnostou utvarat a chranit zdravé podmienky a zdravy spbésob
Zivota a prace obyvatelov mestskej €asti, pri¢om spolupracuje najméa s regionalnym uradom
verejného zdravotnictva a veterinarnou spravou,

plnenie uloh prenesenych na mestsku ¢ast' na useku ochrany zivotného prostredia (napr.
Cistota ovzdusia, odpady), polnohospodarstva, vodného hospodarstva, ochrany prirody a
krajiny a veterinarnej starostlivosti,

priestupkovl agendu na Useku ochrany Zivotného prostredia, zelene, polnohospodarstva,
vodného hospodarstva, ochrany prirody a krajiny a veterinarnej starostlivosti podla
osobitnych predpisov,

pripravu podkladov k stanoviskam k investi¢nej &innosti z hladiska tvorby a ochrany
Zivotného prostredia,

preneseny vykon &tatnej spravy ochrany drevin v |. stupni podla osobitnych predpisov,
starostlivost’ o verejni zelell a zelenn v parkoch vratane cestnej zelene a zelene vo
vnutroblokoch,

Stiepkovanie a kompostovanie,

deratizaciu,

agendu evidencie a podmienok drzania psov na Uzemi mestskej ¢asti,

mediaénu &innost' v zmysle § 3 Obcianskeho zakonnika,

prevadzku a udrzbu fontan,

odvoz a likvidaciu odpadu, komunalneho odpadu z verejnych priestranstiev vratane
dodist'ovania,

opravy, udrzbu a &istenie verejnych socialnych zariadeni, parkov, detskych ihrisk vratane
odvozu vzniknutého odpadu,

gistenie, vratane odvozu vzniknutého odpadu, miestnych komunikacii Ill. a IV. triedy,
vymedzenych chodnikov a verejnych priestranstiev;

referat verejného poriadku, ktory zabezpecuje:

organizaciu a koordinaciu kontrolnej &innosti, podava podnety na zacatie priestupkového
konania za porusenie verejného poriadku fyzickymi osobami, eviduje a sleduje spésob ich
vybavenia,

spolupracu s Okrskovou stanicou mestskej policie Staré Mesto pri kontrole dodrZiavania
véecobecne zavaznych nariadeni hlavného mesta a nariadeni mestskej ¢&asti, ukladania a
vyberania blokovych pokut za priestupky proti verejnému poriadku, Cistote a poskodzovania
Zivotného prostredia,

podavanie podnetov prislusnému organu na zacatie priestupkového konania pri porudeni
véeobecne zavazného nariadenia fyzickymi osobami,

agendu volnych pouliénych aktivit,

odstranenie starého vozidla, ktoré je odpadom, z miestnych komunikacii Ill. a V. triedy
alebo z verejného priestranstva;

referat spravnych konani, ktory zabezpecuje

podavanie podnetov prislusnému organu na zacatie priestupkového konania pri poruseni
v&eobecne zavazného nariadenia fyzickymi osobami,

spravne konanie s pravnickymi osobami a s fyzickymi osobami opravnenymi na podnikanie
vo veci spravnych deliktov za porudenie v3eobecne zavaznych nariadeni, zakona ¢.
377/1990 Zb. a osobitnych zakonov,

spravne konanie vo veci spravnych deliktov a priestupkové konanie voc&i fyzickym osobam
za poruéenie osobitnych zakonov,

posudzovanie podnetov ob&anov na ochranu proti zasahu do pokojného stavu v zmysle § 5
Obgianskeho zakonnika a v tejto veci uskutocfiuje spravne konanie,

vymahanie uloZenych povinnosti prostrednictvom spravnej exekucie v zmysle spravneho
poriadku alebo sudneho exekutora,

vedenie evidencie prejednanych priestupkov,

agendu vSeobecne zavaznych nariadeni v ramci ¢innosti oddelenia,
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agendu v savislosti s preskimavanim nepravoplatnych a pravoplatnych rozhodnuti
vydanych v spravnom konani,

evidenciu podnikatelskych subjektov na Uzemi mestskej ¢asti,

vydavanie osvedéeni o zapise samostatne hospodariacich rolnikov,

agendu vo veciach prevadzkovej doby a kontrolu dodrZiavania predajnej a prevadzkovej
doby,

pripravu podkladov k vydaniu sthlasu, zavazného stanoviska, stanoviska alebo vyjadrenia
k podnikatel'skej a inej &innosti pravnickych oséb a fyzickych oséb na uzemi mestskej ¢asti,

pripravu podkladov na povolenie predaja vyrobkov a poskytovania sluZieb na trhovom
mieste,

agendu spravcu trhoviska, trznice a prilezitostného trhu,

pripravu podkladov pre schvalovanie trhovych poriadkov,

vykonavanie dozoru nad dodrziavanim povinnosti na Useku ochrany spotrebitela na
trhovych miestach,

rieSenie podnetov a poskytovania sucinnosti pri rieSeni staznosti ob&anov v suvislosti
s ¢innostou prevadzkovych jednotiek na izemi mestskej ¢asti,

viano¢né osvetlenie,

poskytovanie sUginnosti organom verejnej spravy ainym organom na Useku
podnikatelskych ¢innosti,

koordinaciu sledovania vybranych ukazovatelov regionalnej $tatistiky, pripravu podkladov
a vyhotovenie ro¢ného vykazu.

12) Oddelenie Skolstva sa Cleni na:

a) Skolsky urad, ktory zabezpecuje

pripravu rozhodnuti v prvom stupni vo veciach ohrozovania vychovy a vzdelavania
maloletého alebo zanedbavania starostlivosti o povinnu $kolskl dochadzku Ziaka,

pripravu rozhodnuti v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhoduje riaditel
zakladnej skoly, ktorej je mestska ¢ast zriadovatelom,

poskytovanie odbornej aporadenskej ¢innosti $koldm  a Skolskym  zariadeniam
v zriad'ovatelskej pésobnosti mestskej casti,

vypracovanie analyz potrieb akoncepcie dal$ieho vzdeldvania pedagogickych
zamestnancov §kél a 8kolskych zariadeni v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej Casti,
odbornl su¢innost pri komplexnej starostlivosti o nadané a talentované deti a mladez
v §kolach a $kolskych zariadeniach, ktorych zriadovatelom je mestska €ast,

spolupracu s metodicko-pedagogickym centrom, so Statnym pedagogickym Ustavom
vramci pripravy zdkladnych pedagogickych dokumentov v 8kolach a Skolskych
zariadeniach, ktorych zriadovatelom je mestska &ast,

dalsie &innosti v zmysle Statttu a platnych pravnych predpisov v oblasti Skolstva, vychovy
a vzdelavania,

kontrolu dodrzZiavania v&eobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti vychovy
a vzdelavania v materskych a zakladnych skolach v zriadovatelskej pdsobnosti mestske;
¢asti s vynimkou kontroly podla § 13 zakona ¢. 596/2003 Z.z.,

kontrolu dodrZiavania véeobecne =zavaznych predpisov v 8kolskych jedalfiach
v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej ¢asti,

kontrolu kvality podavanych jedal v $kolskych jedalftach v zriadovatelske] pdsobnosti
mestskej Casti,

pripravu a organizaciu zapisu deti do materskej skoly a Ziakov do zakladnej Skoly,

pripravu navrhov VZN na urCenie $kolskych obvodov avysky povinného prispevku
zakonného zastupcu na pobyt dietata v materskej $kole, povinnom prispevku na &innost
$kolského klubu deti a povinnom prispevku na stravovanie v zariadeni $kolského
stravovania,

spracovanie a poskytovanie informacii na Useku S$kolstva organom Statnej spravy
a verejnosti,

vydavanie organizacnych pokynov pre riaditelov $kl,

prerokovanie navrhov koncep&ného zameru rozvoja Skoly s riaditelmi $kol,

odborné posudenie $kolskych vzdelavacich programov a $kolskych vychovnych programov
§kol a skolskych zariadeni, ak si ich zriadovatel vyziada od riaditela $koly na schvalenie,
aktualnu personalnu agendu zamestnancov materskych $kol bez pravnej subjektivity
a riaditelov zakladnych $kél a materskych $kél s pravnou subjektivitou,
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zistovanie urovne kariérneho rastu vzdelavania pedagogickych zamestnancov $kol
v zriadovatel'skej poésobnosti mestskej ¢asti s cielom koordinacie celozivotného
vzdelavania,

hodnotenie riaditelov materskych a zakladnych $kél, ktorych zriadovatelom je mestska
gast),

vypracovanie hodnotiacich sprav o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch zéakladnych
a materskych 8kél a ich predloZenie mestskej $kolskej komisii,

spracovanie a predkladanie materialu ,Siet ko6l a Skolskych zariadeni v pdsobnosti
mestskej casti Bratislava-Staré Mesto" miestnemu zastupitelstvu,

organizaciu a zabezpeenie pracovnych porad (aktivov) riaditelov &kél a $kolskych
zariadeni,

vedenie aktualneho Skolskeho registra deti a ziakov £kél a $kolskych zariadeni vo svojej
zriadovatelske] pbésobnosti a jeho poskytnutie odboru $kolstva — Okresny Grad Bratislava
ako organu &tatnej spravy v Skolstve,

pripravu podkladov na vymenovanie a odvolanie riaditelov &kél, ktoré su v posobnosti
mestskej ¢asti,

pripravu komplexnej agendy pri konstituovani rad §kal,

organizaciu a zabezpecenie pracovnych porad (aktivov) predsedov rad $kél a $kolskych
zariadeni,

vybavenie staznosti ob&anov, ktoré sa tykaju neprijatia deti do materskych §kaél,
organizovanie a zabezpecenie tradiénych podujati mestskej ¢asti — ocefiovanie najlepsich
pedagogov a Ziakov 8kol v zriadovatelske] pdsobnosti mestskej Easti,

spolupracu s Magistratom hlavného mesta SR Bratislavy, Okresnym Uradom — odborom
8kolstva v Bratislave pri spracovani rozborov, prehladov, Statistickych hléseni, vykazov
a inych poZadovanych podkladov,

spolupracu s Metodicko-pedagogickymi centrami pri zabezpecovani pripravy vedtcich
pedagogickych  zamestnancov, celozivotného  vzdeldvania akariérneho  rastu
pedagogickych zamestnancov a riaditelov §kél,

koordinaciu podujati pre skoly;

b) referat spravy §koél a Skolskych zariadeni, ktory zabezpeéuje

evidenciu, inventarizaciu a kontrolu Ué&tovne] evidencie hnutelného a nehnutefného
majetku,

evidenciu zaznamov z hygienickych previerok 8kél a $kolskych zariadeni a sledovanie
plnenia odstrafiovania nedostatkov z nich vyplyvajucich,

evidenciu Skolskych urazov, kontrolu podkladov na odSkodfiovanie Grazov,

vyhotovenie platobnych poukazov,

spracovanie podkladov k zuétovaniu v pokladni tradu,

sledovanie pohybov v evidencii (prirastky, ubytky, prevody...),

pripravu uc¢tovnych podkladov pre uétovnictvo,

verejné obhstaravanie pre $koly a $kolské jedalne,

vyhotovenie zmltv pre Skoly a Skolské jedalne,

vyhotovenie objednavok na tovary a sluzby pre $koly a $kolské jedalne,

nakup Ccistiacich, hygienickych, dezinfek&nych, kancelarskych potrieb atlagiv pre skoly
a Skolskeé jedalne,

dodavatelskeé zabezpecovanie prania bielizne pre Skoly a Skolské jedalne,

likvidaciu faktir za obstarane sluzby a tovary pre $koly a $kolské jedalne,

skartaciu a archivaciu v sulade s registratlirnym poriadkom pre koly a $kolské jedélne,
evidenciu a sledovanie spisov pre oddelenie Skolstva;

c) materské skoly (bez pravnej subjektivity), ktoré zabezpeguju

poskytovanie predprimarneho vzdelavania,
osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej, intelektualnej, telesnej, moralnej

a estetickej,

rozvoj schopnosti a zru¢nosti, vytvaranie predpokladov na dalsie vzdelavanie,
pripravu na Zivot v spolo¢nosti v sllade s individualnymi a vekovymi osobitostami deti,
spravu uzivaného nehnutefného majetku;
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d) zariadenia $kolského stravovania pri materskych $kolach (bez pravnej subjektivity), ktore
zabezpecuju
Skolské stravovanie,
vyrobu, vydaj a odbyt jedal a napojov,
spravu uzivaného nehnutelného majetku.

€L 5
ZaverecCné ustanovenia

Zruduje sa Organiza¢ny poriadok Miestneho Uradu mestskej ¢asti Bratislava-Staré Mesto vydany
rozhodnutim starostu &. 42/2015 z 24. jula 2015 v zneni dodatku &. 1 vydaného rozhodnutim starostu
¢. 31/2016 z 26. aprila 2016 a dodatku ¢. 2 vydaného rozhodnutim starostu & 2/2017 z 11. januara

2017,

Tento organiza¢ny poriadok nadobuda G¢innost 1. marca 2017.

S

= Mgr. RadosTav Steveik

starosta mestskej ¢asti
Bratislava-Staré Mesto
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