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R O K O V A C Í   P O R I A D O K 
 

Komisia sociálnych služieb 
Miestneho zastupiteľstva mestskej časti Bratislava-Ružinov 

 
 

Čl. 1 
Úvodné ustanovenia 

 
 
1. Rokovací poriadok Komisie sociálnych služieb (ďalej len „komisia“) upravuje 

zloženie komisie, náplň komisie, spôsob rokovania komisie, prijímania uznesení a stanovísk 

komisie, ako aj spôsob ich vyhotovenia a doručovania. 
 
2. Komisiu zriadilo Miestne zastupiteľstvo mestskej časti Bratislava-Ružinov na základe 

materiálu „Návrh na zriadenie komisií MZ, náplň ich činností, voľba predsedov a členov 

komisií MZ“  v zmysle §15, zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších 

predpisov,  dňa 13.12. 2022  uznesením č. 4/II/2022.  
 

Čl. 2 
Postavenie a úlohy komisií 

 
 
1.  Komisie Miestneho zastupiteľstva mestskej časti Bratislava-Ružinov zriaďuje Miestne 

zastupiteľstvo mestskej časti Bratislava-Ružinov (ďalej len „miestne zastupiteľstvo“) ako 

svoje stále, alebo dočasné poradné, iniciatívne a kontrolné orgány. 

2.  Komisie najmä: 
a)  v rámci poradnej funkcie: zaujímajú stanoviská k materiálom prerokúvaným miestnym 

zastupiteľstvom a Miestnou radou MČ Bratislava-Ružinov (ďalej len „miestna rada“), ako 

aj k návrhom a zámerom z hľadiska zabezpečenia potrieb a záujmov obyvateľov mestskej 

časti, 

b)  v rámci iniciatívnej funkcie: predkladajú návrhy a podnety na riešenie všetkých dôležitých 

otázok života mestskej časti miestnemu zastupiteľstvu,  

c)   v rámci kontrolnej funkcie:  podieľajú sa na výkone kontroly plnenia uznesení miestneho 

zastupiteľstva, dodržiavania všeobecne záväzných nariadení mestskej časti a vybavovaní 

podnetov, sťažností  obyvateľov mestskej časti. 

Čl. 3 
Zloženie komisií 

 
 

1. Komisie sú zložené z poslancov miestneho zastupiteľstva a z radov obyvateľov 

(odborníkov), ktorých volí a odvoláva miestne zastupiteľstvo. 
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2. Zloženie a úlohy komisií vymedzuje miestne zastupiteľstvo. Miestne zastupiteľstvo môže 

podľa potreby komisie zlučovať, rozdeľovať a zrušovať. Počet členov komisie určuje miestne 

zastupiteľstvo tak, aby každý poslanec bol spravidla členom aspoň jednej komisie. 

3. Funkčné obdobie členov komisie je totožné s funkčným obdobím miestneho   

zastupiteľstva. 
 
4. Komisia sa skladá z predsedu, podpredsedu a ostatných členov komisie. 
 
5. Členov komisie volí a odvoláva miestne zastupiteľstvo spravidla verejných hlasovaním. 
 

Čl. 4 
Predseda komisie 

 
 
1. Na čele komisie je predseda - poslanec miestneho zastupiteľstva, ktorého volí a odvoláva 

miestne zastupiteľstvo, okrem uvoľnenia na vlastnú žiadosť. 
 
2. Predseda komisie:  

a) riadi a organizuje prácu komisie, zvoláva jej zasadnutia, vedie ich a spoločne s 
 tajomníkom komisie pripravuje program zasadnutia komisie,  

b)  zostavuje spolu s tajomníkom komisie návrh programu komisie na jej nasledujúce 

rokovanie, ktorý bude známy najneskôr 3 pracovné dni pred konaním príslušnej komisie, 

c) riadi rokovania komisie, navrhuje poradie prerokúvaných materiálov, zisťuje       
uznášaniaschopnosť a vyhlasuje výsledky hlasovania, 

d)  zodpovedá za riadny priebeh rokovania, najmä za dodržiavanie rokovacieho poriadku a za 
to, že všetky materiály budú starostlivo prerokované,  

 
e) podpisuje s tajomníkom komisie zápisnicu z rokovania komisie a jej uznesenia    

a stanoviská, 
 
f)  organizuje spoluprácu komisie s ďalšími komisiami miestneho zastupiteľstva, 

g)   zastupuje komisiu navonok, 

h)  navrhuje odvolanie člena komisie, ak sa tento tri razy po sebe bez ospravedlnenia   
nezúčastní zasadnutia komisie, alebo sa po dobu dlhšiu ako jeden rok nezúčastňuje na 
činnosti komisie. 

 
3.   Predseda je povinný zaradiť na rokovanie  zasadnutia komisie odôvodnené aktuálne    
      návrhy členov komisie. 
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4.    Na pozvanie predsedu komisie sa rokovania komisie zúčastňuje príslušný pracovník     
  Miestneho úradu mestskej časti Bratislava-Ružinov (ďalej len „miestny úrad“). 

 
Čl. 5 

Podpredseda komisie 
 
 
1. Predsedu komisie zastupuje v čase jeho neprítomnosti podpredseda komisie so všetkými 

právami a povinnosťami predsedu komisie, prípadne iný člen komisie v rozsahu poverenia 
predsedom komisie. Dôvod neprítomnosti predsedu komisie sa uvedie v zápisnici z rokovania 
komisie. 

2. Podpredsedu komisie volia členovia komisie z radov členov komisie - poslancov miestneho 
zastupiteľstva, nadpolovičnou väčšinou hlasov všetkých členov komisie. 

 
Čl. 6 

Tajomník komisie 
 
 
1. Tajomníka komisie určí prednosta miestneho úradu z radov zamestnancov miestneho 
úradu, po prerokovaní s predsedom komisie a s príslušným vedúcim odboru.  

2. Tajomník komisie nie je členom komisie. 

3. Tajomník komisie: 
a)   podľa pokynov predsedu komisie vypracúva obsahový a časový návrh plánu činnosti  
      komisie a zostavuje program zasadnutia komisie, reaguje na operatívne porady miestneho  
      úradu, 
 
b)   organizačno-technicky zabezpečuje zasadnutie komisie (pozvánky, prezenčné listiny,  
      prizvanie účastníkov, miestnosť a pod.), 
 
c)   zodpovedá za vyhotovenie zápisníc z rokovaní komisie a spracúva uznesenia, stanoviská, 

vyjadrenia, návrhy a podnety, zodpovedá za zverejnenie na web stránke,  
 
d)   zodpovedá za doručenie materiálov podľa bodu. c) starostovi, prednostovi, predsedovi  
      komisie, členom komisie, príslušným odborom, 
 
e)   sleduje realizáciu rozhodnutí prijatých komisiou a informuje o tom členov komisie, 
 
f)   zabezpečuje vykonávanie všetkých administratívnych prác spojených s činnosťou  
     komisie, zodpovedá za uloženie originálov uznesení, stanovísk, zápisníc spolu so všetkými  
     podkladovými materiálmi jednotlivých zasadnutí komisie, sleduje realizáciu komisiou 
     prijatých uznesení, o čom na zasadaniach komisie informuje ostatných členov komisie, 
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g)   plní ďalšie úlohy podľa pokynov predsedu komisie. 
 
4. Tajomníkovi komisie sa vypláca za jeho prácu v komisii odmena v zmysle Odmeňovacieho  
    poriadku poslancov Miestneho zastupiteľstva MČ Bratislava-Ružinov. 

 
Čl. 7 

Členovia komisie 
 
 
1. Členovia komisie majú právo a povinnosť zúčastňovať sa na zasadnutiach komisie, dávať 

otázky, predkladať návrhy a pripomienky, uplatňovať svoje poznatky a skúsenosti. 
 
2. Neúčasť na zasadnutí komisie ospravedlňuje člen komisie vopred predsedovi komisie 
priamo alebo prostredníkom tajomníka komisie. 
 
4. Členom komisie môže byť ktorýkoľvek obyvateľ obce, ktorý je spôsobilý na právne úkony 

a starší ako 18 rokov.  

5. Členovia komisie - z radov obyvateľov majú v komisii riadny hlas a členstvo v komisii 

vzniká dňom jeho schválenia Miestnym zastupiteľstvom. 

 
Čl. 8 

Zasadnutie komisie 
 
 
1.  Komisia zasadá podľa vypracovaného harmonogramu zasadnutí.  V prípade  potreby sa 

termíny zasadnutí aktualizujú. 
 
2. V prípade potreby alebo časovej tiesne môže komisia zasadať formou online alebo per   
rollam, vyjadriť sa k predkladanému materiálu do 72 hodín od jeho zaslania a prijať uznesenie 

alebo stanovisko,  z ktorého sa vyhotoví zápisnica. 
 
3.  Zasadnutie komisie zvoláva a vedie jej predseda. 
 
4.  Ak o zasadnutie komisie požiada najmenej jedna tretina členov komisie alebo starosta, je 

predseda povinný zasadnutie zvolať do 7 dní.  
 
5.  Program rokovania komisie navrhuje predseda v spolupráci s tajomníkom komisie v súlade 

s úlohami, ktoré súvisia s prípravou rokovania orgánov mestskej časti Bratislava-Ružinov 

a úlohami, ktoré vyplynú z uznesení miestneho zastupiteľstva, miestnej rady, operatívnej 

porady starostu, ako aj z rozhodnutí komisie a návrhov členov komisie. 
 
6.   Komisia rokuje spravidla na základe písomných materiálov, ktoré zabezpečujú: 
a)   poverení členovia jednotlivo alebo v skupinách, na základe vlastných poznatkov,  
      poslaneckých prieskumov, ako aj poznatkov zo stretnutí s voličmi v územných obvodoch, 
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b)    príslušné odbory miestneho úradu, 
 
c)    orgány, organizácie, alebo inštitúcie, s ktorými bolo spracovanie materiálu dohodnuté,  
       alebo bol materiál od nich vyžiadaný, 
 
d)   tajomník komisie na základe poverenia predsedu komisie alebo rozhodnutia komisie. 
 
7.  S materiálom pripravovaným na rokovanie orgánov mestskej časti Bratislava-Ružinov 

oboznámi komisiu predkladateľ alebo spracovateľ materiálu, prípadne ním poverený 

pracovník. Pokiaľ materiály neboli doručené v písomnej forme najneskôr jeden deň pred 

rokovaním komisie, komisia hlasovaním rozhodne o prerokovaní materiálu. 
 
8. Diskusiu k jednotlivým  bodom programu usmerňuje predseda komisie. 
 
9. O priebehu zasadnutia komisie sa vyhotovuje zápisnica, ktorá sa doručuje starostovi, 
prednostovi, predsedovi komisie, členom komisie, príslušným odborom, referátu 

organizačnému a správy registratúry. K zápisnici predloženej na referát organizačný a správy 

registratúry sa prikladá aj prezenčná listina zo zasadnutia komisie. Zápisnicu vyhotoví 

tajomník komisie najneskôr do troch dní po zasadnutí komisie. Zápisnicu posiela tajomník 

komisie na schválenie všetkým členom komisie. Členovia komisie svoje pripomienky 

k zápisnici zašlú do 3 pracovných dní od doručenia zápisnice. Ak tak neurobia, bude sa ich 

stanovisko k zápisnici pokladať za kladné, ako súhlas so zaslanou zápisnicou. Tajomníčke 

komisie potvrdia prijatie zápisnice. 
 
10. Za uloženie originálov uznesení a stanovísk komisie, zápisníc zo zasadnutí komisie spolu 

so všetkými podkladovými materiálmi jednotlivých zasadnutí komisie zodpovedá tajomník 

komisie. 
 
11. Miestnosť pre zasadnutie komisie poskytuje miestny úrad. 
 

Čl. 9 
Uznesenia komisie 

 
 
1. Uznesenia komisia spravidla prijíma, ak ide o: 
a)    požiadavku, podnet, návrh  alebo odporúčanie najmä pre starostu, miestne zastupiteľstvo,   
       alebo miestnu radu, zástupcu starostu, prednostu miestneho úradu a miestneho kontrolóra,  
       ktoré komisia sama vypracovala alebo iniciuje, 
 
b)   úlohu pre člena alebo členov komisie. 
 
2. Komisia je spôsobilá uznášať sa, ak je prítomná nadpolovičná väčšina všetkých jej členov. 
 
3. Rozhodnutie / uznesenie/ je prijaté, ak zaň hlasuje nadpolovičná väčšina prítomných členov 

komisie. 
 
4. Predseda  komisie má právo mať pri rovnosti hlasov rozhodný hlas. 
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5. Každý člen komisie má právo uviesť v zápisnici z rokovania komisie svoje stanovisko, 
odchylné od prijatého rozhodnutia. 
 
6. Za písomné vyhotovenie uznesení zo zasadnutia komisie a ich následné doručenie  

starostovi, prednostovi, predsedovi komisie, členom komisie, príslušným odborom 
a referátu organizačnému a správy registratúry zodpovedá tajomník komisie. Originál 

uznesenia podpisuje predseda a tajomník komisie. Uznesenia vyhotoví tajomník komisie 

najneskôr na druhý deň po zasadnutí komisie. 
 
 

Čl. 10 
Stanovisko komisie 

 
 
1. Stanovisko komisia zaujíma spravidla k materiálu, ktorý sama nevypracovala, ale bude 

predmetom rokovania starostu, miestneho zastupiteľstva, alebo miestnej rady a komisia bola 
požiadaná, aby sa k nemu vyjadrila, prípadne jej právo vyjadriť sa vyplynulo zo Štatútu hl. 
mesta SR Bratislavy, rokovacieho poriadku miestneho zastupiteľstva, miestnej rady, alebo 

z náplne činnosti komisie.  

2. Komisia k jednotlivým bodom programu zaujíma súhlasné alebo nesúhlasné stanovisko, 

alebo dáva pripomienky. Pripomienku je potrebné jasne formulovať a tiež formulovať, ako 
žiada komisia materiál upraviť. Výnimkou sú materiály, kde zákon podľa povahy materiálu 
ukladá tieto prerokovať. (napr. Rozbory činností.) 

3. Stanovisko komisie je prijaté vtedy, ak zaň hlasuje nadpolovičná väčšina prítomných 
členov komisie.  

4.  Predseda  komisie má právo mať pri rovnosti hlasov rozhodný hlas. 

5. Za písomné vyhotovenie stanoviska zo zasadnutia komisie a ich následné doručenie 

starostovi, prednostovi, predsedovi komisie, členom komisie, príslušným odborom a referátu 

organizačnému a správy registratúry zodpovedá tajomník komisie. Originál stanoviska 

podpisuje predseda a tajomník komisie. Stanoviská vyhotoví tajomník komisie najneskôr na 

druhý deň po zasadnutí komisie. 

Čl. 11 
Spoločné záverečné ustanovenia 

 
 
1.  Komisia plní ďalšie úlohy v rámci svojej pôsobnosti, ktoré jej uloží miestne zastupiteľstvo. 

Komisie miestneho zastupiteľstva pri plnení svojej poradnej, iniciatívnej a kontrolnej funkcie 
navzájom úzko spolupracujú. 

 
2.  Materiály určené na rokovanie miestneho zastupiteľstva obsahujúce alebo riešiace závažné 

otázky mestskej časti sa predkladajú na posúdenie všetkým komisiám (napr. návrh rozpočtu, 

záverečný účet, návrh VZN a pod.). 
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Čl. 12 
 
Tento rokovací poriadok schválila komisia dňa 03.05.2023 
 
 
 
 
 
 
       Bc. Alena Hrevušová, v.r.                                              Ing. František Fabián, v.r. 
........................................................       ................................................... 
          tajomník komisie                        predseda komisie  


