Smernica upravujuca systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém finan¢ného riadenia obce Benice, zodpovednost’
starostu obce aurcenej osoby, zakladné pravidla, ciele a sp6sob vykonavania financnej
kontroly, vykonavanej podl'a zdkona ¢. 357/2015 o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zékon o financnej kontrole®).

Cl.2

Finanéna kontrola
1. Finan¢na kontrola je sucast'ou finan¢ného riadenia. Ide 0 suhrn ¢innosti zabezpecujucich
overovanie hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a icelnosti finanénych operacii alebo ich Casti
pred ich uskutoénenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich konecného vyplatenia, zuctovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov financnych operacii alebo ich casti.
2. Cielom finan¢nej kontroly je zabezpecit’
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a Gcéelnosti pri realizacii financnej
operacie alebo jej Casti,
b) dodrziavanie rozpoctu,
) dodrziavanie uzatvorenych zmlav,
d) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,
e) spravnost’ a preukazatelnost’ vykonavania finanénej operacie alebo jej Casti, spol'ahlivost’
vykaznictva.

CL 3

Zodpovednost’ starostu obce a urcenej osoby
1. starosta obce zodpoveda za
a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia a finanénej kontroly,
b) vylucenie zasahov smerujticich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajuacich finan¢nu
kontrolu,
C) zabezpeCenie overovania vybranych finanénych operacii finan¢nou kontrolou na mieste
podra potrieb obce,
2. uréena osoba zodpoveda za
a) overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti zakladnou finan¢nou kontrolou podl'a zakona
o finan¢nej kontrole,
b) overovanie finan¢nych operacii alebo ich ¢asti administrativnou finan¢nou kontrolou podl'a
zakona o finan¢nej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,
C) vypracovanie kontrolnych listov pre finan¢né operacie alebo ich casti (d’alej len kontrolny
list), na ktorych sa vyznacuje vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly,
d) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce

Cl 4

Zakladna finan¢na kontrola
1. Zékladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazdé4 finan¢na operacia alebo jej Cast’ vzdy, aj
ked’ sa finan¢né operacia alebo jej Cast’ overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo
finan¢nou kontrolou na mieste.
2. Zékladnu finan¢nt kontrolu vykonavaju:
a) starosta obce a
b) Emilia Remsikova a to na zéklade uznesenia obecného zastupitel'stva ¢islo 70
dna . (dalej len ,,0s0by*)



CL5
Vykonavanie zikladnej finan¢nej kontroly

1. Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavazku/pohl'adavky,
b) faza - realiza¢na — pred uhradou vydavku/ pred prijatim platby.
2. V pripravnej faze sa zakladna finan¢na kontrola zameriava na oblast’ pldnovania,
rozpoc¢tovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vzt'ahov. Ide o financné
operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu - Vystavenie cestovného prikazu a stanovenie
podmienok na uskutocnenie pracovnej cesty.
3. Osoby, ktoré vykonavaju zdkladnu finanénti kontrolu sa v pripravnej faze pri overovani
finan¢nej operacie alebo jej ¢asti zameriavaju najma na :
a) finan¢né krytie v rozpocte,
b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,
c) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,
d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,
e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.
4. V realizacnej faze sa zdkladna financné kontrola uskutociiuje pred samotnym uskuto¢nenim
finan¢nej operacie alebo jej Casti alebo Vv procese jej realizacie a je zamerana na oblast
zmluvného plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych zmliv, na vykon rozhodnuti,
pravnych ukonov a inych tkonov majetkovej povahy, na zi¢tovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie apod.
5. Osoby, ktoré vykonavaju zakladna finan¢nu kontrolu sa V realiza¢nej faze pri overovani
finan¢nej operacie alebo jej asti zameriavaji najmé na :
a) vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatel'a (kontrola
plnenia podl'a zmluvy/objednéavky),
b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia uctovnictva — spravne a uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (financ¢nej operacie alebo jej Casti)
potrebnymi uctovnymi dokladmi,
) dodrziavania zékonnych podmienok vedenia rozpoCtovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.
d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie
inych odbornych ¢innosti podla charakteru finanénej operacie alebo jej Casti.
6. Osoby vykonavajice zakladnt finanént kontrolu potvrdzujii na doklade stvisiacom s
finan¢nou operéciou alebo jej Cast'ou
a) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finanénl operaciu alebo jej ¢ast’” vykonat, v nej
pokracovat’ alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa financné operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala.
Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade stvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou
uvadzaju
a) svoje meno a priezvisko, vlastnoru¢ny podpis,
b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly.
7. Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju osoby na dokladoch suvisiacich s
finan¢nou operaciou (priloha ¢. 1) a na ,Likvidatnom doklade k finanénym operaciam*
k fakture (priloha ¢. 2 ).

CL6
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly

1. Osoby su povinné vykonavat’ administrativnu finan¢nu kontrolu stuladu kazdej financnej
operacie alebo jej Casti s
a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,



b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo
zahranidia,

€) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

e) vnatornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az e).

2. Administrativnu finan¢nt kontrolu osoby nevykonévaja

a) pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoctu, ak finan¢na operacia alebo jej ¢ast’
suvisi so zabezpecenim vlastnej prevadzky okrem dotacii a transferov organu verejnej spravy,
b) pri pouziti verejnych prostriedkov v stvislosti so zabezpefenim vlastnej prevadzky okrem
dotacii a transferov iného organu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet alebo in¢ho
organu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti,

c) ak sa finan¢na operacia alebo jej Casti vykonava na zaklade spravneho konania, sadneho
konania, certifikacného overovania alebo iného konania podl'a osobitnych predpisov, napriklad
zéakon €. 461/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, § 19 az 30, § 32 a 35 zdkon ¢. 292/2014
Z.2.

3. Administrativna finanéna kontrola sa vykonava v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni verejnych
prostriedkov az po ich vyplatenie a splnenie vSetkych podmienok, na zaklade ktorych sa verejné
financie poskytli.

4. Administrativnu finan¢nt kontrolu vykonavaju tie isté osoby, ktoré vykonavaji zakladna
finan¢nu kontrolu.
5. Osoby z administrativnej finan¢nej kontroly vypracuju

a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

CL7
Zavereéné ustanovenia

1. Smernica je sti¢ast'ou systému finanéného riadenia obce Benice

2. Smernica je platna diom schvalenia starostom obce a u¢inna od 01.01.2016.



Priloha ¢. 1 — Zakladna finanéna kontrola

OBEC BENICE

Tel/fax : 0434294352 web: www.benice.sk Obecny urad v Beniciach
Mail : oubenice@gaya.sk Benice 69, 038 42 Pribovce

Likvidaény doklad k finanénym operaciam

Dodavatel’ faktdra, doklad: ¢islo z registratirneho dennika:

[*A_NAZOV*] [*Z_DENNIK_KOD*|/[*Z_CIS*]/[*Z_DENNIK_ROK?*]/[*S_CIS*]-
[*A_ ADR1*] [*Z_PC-SP*-[*S_RGP-Z*|

[*A_ADR2*] Popis: [*Z_POZN*|

[*A_PSC* [*A_OBEC*]

Nazov: [*Z_VEC*]

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

Finanénu operaciu alebo jej Cast’ je — nie je mozné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat
poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko uréenej osoby: Meno a priezvisko starostu obce

Emilia RemSikova Ing. Milan Remsik

Détum, podpis: [*Z_DAT-EVI*] Détum, podpis: [*Z_DAT-EVI*]



http://www.benice.sk/
mailto:oubenice@gaya.sk

Priloha ¢é. 2 — Zakladna finanéna kontrola

Tel/fax : 0434294352
Mail : oubenice@gaya.sk

OBEC BENICE

web: www.benice.sk Obecny urad v Beniciach
Benice 69, 038 42 Pribovce

Likvidaény doklad k finanénym operaciam

Dodavatel
[*A_NAZOV*|
[*A_ADR1*]

[*A_ADR2*]

[*A_PSC* [*A_OBEC*|

faktura, doklad: &islo z registraturneho dennika:
[*Z_DENNIK_KOD*|/[*Z_CIS*]/[*Z_DENNIK_ROK*]/[*S_CIS*]-
[*Z_PC-SP*]-[*S_RGP-Z*]

Popis: [*Z_POZN*]

Nazov: [*Z_VEC*

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na

Finanénu operaciu alebo jej Cast’ je — nie je mozné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat

operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko urcenej osoby:

[*Z_REF-MENO*]

Meno a priezvisko starostu obce

Ing. Milan Remsik

Datum, podpis: [*Z_DAT-EVI*]

Datum, podpis: [*Z_DAT-EVI*]

Podpis:

KRYCI LIST ]
Cislo faktury: Faktara po formalnej stranke
Faktura dosla dfia:  [*Z_DAT-EVI*] | Externé &islo faktury: [*Z_CIS-SP-OD*] preskimana dia: [*Z_DAT-
Kniha doslych faktr: [*Z_DAT-EVI*] | spjatnost faktiry: [*Z_LEHOTA*] ODO*
Podpis:
Fakturovana dodavka — praca — sluzba bola vykonana spravne podla
Cislo HZ: Cislo objednavky : zo diia:
Faktura bola vecne a Ciselne preskimana a upravena na: €

Benice, diia: [*Z_DAT-ODO*] Meno osoby zodpovednej za Gétovny pripad: [*Z_REF-MENO?*]

Uétovaci predpis:
Uget

MD D

Podpis osoby zodpovednej za zauctovanie:

[*Z_REF-MENO*|



http://www.benice.sk/
mailto:oubenice@gaya.sk

