REGISTRATURNY PLAN

registratdrna

Vecny obsah dokumentu

znak hodnoty

znacka lehota uloZenia
A VSEOBECNE
AA Analyzy a rozbory
AA1 Rocné a dlhodobé A-10
AA2 Kratkodobé 5
AA3 Organizacie v zriad'ovatelskej pdsobnosti 5
AB Verejné obstaravanie (obsta,révanie, sutaze, verejné
obstaravanie pre projekty EU)
AB1 Nadlimitné 10
AB2 Podlimitné 5
AC Ceny a cenové vymery A-10
AD Delimitacné protokoly A-10
AE Evidencie - vSeobecné, pomocné 5
AF Medzinarodna spolupraca
AF1 Dohody A-10
Clenstvo v medzinarodnom zdruzeni Gzemnych celkov alebo
AF2 , , , A-10
uzemnych organov
AF3 Vseobecne 5
AF4 Rokovanie so zahrani¢nymi partnermi, podklady na rokovanie, 10
zdznamy z rokovania
AF5 Zapisnice zo zahrani¢nych navstev 10
AG Vyhlasky, pokyny, nariadenia
AG1 Vlastné A-10
AG2 Inych 5
AG3 Navrhy zdkonov a inych nariadeni 5
AH Informacna &innost
AH1 Vestniky, bulletiny, informacéné listy, spravodaj a pod. - vlastné A-5
AH2 Audiovizualne zaznamy A-5
AH3 Kroniky, pamatné knihy, fotografie a fotoalbumy A-100
Al . . . . , A-5
Miestne referendum, peticie, hlasovanie obyvatelov obce
AK Vyznamenania a ceny obce A-5
AL KoreSpodencia
ALl Bezna 3
AL3 Rozhodnutia inych orgdnov zaslané na vedomie 3
AM Metodicka, koncepcéna a koordinaéna ¢innost 10
AN Sponzorstvo 10
AO Spristupnenie informacii v sulade so zakonom o slobodnom
pristupe k informaciam
AO1 Poskytnutie informdcii 5
AO2 Rozhodnutie 5
AP Priestupkové konanie 5
AQ Spravne konanie 10
AR Programy a koncepcie
AR1 Rozvojové A
AR2 Kratkodobé 10




AS Zmluvy
AS1 Kdapne 10
AS 2 Zamenné A-50
AS3 O stravovani 5
AS4 O dielo 10
AS5 O dotaciach 10
AS 6 O sponzorstve 10
AS7 O mimopracovnej ¢innosti 10
AS 8 Hospodarske 10
AS9 Kolektivne 10
AS10 O hmotnej zodpovednosti A-5
AS11 O vypozicke 5
AS12 Poistné 5
AS13 O vecnom bremene 5
AS14 O spoluprdci obci na uskuto¢nenie konkrétnej ulohy alebo 10
¢innosti (vratane spolocnych obecnych dradov)
AS15 Mandatne A-10
AS16 Uverové 10
AS17 Inominatne 10
AS18 Najomné 5
AS19 O zaloinom prave A-50
AS20 Darovacie 10
AS21 Prikazné 10
AS22 Komisionarske 10
AS23 O dodavke energii 5
AS24 O vystavbe bytu a nebytovych priestorov A-50
AS25 O zdruZeni finan¢nych prostriedkov A-10
AS26 Dohody o redlnom rozdeleni nehnutelnosti A-10
AS27 Ostatné 10
AT Statistika
AT1 Ro¢nd a dlhodoba A-10
AT2 Kratkodoba 5
AV Verejny poriadok
AVl Zabezpecovanie 5
AVD Zélfaz alebo obmedzovanie ¢innosti na urcity ¢as alebo na 5
urcité miesto
AY Eurofondy, projekty a granty vSeobecne 10
Az Zapisnice a zaznamy z porad
AZ1 Starostu A-5
AZ3 Organizacii v zriadovatelskej posobnosti 5
B BYTOVE HOSPODARSTVO
BM Spolocenstva 20
BN Statny fond rozvoja byvania 10
C CIVILNA OCHRANA OBYVATELSTVA, POZIARNA OCHRANA
CA Civilna ochrana obyvatel'stva
CAl Plan ochrany obyvatelstva, evakuacia A-10
CA2 Materidl civilnej ochrany a prostriedky individualnej ochrany 10
CA3 Mimoriadne situdcie A-10
CA4 Ochranné stavby a ukrytie 10




CA5 Obrana a hospodarska mobilizacia 10
CA6 Odborna priprava jednotiek CO 10
CA7 Krizovy $tab obce A-10
CA8 Kniha administrativnych pomocok 10
CA9 Invventarizacia 10
CB ProtipoZiarna prevencia
CB1 PIan kontrol 10
CB2 Kontrolna ¢innost 10
CB3 Preventivno vychovna ¢innost 3
cC PozZiare
cc1 Zaznamy o priebehu zdsahu 10
cc2 Rozbory poZiarovosti 5
Ccc3 Kniha poZziarov A-10
CD Ugelové stavby (vystavba, Upravy, Udrzba a pod.) 10
CE Vycvik 10
CF Specidlna technika 10
CG Hasicska sluzba 10
Cl Bezpecnostné a iné mimoriadne opatrenia A-5
D DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO
DA Obecna doprava
DA2 Zastavky, pomocné objekty a zariadenia (¢akarne) 5
DB Cestné hospodarstvo
DB1 Pasportizacia ciest v sprave obce A-10
DB2 Rozkopdvky, uzavierky, obchadzky 5
DC Miestne komunikacie
DC1 Zvlastne uZivanie 5
DC2 Parkoviska, parkovanie 5
DC3 Udriba
DC31 Beind 5
DC32 Zimna 5
DC4 Vystavba komunikacii A-10
DC5 Projektova dokumentacia k sprave a udrzbe A-10
D Organizacia ¢innosti dopravy (dopravné znacenie,zabrany, 5
dopravné zariadenie)
DE Motorové vozidla (vraky) 5
DF Pozemné komunikacie
DF1 L, . . S 10
Stavebno-technické vybavenie ciest a miestnych komunikacii
DE Technicka evidencia ciest a miestnych komunikacii - 3
poskytovanie udajov
DG Specialny stavebny trad
DG1 Ucelové komunikacia 10
DG1 Miestne komunikacie 10
DH Dopravno-inZinierske podklady 5
DI Dopravné prieskumy 5
DK Cestna zelen 10
DL Cestné ochranné pasma 10
DM Skody a ich nahrady 10
DN Verejné osvetlenie
DN1 Projektova dokumentacia k sprave a udrzbe A-10




DN2 Vysledky analyz a merani (kolektory) 5

DO Dopravné stavby - vyjadrenia stanoviska

DO1 Komunikacia (vystavba, rekonstrukcie) 10

DO3 Parkoviska, parkovanie 10

DO4 Cyklisti 10

DO5 Hluk 10

E ZIVOTNE PROSTREDIE

EA Cistota a ochrana obce 10

EB Ochrana drevin

EB1 Udrzba drevin a stromov na Gzemi obce 10
Ochrana drevin-vykon Statnej spravy v prvom stupni -

EB2 . 5
rozhodnutia

EB3 Ozdravenie drevin-opatrenia uloZzené vlastnikom 10

EB4 Vyrub drevin

EB41 VSeobecne 5

EB42 Z doévodu ohrozenia 5

EB5 Ndhradna vysadba 10

EC Ochrana

EC1 Verejna zelen (parky, obytna zelen) 5

EC2 Ovzdusie 5

EC21 Malé zdroje znedistovania ovzdusia - stanoviska k stavbe 10
Rozhodnutia a ozndmenia o poplatkoch za znecistenie

EC22 v 10
ovzdusia

EC23 Oznamenia o poplatkoch za znecistenie ovzdusia 5
Rozhodnutia pre malé zdroje znedistenie ovzdusia - ak

EC24 . .. , . 10
nepodliehaju stavebnému konaniu

EC25 Opatrenia na zamedzenia zniZenia znecistenia 10

EC3 Voda

EC31 Protipovodniové aktivity - ochrana pred povodiami 10

EC32 Stanoviska a vyjadrenie k stavbam, zariadeniam alebo 10
¢innostiam ovplyviujuce vodné pomery

EC32 Odkanalizovanie a Cistenie odpadovych vod 10
Sledovanie akosti podzemnych a povrchovych véd, akosti a

EC33 . s 10
mnozstva odpadovych vod

EC33 Povbolovanie vodnych stavieb 10

EC34 Vodohospodarske zariadenia-evidencia A

EC34 Povod'nc')v'y pldn zachrannych prac, zabezpecovacich prac, A-10
aktualizacia
Rozhodnutia a ozndmenia o protipovodiiovych opatreniach a

EC35 ‘. . A-10
¢innostiach

EC36 Stanoviska a vyjadrenia k protipovodfiovym aktivitam 10

ED Ekologické programy 10

EE Sprava a udrzba zelene 10

EF Chov zvierat

EF1 Deratiza¢no-dezinfekéna cinnost 10

EF2 Hygienicko-asanacna ¢innost 10

EG Spoluprdca s organmi ochrany prirody 5

EH Projektova dokumentacia

EH1 Posudzovanie projektov obcou 5

EH2 Schvalené projekty 10




EH3 Posudzovanie vplyvu na Zivotné prostredie 5
EH4 Integrované povolované ¢innosti - stanoviskd 5
EHS Zdrava obec - plnenie aktivit v oblasti Zivotného prostredia A-10
El Nakladanie s odpadmi
Ell Komundlny odpad 5
El2 Drobny stavebny odpad 5
EI3 Odvadzanie odpadovych vod 5
El4 Nakladanie s odpadovymi vodami zo Zamp 5
EI54 N . . , . 5
Hldsenia (napr. o vzniku odpadu a nakladanie s nim) a vykazy
El6 Program odpadového hospodarstva 10
EI7 Zariadenia na nakladanie s odpadmi 5
EJ Zasobovanie s vodou 5
F FINANCIE, DANE A POPLATKY
F11 VSeobecnné naleZitosti Statnych prijmov a prijmov obce 5
F12 Exekucie 10
F13 Spravne poplatky 10
F14 Z majetku obce 10
F15 Z majetku prenechaného obci do uZivania 10
F16 Podiely na daniach v sprave $tatu 10
F17 Vynosy z pokut uloZenych za priestupky 10
F18 Iné prijmy 10
FA Rozbory cinnosti a vyrocné spravy
FA1 Rocné, dlhodobé A-10
FA2 Kratkodobé 5
FA3 Finan¢na stratégia a sprava financnych zdrojov A-10
FB Revizie 5
FC Smernice a metodické pokyna v rdmci agendy
FC1 Vlastné A-10
FC2 Cudzie 5
FD Daii z nehnutelnosti
FD1 Dan z nehnutelnosti, rodinné domy 10
FD2 Za psa 10
FD3 Za uzivanie verejného priestranstva 10
FD4 Za ubytovanie 10
FD5 Za predajné automaty 10
FD6 Za nevyherné hracie pristroje 10
FD7 Za vjazd motorovych vozidiel do historickej ¢asti mesta 10
FD8 Evidencia - zostavy (aj elektronické) A-10
FD9 Preplatky - zoznamy 10
FD10 Nedoplatky - zoznamy 10
FE Miestne dane a poplatky
FE1 Za komundlne odpady a drobné stavebné odpady 10
FE 2 Odvolanie voci stanovenej vyske poplatkov 10
FE 3 Priznanie k miestnym poplatkom 10
FE 4 Evidencia - zostavy (aj elektronické) 10
FES Preplatky - zoznamy 10
FE 6 Nedoplatky - zoznamy 10
FF Rozpocet a financny plan uradu




FF1 Rocny, programovy A-10
FF2 Kratkodoby 5
FF3 Zmeny a rozpoctové opatrenia 5
FF5 Kontrola ¢erpania 5
FF6 Zmeny rozpoctu - vymer 5
FG Projekty a granty - financné zabezpecenie 10
FH Dotiécie
FH1 Zostatneho rozpoctu 10
FH2 Z fondov 10
Pravnickym a fyzickym osobdm (z rozpoctu obce a Ucelovych
FH3 10
fondov)
FI Prijmy obce
Fl1 Vseobecné nalezitosti Statnych prijmov a prijmov obce 5
FI2 Exekucie 10
FI3 Spravne poplatky 10
Fl4 Z majetku obce 10
FI5 Z majetku obci do uzivania 10
FI6 Podiely na na daniach v sprave Statu 10
FI7 Vynosy z pokut uloZzenych za priestupky 10
FI8 Iné prijmy 10
FJ Mimirozpoctové financné toky
FJ1 Zriadovanie, zrusenie A-10
FJ2 Prostriedky pouzité na financovanie obce 10
FK Prostriedky zdruzené s inou obcou, samospravnym krajom, 10
pravnickymi osobami, fyzickymi osobami
EN Nedinnost obce v prenesenom vykone $tatnej spravy - Ghrada 10
za vykon orgdnu miestnej Statnej spravy
FP Finan¢né zavazky obce
FP1 Uvery a pozicky 10
FP2 Prevzatie dlhu 10
FP3 Prevzatie rucitelského zavazku 5
FU Uétovnictvo
Vykazy rocné (Uctovné uzavierky, zaverecny ucet, overenie
FU1 , A-10
auditorom)
FU 2 Vykazy kratkodobé 5
FU 3 Ué&tovné doklady 10
FU 4 Investi¢né doklady A-10
FUS5 U¢&tovny rozvrh a G¢tovna osnova A-10
FU 6 Hlavna kniha (zakladné uctovnictvo) A-10
FU 7 U&tovné knihy - ostatné 10
FU 8 Projektovo - programovda dokumentacia pre vedenie 5
Uctovnictva
FU9 Bankové doklady 10
FU10 Pokladni¢né doklady 10
FUL1 Z’?znar'rjy ¢iselnych znakov a symbolov pouZivanych v 10
Uctovnictve
FU12 Stavy zasob 5
FU13 Kniha faktar 10
FU14 Uhrady - vyzvy 10
FU15 Upomienky - predzalobné 10




FU16 Avizo 5
FV Evidencia internych platobnych prikazov 5
FW Obeh uctovnych dokladov - smernica A-10
FX Zalohové platby 10
FY Stanoviska ekonomického charakteru 10
G Obecna policia
GG Spolupraca s PZ SR, orgdnmi justicie a Statnej spravy 10
GM Zaznamy obdrzané z organov Statnej spravy
GM1 Zoznamy hladanych veci 10
GM2 Zoznamy hladanych osob 10
GN Pokuty v blokovom konani - ulozenie a vyber 10
H POLNOHOSPODARSTVO
HA Evidencie
HA1l Sukromne hospodariacich rolnikov A-10
HA2 Vcelstiev 5
HA3 Rybarskych listkov 5
HA4 Hospodarskych zvierat 5
HAS Vinic, ovocnych sadov - ploch 5
HA6 Lesného a podneho fondu A-10
HB Zaujmové organizacie a spolky A-10
HC Ochrana proti Skodcom 5
HD Osvedcenie o zapise sukromne hospodariacich rolnikov 5
HE Lesnictvo
HE1 Primestské lesy a lesy v majetku obce 10
HE2 Odborna sprava lesov 10
J REGIONALNY ROZVO)J
JA Stratégia regiondlneho rozvoja - vykondvanie
JAL Program rozvoja obce A-10
JA2 Udrzatelny obecny rozvoj A-10
B Hospodarsky rozvoj obce - vypracivanie programov a
projektov
JB1 Programy a koncepcie A-10
B2 Projekty realizovani A-10
JB21 Cezhrani¢nej spoluprace A-10
JB22 Informatizacie A-10
JB23 Investic¢né doklady A-10
I1B24 neinvesti¢né A-10
JB3 Nerealizované projekty 10
JC Socialny rozvoj obce - vypracivanie programov A-10
m Spolupraca pravnickych oséb pri vypractvani programov 10
rozvoja obce - koordinovane
IF Podklady, informacie, rozbory, Ciselné udaje pre organy statnej 5
spravy a samospravy
JG Regionalna politika
JG1 Socialno - ekonomicka situacia obce 10
1G2 Demografia a Struktura osidlenia A-10
JG3 V priemysle a sukromnom podnikani 10
1G4 V stavebnej vyrobe a investi¢nej vystavbe 10
JG5 V ostatnych odvetviach 10
JG6 V odpadovom hospodarstve 10




1G7 V regiondlnej a medzinarodnej spolupraci A-10
JI Zahrani¢né kontakty a spolupraca v regiondalnej oblasti A-10
) Gescia programov rozvoja obce v oblasti regiondlych vztahov 5
(participacia)
Koordinacia a vyuzivanie podpornych regionalych fondov EU a
JK e, A-10
inych finanénych fondov, eurofondy
I Sprostetkovatel'sky organ pre Integrovany regionalny
operacny program (IROP)
i1 Programovanie (manualy, prirucky, tvorba a aktualizacia A-20
riadiacej dokumentdcie pre vyber projektovych zamerov)
2 Monitorovanie a hodnotenie (vypracovanie podkladov do A-20
vyrocnej a zaverecnej spravy o vykonavani IROP)
I3 Implementacia (posudzoivanie projektovych zamerov, vykon - A-20
hodnotniaca sprava)
L4 Audity a kontrola A-20
JI5 Informovania a komunikacia A-20
K KULTURA A MARKETING
KB Kulturne a spolo¢enské podujatia obecného vyznamu
(organizované obcou)
KB1 Oslavy diia obce A-10
KB2 Kulturne podujatia A-10
KB3 Koncepcia rozvoja kultlry obce A-10
KB4 Edi¢na cinnost A-10
KC Obecna kniznica 10
KD o . L. . Y 10
Vzdelavacie kurzy a kultdrno - vzdelavacie akcie pre obcanov
KF Verejné hudobné produkcie - hlasenia o konani 3
KG Kultirne pamiatky na tizemi obce
KG1 Evidencia A10
KG2 Ochrana A-10
KG3 Obnova a rekonstrukcia A-10
KG4 Pomniky, pamatniky, pamatné tabule a umelecké diela A-10
KG5 Historické jadro a obecna pamiatkova rezervacia A-20
KH Kultdrne programy a podujatia konané na tzemi obce
KH1 Registracia oznameni 5
KH2 Povolenie, zamietnutie 5
KH3 ZNACKA JE ZRUSENA
KH4 ZNACKA JE ZRUSENA
KI Obecny rozhlas 5
KJ Obcianske obrady 5
KL Miestna tlac a televizia A-5
KM Obecnd informacna sluzba 5
KO Finan¢né dotdcie na rozvoj kultiry obce 10
KP Obecna osvetova cinnost 10
KQ Kulturne zariadenia patriace obci - vystavba a udrzba 10
KR Marketing
KR1 Propagacné materialy A-10
KR2 Poskytnutie reklamnych ploch externym subjektom 5
KR3 Propagacia cestovného ruchu 10
KR4 Veltrhy, vystavy, propagacné akcie A-10




KS Kulturne a Sportové organizacie zriadované obcou

KS1 Zriadovacie listiny A-10

KS2 Majetok 5

KS3 Menovanie a odvolavanie riaditelov 5

KS4 Rozbory hospodarenia 5

KS5 Prispevky na prevadzku 10

L KONTROLA

LA StaZnosti, oznamenia a podnety ob&anov

LA1 Spravy a dokumenty A-10

LA2 Konkrétne pripady 10

LA3 Odstupené so sledovanim 10

LA4 Odstupené bez sledovania 5

LAS Evidencia staznosti A-10

LA6 Peticie (evidencia, dokumentdcia) A-10

LB Kontrola preneseného vykonu statnej spravy

LB1 Vonkajsia 10

LB2 Vnutorna 10

LC Kontrola v odbornych zariadeniach

LC1 Vonkajsia 10

LC2 Vnutorna 10

LD Plan reviznej a kontolnej ¢innosti (vratane vyhodnotenia) 5

LE Previerky a prieskumy 10

LF Hlavny kontrolér

LF1 Zriadenie funkcie 10

LF2 Utvar hlavného kontroléra - €innost 10
Kontrola prijmov a vydavkov rozpoctu a hospodarenia s

LF3 ) 10
majetkom obce

LF4 . Ca s y . T 5
Odborné stanoviska k navrhu rozpoctu a zaverecného uctu

LF5 Sprava o vysledkoch kontrolnej ¢innosti A-10

M MAJETKO - PRAVNE VECI

MA Hospodarenie a sprava majetku

MA 1 Nadobudnutie do vlastnictva A-50

MA 2 Prevod spravy majetku

MA21 Nehnutelného A-50

MA22 Hnutelného 10

MA 3 Prevody vlastnictva

MA31 Komplektna dokumentacia, vratane prislusnych zmlav A-50

MA32 Prevod, predaj pozemkov, bytov, nebytovych priestorov A-30

MA 4 UZivanie, prendjom - trvalé, docasné

MA41 Nehnutelného A-50

MA42 Hnutelného 10

MA 5 Dislokdcia budov a priestorov obce A-10

MA 6 Prendjom, ndjom majetku 10

MA 7 Vymahanie pohladdvok 10

MA 8 Evidencia majetku A-50

MA 9 Pravne zastupovanie v majetkovych veciach 10

MA10 Vysporiadanie vztahov k uZivaniu pozemkov A-20




Prevody vlastnictva pozemkov, na ktorych st zrealizované

MB stavby
MB1 Rodinné domy 20
MB2 Gardie 20
MB3 Zahrady 20
MB4 Iné objekty 10
Y[ Pravne zastupovanie v majetkovych veciach
MCL Predvolanie, pripisy a vyzvy sudov, vyzvy na zaplatenie sidnych 10
poplatkov a pod.
MC2 Pokusy o zmier 10
MC3 Platenie pohladavok 10
MC4 Pripomienkované konanie z legislativneho hladiska 10
MC5 Stanoviska k materidlom z legislativneho hladiska 10
MD Skodova komisia - materily a zapisnice z rokovani 10
ME Hranice obce a Casti obce A-10
MF Drazby A-10
0] PERSONALNA A MZDOVA AGENDA
OA Metodika, smernice a pokyny persondlnej prace
OAl Vlastné A-10
OA2 Cudzia 5
OA3 Plany zamestnanosti a mzdovych prostriedkov 3
oB Rozbory, analyzy a projekty persondlnej prace 5
0oC Prehlady o pocte a skladbe zamestnancov - dlhodobé 5
oD — ;
Osobné spisy zamestnancov (70 od narodenia zamestnancov)
Zamestnancov (osobné spisy starostu a dalSich vyznamnych
0oD1 ) " A-70
osobnosti obce oznacit znakom "A")
0D2 Zamestnancov na dohodu 70
0oD3 Register zamestnancov A-10
OE Evidencia
OE1 Dochadzky 3
OE2 Dovoleniek 3
OF Popisy pracovnych ¢innosti
0G Dohody
0G1 O verejnoprospesnych pracach 5
0G2 O brigadnickej praci Studenta 5
0G3 O praxi Studentov 3
OH Konkurzné konanie 5
Ol Ziadosti o prijatie do zamestnania 3
ol Osobna karta zamestnanca o zverenych hodnotach (po 1
rozviazani pracovného pomeru)
OK Vzdelavanie
OK1 Plany vzdelavania 10
0OK2 Zahrani¢né studijné staze a pobyty - spravy 10
OK3 Evidencia o preskoleni a ziskani odbornej kvalifikacie 10
OK4 Skolenie pre zamestnancov tradu 5
oL Pracovno - pravne spory 10
(0]} Socialna starostlivost
oM1 10

Nemocenské poistenie - davky, prihlasky, odhlasky, zmeny




oMm2 Pracovna neschopnost - evidencia, Statistika 5
oM3 Materska dovolenka a neplatené volno - evidencia 5
OoM4 Stravovanie zamestnancov - zabezpecenie 5
OM5 Iné zrazky zo mzdy 5
OoM6 Déchodkové zabezpecenie 10
om7 Rodinné pridabky a materské prispevky 10
oM8 Doplnkové dochodkové pripoistenie 10
ON Bezpeénost a ochrana zdravia pri praci
ON1 Organizdacia a metodika 10
ON2 Pracovné urazy
ON21 Tazké a smrtelné A-10
ON22 Lahké 5
ON3 Vstupné periodické Skolenia BOZP a PO - zdznamy 5
00 SluZzobné cesty - spravy
001 Zahranicné 10
002 Tuzemské 5
oP Odmeny 5
oQ Pracovny cas
oQ1 Znizenie pracovného Uvazku 5
0Q2 Vedlajsia pracovna ¢innost 5
OR SluZzobné (Uradné) preukazy - evidencia 5
oS Pracovno - pravne vztahy a odmeriovanie élenov

zastupitel'stva
0s1 Odmenovanie 5
0S2 Rézne nahrady (okrem cestovnych a stahovacich) 5
0s3 Evidencia refunddcie miezd a zarobku poslancov 10
0s4 _ . . Y - A-10

Pravidla odmeriovania poslancov, starostu a ¢lenov komisii
oT Zivotné pracovné jubiled 3
ou Metodické smernice, mzdové predpisy a poriadky
ou1l Vlastné A-10
ou2 Cudzie (3 roky po strate platnosti) 3
ov Statistika a prehl'ady miezd rekapitulacia
ovi Rocné 10
ov2 Kratkodobé 5
ow Mzdové listy 20
OX Vyplatné listiny 10
(0)% Prehlasenie k dani zo mzdy 10
P PODNIKATELSKE VECI, OBCHOD, CESTOVNY RUCH
PA v e A ‘ . .

ZNACKA JE ZRUSENA, Vecna skupina je presunuta pod "K"
PB v e A ‘ . .

ZNACKA JE ZRUSENA, Vecna skupina je presunuta pod "K"
PC Obchod
PC1 Povolenie predaja, ¢as predaja, ¢as prevadzky sluzieb 5
PC2 Ambulantny predaj, jarmoky, burzy 5
PC3 Trhové miesta 10
PC4 Umiestnenie prevadzky - stanoviska 5
PC5 Dopyt spotrebitelov - analyza 10
PC6 Evidencia podnikatelov A-10




PC7 Podmienky na zadsobovanie obce 5
PD Hracie automaty
PD1 Vyherné 5
PD2 Zabavné 5
PE Obchodné spolocnosti a iné pravnické osoby
PE1 Zakladanie, zruSovanie A-10
PE2 Schvalovanie zastupcov obce do ich organov A-10
PF Obecné podniky
PF1 Zriad'ovanie a zruSovanie A-20
PF2 Rozbory hospodarenia (o ¢innosti)
PF21 Roc¢né, dlhodobé A-10
PF22 Kratkodobé 5
PF3 Riadenie a urad A-10
PF4 Dozorna rada (zasadnutia) 10
PF5 Predstavenstvo (zasadnutia) 10
Q SKOLSTVO A TELESNA KULTURA
QA Skoly a zariadenia (zakladné $koly, $kolské kluby deti...)
QA1 Zriadovanie A-10
QA2 ZruSovanie A-10
QA3 Vymenuvanie a odvoldvanie riaditelov 10
QA4 Spravovanie 5
QA5 Vychovno vzdelavaci proces
QA51 Zabezpecovanie 10
QA52 Spravy o vysledkoch A-5
QA53 Poziadavky na skvalitnenie 3
QA6 Kontrola hospodarenia 10
QA7 Rozpocet a materialno - technické podmienky na ¢innost skoly A-10
QA8 Koncepcia rozvoja skoly, Skolského zariadenia A-10
Preneseny vykon Statnej sprdvy - rozhodnutia o odpusteni
QA9 v 1 . . : . 5
poplatkov v Skolach a Skolskych zariadeniach
QB Pridelovanie financnych prostriedkov 10
QB1 Sukromnym 3skol3, 10
QB2 Cirkevnym skoldm 10
QB3 Sukromnym Skolskym zariadeniam 10
QB4 Cirkevnym Skolskym zariadeniam 10
QB5 Kontrola hospodarenia s pridelenymi finanénymi prostriedkami 10
QB6 Pridelovanie finanénych prostriedkov z Uradu prace, sociadlnych 10
veci a rodiny
Pridefovanie finan¢nych prostriedkov z obci na zaujmové
QB7 o , 10
vzdeldvanie deti (zmluvy
Qc Stravovanie deti a Ziakov
QC1 Skolské kuchyne a $kolské jedélne
QC11 Zriad'ovanie, zruSovanie 10
QC12 Zabezpecovanie stravovania 5
Qc2 Zabezpecovanie podmienok na stravovanie deti a Ziakov 5
QC3 Stravovanie cudzich stravnikov 5
aca Poskytovanie priestorov skolskych jedalni na spolocenské 5

podujatia




QE Skolské obvody zakladnych 8kdl - uréovanie A-5

QF Informacie v oblasti vychovy a vzdeldvania - spractivanie 3

QG Najmy skolskych budov a miestnosti, prilahlych skolskych 10
priestorov, Skolskych zariadeni - zmluvy

am Ziacke veci

aM1 Skolské drazy 10

am2 Vzdelavacie akcie, olympiady, sutaze a pod. 5

Qv3 Skolska dochddzka, povinna $kolska dochddzka (plnenie, 5
neplnenie)

QN Organy skolskej samospravy - spolupraca 5

Qo0 Telesna kultura

Qo1 Vykon Statnej spravy v obci na Useku telesnej kultdry - riadenia A-10

Qo010 Telesna kultdra zamerand na ochranu prirody - podpora 5
Finan¢né prostriedky vynaloZené na kulturu - kontrola

Qo011 Ly . - 10
hospodarenia a Ucelovaosti vyuzitia

Q02 Spolupraca s obc¢ianskymi zdruzeniami, obcamia a inymi 10
pravnickymi osobami v oblasti telesnej kultury

Q03 Fondy telovychovného hnutia A-10

Qo4 Podpora sluzZieb telovychovného hnutia 5

Q05 Pasportizacia telovychovnych objektov A-10

Q06 Podpora aktivit telesne postihnutych 5

Qo7 Spolupraca s organizaciami mladeze 10

Q08 Pasportizacia domov mladeze A-10

Q09 Koncepcia rozvoja A-10

QQ Sport

Qa1 Sportové podujatia miestneho vyznamu - podpora 10

QQ2 Sportové talenty - suéinnost pri vybere a priprave 5

QQ3 Sportové aktivita zdravotne poskytnutych - podpora 5

QQ4 Rozvoj $portu v rdmci obce - utvaranie podmienok 5

QQ5 Sportové zariadenia - vystavba a Udriba A-5

RA HOSPODARSKA A TECHNICKO-PREVADZKOVA AGENDA

RA Budovy (vlastné)

RA1 Stavebna a projektova dokumentdcia A-10

RA2 Opravy a Udrzba 10

RA3 Investicna vystavba 10

RB Energie (prihlasky, odhlasky)

RB1 Elektricka 5

RB2 Plyn 5

RB3 Voda 5

RB4 Komundlny odpad 5

RC Hospodarsko - finanéna agenda

RC1 Telefonne stanice, fax, modem, TV, rozhlas, tlac¢ 5

RC2 Postovné 5

RC3 Kancelarska a ina technika 5

RC4 Objednavky 5

RC5 s L 5
Autodoprava (udrzba, spotreba, PH, vozové zosity a pod.)

RC6 Evidencia skladovych zasob 5

RC7 Sklad - prijem, vydaj 5




RD Inventarizacia
RD1 Zakladna evidencia budov a pozemkov A -50
RD2 Zakladna evidencia inventarneho zariadenia 10
RD3 Pomocnd evidencia 5
RD4 Majetku a skladovych zasob 10
RD5 Ponuka prebyto¢ného majetku 10
RD6 Vyradenie majetku 10
RD7 Likvidacia majetku 10
RD8 Znalecké posudky 10
RE Odpredaj prebyto¢ného majetku (materialu) 5
RE Revizne spravy (elektrickych zariadeni a tlakovych nadob, 5
plynospotrebicov)
RG Reklamacie 5
RH StraZenie objektov 5
RI Poistenie budov a zariadeni
RI1 Nehnutelny majetok 5
RI2 Hmutelny majetok 5
RK Poplatky a pokuty (spravne konanie) 10
RL Preberanie objektov a nebytovych priestorov 10
RO Evidencia peciatok, vzory peciatok A-10
S SOCIALNE VECI
SA . . . . . . -
Poskytovanie starostlivosti v zariadeniach socidlnych sluZieb
SB Zriad'ovanie zariadeni socialnych sluZieb
sc Opatrovatelska sluzba - rozhodnutia o odkazanosti na socialnu 10
sluzbu
SD Prepravna sluzba
SD1 Rozhodnutie o poskytovani 5
SD2 Rozhodnutie o uhrade 10
SE Socialne sluzby organizované obcou - odmietnutie vykonavania 5
zo strany jednotlivych ob&anov
SH Obcania bez pristresia
SH1 Specifické nalezitosti 5
SH3 Ziadosti na byvanie na dobu urd¢itu 10
SH4 Osobitny prijemca - osoby bez pristresia 5
Sl Starostlivost o rodinu a deti
SI1 Poradenska sluzba 5
SI2 Opatrovatel'ska sluzba 5
SI3 Nahradna rodinna starostlivost 5
Sl4 Osobitny prijemca - starostlivost o rodinu a deti 5
SI5 Socialno-pravna ochrana deti 10
Sl Opatrovnictvo 10
SJ Starostlivost o obéanov
Sl Spolo¢né stravovanie 5
SJ2 Kluby déchodcov (zriadovanie, zruSovanie) A-10
SJ3 Pochovanie zomrelych bez pribuznych 10
- Jednorazova finan¢na a vecna pomoc - rozhodnutia o priznani,
zamietnuti
SK1 Zdravotne postihnuti 5
SK2 Stari obcania 5




SK3 Narodenie dietata 5

SK4 Umrtie 5

SL REGISTRATURNA ZNACKA JE ZRUSENA

T UZEMNE PLANOVANIE, VYSTAVBA A VODNE HOSPODARSTVO

TA Uzemné planovanie

TA1 Uzemno - planovacia dokumentdcia - obstaravanie 10

TA2 Uzemno - planovacie podklady

TA 21 Obce A-20

TA 22 Zony A-20

TA3 Uzemny pldn - zmeny a dodatky sidelnych Gtvarov a zén A-20
Spracovanie Uzemného planu obce alebo zdny - schvalovanie

TA4 . A-20
zadania

TAS5 Uzemno-planovacie podklady (urbanisticka $tudia, tzemny A-20
gnerel, Uzemna progndza,, Uzemno-technické podklady

TA6 Uzemno-pllanovacie podklady - obstaranie 10

TB Technicka infrastruktura - koncepcia a projekty

TB1 Energetické hospodarstvo 10

TB2 Telekomunikdci 10

TB3 Plyn 10

TB4 Teplo 10

TB5 Elektricka energia 10

TB11 Koncepcné materidly A-10

TB12 Zaviazné stanoviska (§ 31 zdkona €. 657/2004 Z.z.) 10

TB13 . . . . _ - . , 5
Vyjadrenie k projektovej dokumentacii energetickych zariadeni

™ Statny stavebny dohlad 20

TE Stanoviska

TE1 K zacatiu investi¢nej vystavby 5

TE2 K prediZeniu lehoty vystavby 5

TE3 K dobe trvania docasnych stavieb 5

TE4 K zmene vyuZiatia priestorov 5

TE5 K cestam a k inZinierskym stavbam 5

TE6 K dokumentadcii z hfadiska dopravného planovania 5
Vyjadrenia a zavazné stanoviska ku konaniam podla

TE7 , , 5
stavebného zakona

- Ohlasenie drobnych stavieb, stavebych Uprav a udrZiavacich 5
prac

TF1 Stavebnych prac 10

TF2 UdrZiavacich prac 10

TF3 Drobnych stavieb a stavebnych Gprav 10

TG Terénne Upravy 5

TH Vodné hospodarstvo

TH1 Pouzivanie vod bez ndhrady 10

TH2 Uprava obmedzeni a zakaz nakladania s vodami 10

TH3 Povolenia na niektoré ¢innosti 5
Suhlas na stavby, zariadenia alebo na ¢innosti, ktoré mozu

TH4 " . A-10
ovplyvnit vodné pomery

TH5 Zatopové Uzemia - urovanie A-10




TH6 Kanalizacné poriadky - schvalovanie 5
Vypustanie vod, ktoré vyzaduju predchadzajuce Eistenia -
TH7 L , A-10
vyddvanie povoleni
TH8 Spory o zriadenie pripojky - rozhodnutia 10
TI Investicna vystavba
T ZdruzZenie finan¢nych prostriedkov A-10
TI2 Stavebné prdce - projekty a pisomna dokumentdcia 10
TI3 Stavebny dozor 10
Ti4 . . Lo .. . , . 10
Projektova a suvisiaca dokumentdcia nerealizovanych stavieb
T) Reklamné informacné tabule 5
TK Verejné priestranstva - zabratie A-5
TL Architektonické sutaze - vypisovanie 10
™ Sprdva a udrzba inZinierskych sieti 10
TN Verejné osvetlenie - zabezpeclenie 5
TS Pésobnost stavebného uradu
TS1 Objekt, budova alebo technické dielo - stavebné povolenie, A-20
kolaudaéné rozhodnutie, buracie povolenie, zmeny stavieb
TS2 Vyjadrenie pre iné organy Statnej sprdvy a samospravy 5
TS3 Udrzba stavieb a zabezpectovacie prace 5
TU Vystavba a Udrzba
TU1 Verejnych priestranstiev a komunikacii 10
TU2 Obecného cintorina 10
TU3 Inych obecnych zariadeni 10
TW Mapové podklady
w1 Ziadosti, stanoviska, vyjadrenia, preberanie a odovzdavanie >
TW2 Mapové podklady a hranice A-10
TW Ortofotomapa a digitalny model A-20
X Stavebny poriadok - zrusené
TX1 Stavebné povolenia - zrusené 20
TX2 Zmena stavieb (ucel, uZivanie) - zrusené 20
TX3 Kolaudacné rozhodnutia - zrusené 20
TX4 Vyjadrenia pre iné organy verejnej spravy - zruSené 5
TX5 UdrZba stavieb a zabezpecovacie prace - zrusené 5
TX6 Odstranovanie stavieb - zrusené 20
U ORGANIZACIA CINNOSTI URADU
UA KoreSpodencia starostu
UA1 Osobna 5
UA2 Beind 5
UA3 Vziry pozvanok starostu A-10
UA4 Evidencia vydanych darov A-10
UAS5 Rokovanie starostu A-10
UA7 Zastita starostu A-10
UA8 Verejné ocenenie starostu A-10
UE Interné normy uradu (organizacny poriadok, podpisovy
poriadok, registraturny poriadok, a pod.)
UE1 Uradu A-10
UE2 Odborného zariadenia 10




UF Prikazy, rozhodnutia, obezniky
UF1 Starostu A-10
UF3 VSeobecne zavazné nariadenia (po strate platnosti) A-10
UH REGISTRATURNA ZNACKA JE ZRUSENA 5
Ul Poslanci
Dotazniky poslancov, majetkové priznanie poslancov (po
ul11 , 10
volebnom obdobi)
uli4 Interpelacie a ich vybavenia 5
ul2 Ospravedlnenie nelcasti na rokovani zastupitelstva 3
ul3 Odborna priprava 5
uJ Komisie obecného zastupitel'stva, poradné, kontrolné,docasné
vykonné organy
uJi Zriad'ovanie, zruSovanie A-10
uJ2 Napln ¢innosti A-10
uJ3 ZloZenie A-10
uJa Navrhy na zaradenie obanov 5
uJ5 Dotazniky ¢lenov komisii, majetkové priznanie ¢lenov 5
ulJe Zapisnice zo zasadnuti A-10
uI7 Vzorovy rokove.xu poriadok komisii a rokovacie poriadky (po A-10
strate platnosti)
uJ8 Komisia pre vykon prace vo verejnom zdujme 5
UK Obecné zastupitel'stvo
UKL Dokumentdcia z rokovani (pozvanka, program, prezencna A-10
listina, zdznam, uznesenie, materidly)
UK2 Zaznamy z rokovani - audiovizudlne 10
UK3 Plany prace 10
UK4 Kontrola uzneseni 10
UK5 Informacia o p=Ineni uzneseni obecného zastupitelstva
UM Rozpoctové a prispevkové organizacie obce 5
umi Zriadovanie zruSovanie A-10
um?2 Kontrola ¢innosti 5
ums Vymenuvanie , odvoldvanie ich riaditelov alebo veddcich 10
us Sprava registratury uradu
us1 . , . , RV . 5
Previerky spravy registratlry na organizaénych Utvaroch uradu
US? Odborrjé sprava registratirnych zdznamov - metodika, 10
usmernovanie
us3 Spravy o stave registratury
us31 Rocné A-5
Us32 Kratkodobé 5
usa Vyradovacie konanie A-5
USE Preberanie spisov do registratirneho strediska uradu - 10
odovzdavacie zoznamy
USE VypotZiciavanie, nazeranie do zaznamov uloZenych v 5
registraturnom stredisku uradu
us7 Vypisy, odpisy, potvrdenia 5
US8 Dorucovacie harky, dorucovacie zosity a iné evidencie 3
postovych zasielok
us9 Registraturne denniky a indexy A-10




vV VSEOBECNA VNUTORNA SPRAVA
VAl Volby do Narodnej rady SR
VA11 Vysledky volieb A-5
VA12 Organizacno-technické zabezpeclenie 5
VA13 Hospodarsko-financné zabezpecenie 5
VA14 Ostatna dokumentacia 2
VA2 Volby do organov samospravy obci
VA21 Vysledky volieb A-5
VA22 Organizacno-technické zabezpedenie 5
VA23 Hospodarsko-financné zabezpecenie 5
VA24 Ostatnd dokumentacia 2
VA3 Nové volby
VA31 Vysledky volieb A-5
VA32 Organizacno-technické zabezpeclenie 5
VA33 Hospodarsko-financné zabezpecenie 5
VA34 Ostatna dokumentacia 2
VA4 Volby do orgdnov samospravnych krajov
VA41 Vysledky volieb A-5
VA42 Organiza¢no-technické zabezpecenie 5
VA43 Hospodarsko-financné zabezpecenie 5
VA44 Ostatnd dokumentacia 2
VA5 Volba prezidenta Slovenskej republiky
VA51 Vysledky volieb A-5
VA52 Organizacno-technické zabezpecenie 5
VA53 Hospodarsko-financné zabezpecenie 5
VA54 Ostatna dokumentacia 2
VA6 Eurovolby
VA61 Vysledky volieb A-5
VAG62 Organiza¢no-technické zabezpecenie 5
VA63 Hospodarsko-financné zabezpecenie 5
VA64 Ostatnd dokumentacia 2
VB Zdruzenie obci
VB1 Zriadenie (zmluva), zanik (urcenie sidla, uréenie nazvu, uréenie A-10
starostu ako Statutdrneho organu v majetko- pravnych veciach
ve2 Spoloc¢by obecny urad - vytvorenie, dokumentdcia o ¢innosti A-10
ves Spolo¢ny fond (zriadenie, zrusenie, vykon cinnosti rady fondu) A-10
vb Vyhlasenie obce za mesto (Ziadost o vyhldsenie, vyhlasenie) A-10
VE Referendum
VE1 Organizacno - technické zabezpecenie 10
VE2 Hospodarsko - finanéné zabezpecenie 10
VE3 Ostatnd dokumentacia 10
VE4 Vysledky A-10
VF Cislovanie domov
VF1 Systém Ccislovania A-5
VF2 Supisné evidencné, orientacné Cislo - urcenie A-75
VF3 Urcovanie cisla domu bez kolaudaéného rozhodnutia 5




VF4 Tabulky orientacnych a supisnych Cisiel - obstaravanie 3
VG Nazvy ulic, a verejnych priestranstiev
VG1 Odborna a nazvoslovna komisia - vyjadrenia 5
VG2 Zoznam ulic, kataldg ulic A-20
VH Vojnové hroby - evidencia A-75
\ Verejné zbierky, organizované Uradom a nadacie 5
\| Straty a nalezy 5
VK Cestné ob¢ianstvo A-10
VL Symboly obce
VL1 Ustanovenie A-10
VL2 Pouzivanie 5
VL3 PouZzivanie Statnych symbolov 5
VM Matricné veci
VM3 Osvedcovacie knihy - osvedcenie listin a podpisov na listinach 10
VN Evidencia obyvatelstva 10
VO Evidencia brancov (zoznam) 5
VP Scitanie obyvatel'stva, domov a bytov
VP1 Vysledky A-10
VP2 Podklady 5
vQ Styk s inymi organmi
val Statnej spravy 5
vQ2 Samospravy 5
VQ3 Justicie 5
Politickymi stranami, politickymi hnutiami a ob¢ianskymi
Va4 . 5
zdruZeniami
\/4 Verejné zhromazdenia 5
Y INFORMATIKA
VA Technickd dokumentacia hardwaru, sieti a systémového 5
softwaru
YB Programova dokumentacia
YB Udrzba a inovécia aplikacii 5
YB1 InStala¢né protokoly k programom 5
YB2 Licencie k programom 5
YB3 Overovanie a schvalovanie APV 5
YB4 Pripomienky a reklamacie 5
YC Zmluvy tykajuce sa informatiky 5
YD Faktury, dradné listy z platieb a nakupov - képie 5
YE Metodika
YE1 K vlastnym, vytvorenym softwarom A-5
YE2 , . , . v 5
K cudzim, zaklipenym softwarom (po skonceni pouzivania)
YF Skolenie a seminare 5
y4 ZDRAVOTNICTVO
Zl Preventivne programy - koordinacia s inymi orgdnmi 5
ZK Komundlna hygiena 5
M Nakazlivé choroby - vyskyt, hldsenia 10
ZN Havarijné situdcie - zakladna starostlivost 5
Z0 Prirodné a liecebné Zriedla A-10




