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ORGANIZACNY PORIADOK MESTSKEHO URADU KOMARNO

Primator mesta Komarno podfa § 13 ods.4 pism. d) zak. SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obechom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vydava
tento

ORGANIZACNY PORIADOK
Mestského uradu Komarno

Uvodné ustanovenie

Organizaény poriadok v zmysle zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov, v sllade so vS8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR a
Statitom mesta Komarno ustanovuje vniitorné organizaéné &lenenie Mestského uradu
Komarno (dalej len ,MsU"), vymedzuje zékiadné Glohy MsU, vnitornt organizaciu MsU
a jeho organiza¢né cClenenie, pdsobnost a vnutornd pravomoc jednotlivych utvarov,
zasady riadenia, zasady organizacnej Struktury uradu a ich vzajomné vztahy,
konkretizuje pravnymi predpismi a Statitom mesta Komarno uréené postavenie a rozsah
pravomoci prednostu, vedicich odborov, veducich organizacii zriadenych mestom,
hlavné ulohy jednotlivych odborov, ttvarov, oddeleni a referatov.

Organizacny poriadok je zakladna organizatna norma, ktora je zavazna pre
zamestnancov mesta, ktori sU s nim v pracovhom pomere a suU zamestnani na
pracoviskach MsU. VSetci zamestnanci st povinni sa oboznamit s Organizaénym
poriadkom a riadit’ sa jeho ustanoveniami.

l. éast’
Postavenie, éinnost’ a tlohy MsU

Clanok 1.
Pravne postavenie

MsU je vykonnym organom mestského zastupitelstva (dalej len ,MsZ") a primatora
mesta (dalej len ,primator*). Je zlozeny zo zamestnancov mesta. Zabezpeduje
administrativne a organizaéné veci MsZ a primatora mesta, mestskej rady (dalej len
,rada"), komisii a dalSich organov zriadenych MsZ.

Postavenie a pdsobnost MsU je upravena ustanovenim § 16 zakona &. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskor$ich zmien a doplnkov, Statitom mesta Komarno a
pokial ide o prenesenu pdsobnost' Statu, tiez osobitnymi predpismi.

MsU nie je pravnickou osobou a nema vlastni pravnu subjektivitu. Jeho vnGtornu
organizaciu ur¢uje primator mesta. Pravnickou osobou je Mesto Komarno, ktoré
navonok zastupuje primator. Zamestnanci MsU mézu vykonavat pravne ukony len na
zaklade poverenia alebo splnomocnenia primatora.

Uradny nazov a sidlo mestského tradu je:

Mestsky urad Komarno, Nam. gen. Klapku 1, 945 01 Komarno
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ORGANIZACNY PORIADOK MESTSKEHO URADU KOMARNO

Clanok 2.
Zakladné Glohy MsU

1. Mestsky Grad zabezpeduje v stlade s platnou pravnou Upravou':
a) odborné, administrativne a organizacné veci MsZ a primatora, ako aj organov
zriadenych MsZ,
b) zabezpeduje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie MsZ, rady a komisii,
¢) vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti mesta,
d) vykonava nariadenia uznesenia MsZ a rady a rozhodnutia mesta,
e) vykonava Statnu spravu a organizaéno-technicky zabezpecuje plnenie Uloh statnej
spravy, prenesenych na mesto,
f) zabezpeduje dalsie ukony, sliZiace k plneniu Gloh samospravy, slvisiace:
- s hospodarnym, efektivnym, G€innym a ucelnym nakladanim s majetkom mesta v
zmysle platnych pravnych predpisov a uzneseni MsZ,
- 80 zostavovanim a schvalovanim rozpoétu a zavere¢ného Uétu mesta,
- s vykonom spravy dani a poplatkov,
- s usmerfiovanim ekonomickej éinnosti v meste,
- s vystavbou, udrzbou a spravou miestnych komunikacii, verejnych priestranstiev,
cintorinov, kulturnych, Sportovych a dal$ich zariadeni,
- so zabezpeéovanim verejnoprospesnych sluzieb a verejnej dopravy,
- s utvaranim a chranenim zdravych podmienok a zdravého spdsobu Zivota a prace
obyvatelov mesta,
- s utvaranim podmienok pre riadne zasobovanie mesta a vykonu dozoru nad tymto
zasobovanim,
- s obstaravanim a schvalovanim Uzemnoplanovacej dokumentacie a tvorbou
koncepcii rozvoja jednotlivych oblasti zivota mesta.

Clanok 3.
Financovanie a hospodarenie

1. Financovanie a hospodarenie MsU je st¢astou rozpoétu mesta na prislusny kalendarny
rok, riadi sa osobitnymi predpismi®.

2. Podmienky nakladania s finanénymi prostriedkami upravuji osobitné zasady nakladania s
finanénymi prostriedkami mesta a zasady o hospodareni s majetkom mesta Komarno.

Il. ¢ast’
Postavenie volenych organov vo vztahu k MsU

Clanok 1.
Postavenie MsZ

1. MsZ vo vztahu k MsU vykonava a pini nasledovné ulohy:
a) uréuje zasady hospodarenia a nakladania s majetkom mesta a s majetkom $tatu, ktoré
mesto uziva,
b) rozhoduje vo veciach nakladania a hospodarenia s majetkom a finanénymi
prostriedkami v rozsahu a za podmienok stanovenych osobitnymi predpismi mesta,

! §16 zakona SNR &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, Statit mesta Komarno
2 Zakon NR SR &. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a dopineni
niektorych zakonov v zneni neskors$ich predpisov
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d)

ORGANIZACNY PORIADOK MESTSKEHO URADU KOMARNO

uvedenymi v asti |. &l. 3 bod 2,

schvaluje najdblezitejSie Ukony tykajuce sa nadobudnutia, predaja a uzivania majetku
mesta a uzivania majetku statu a kontroluje hospodarenie s nim,

schvaluje rozpocet mesta a jeho zmeny, kontroluje jeho Cerpanie a schvaluje
zaverecny ucet mesta.

2. MsZ rozhoduje aj o dalSich veciach suvisiacich s &innostou MsU, najma svojimi
uzneseniami uklada dalSie konkrétne Ulohy realizujlice vykon samospravy mesta.

1. Pri
a)
b)

c)
d)
e)

f)

Clanok 2.
Postavenie primatora

mator je najvy$sim vykonnym a Statutarnym organom mesta, ktory:
schvaluje, vydava vnutorné predpisy,
rozhoduje o vSetkych veciach spravy mesta s vynimkou tych, ktoré su vo vyluénej
kompetencii MsZ,
informuje MsZ o vydani a zmenach organizaéného poriadku MsU,
rozhoduje o zasadnych stanoviskach pre rokovania presahujice pésobnost mesta,
vykonava obecnu spravu,
zastupuje mesto vo vztahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,

g) zvolava a vedie zasadnutia MsZ a rady a podpisuje ich uznesenia,

h)
i)

)

2. Pri

poveruje a odvolava zastupcov primatora,

vymenuva a odvolava prednostu MsU, riaditefov rozpo&tovych a prispevkovych
organizacii zriadenych mestom,

rozhoduje o personalnych a platovych naleZitostiach zamestnancov mesta a
riaditefov organizacii v zriadovatelskej posobnosti mesta.

matora po€as jeho nepritomnosti alebo nespésobilosti na vykon funkcie zastupuje

I. zastupca primatora.

3. Pri
a

mator priamo riadi:
) kancelariu primatora a zastupcov primatora,

b) prednostu mestského Uradu,

c
d

) zamestnancov pravneho oddelenia,
) veduceho matriéného Uradu,

e) veduceho spoloéného stavebného uradu,
f) nacelnika mestskej policie,
g) riaditelov resp. veducich rozpodétovych, prispevkovych a preddavkovych organizacii.

4. Primator vo vztahu k MsU vykonava aj vietky dalsie kompetencie, ktoré nie st vyhradené
MsZ v sulade so zakonmi, v8eobecne zavdznymi nariadeniami mesta a ostatnymi

no

rmami schvalenymi MsZ, najma:

a) rozhoduje o vSetkych veciach spravy mesta, ktoré nie si zakonom, zasadami o

hospodareni majetkom mesta alebo StatGtom mesta vyhradené MsZ,

b) rozhoduje o zriadeni Krizového $tabu mesta, ako vykonného organu krizového

riadenia pre pripravu na obranu $tatu a pre krizové situacie v meste mimo obdobia
vojny a vojnového stavu

c) vydava:

- Organizaény poriadok MsU,
- Pracovny poriadok zamestnancov mesta,
- Poriadok odmefiovania zamestnancov mesta.
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. Primator zastupuje mesto vo vztahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym
osobam.

. Primator vymenuva a odvolava vedicich zamestnancov MsU, na miesta ktoré sa
obsadzuju na zaklade vysledku vyberového konania.

. Primator menuje a odvolava riaditefov $kél a $kolskych zariadeni na navrh rady skoly
alebo skolského zariadenia.

. DalSie kompetencie primatora upravené zakonom &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v
zneni neskorsich zmien a doplnkov tym nie su dotknuté.

Clanok 3.
Postavenie zastupcov primatora

. Primatora zastupuje zastupca primatora, ktorého do 60 dni od zloZenia slubu primator
poveri zastupovanim spravidla na celé funkéné obdobie primatora. Zastupca primatora
méze byt len poslanec. Primator mdze poverit zastupovanim dvoch zastupcov primatora,
pricom uréi ich poradie. Primator mbze zastupcu primatora kedykolvek odvolat.

. Zastupca primatora zastupuje primatora v rozsahu uréenom primatorom v pisomnom
povereni.

. V Case nepritomnosti alebo nespdsobilosti primatora na vykon funkcie rozhoduje
zastupca primatora vo veciach, na vykon ktorych mu bolo primatorom udelené osobitné
splnomocnenie, pokial to nie je v rozpore s platnou pravnou Upravou.

. Vykon funkcie zastupcu primatora nezaklada jeho pracovny pomer k mestu.

HI. ¢ast’
Organizacia MsU

Clanok 1.
Hlavné Glohy MsU

. MsU v zaujme ob&anov mesta pini tlohy potrebné pre riadny vykon samospravy a &innost
organov mesta. Postavenie a pdsobnost mestského Uradu uréuje §16 zakona SNR &.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor$ich zmien a Statut mesta. MsU je
vykonnym organom MsZ a primatora mesta, ktory tvoria zamestnanci Mesta Komarno.
MsU zabezpeéuje organizadné a administrativne veci MsZ a primatora ako aj organov
zriadenych MsZ-om. Mestsky Urad nema pravnu subjektivitu.

. Mestsky Urad najma:

a) zabezpecuje pisomnu agendu organov mesta a organov MsZ, je podateffiou a
vypraviou pisomnosti mesta,

b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie MsZ, rady a komisii
MsZ,

c) vypracovava pisomné vyhotovenie rozhodnuti mesta,

d) vykonava nariadenia, uznesenia MsZ a rozhodnutia mesta,

e) hospodari s majetkom, ktory mu bol zvereny v sulade s pravnymi predpismi,
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ORGANIZACNY PORIADOK MESTSKEHO URADU KOMARNO

f) pIni tlohy v oblasti $tatistiky podia osobitného zakona a vedie predpisané evidencie,

g) pini dlohy civilnej ochrany,

h) koordinuje &innost' rozpoétovych a prispevkovych organizéacii zriadenych mestom a
vykonava rozbory a analyzu ich €innosti.

. Mestsky urad taktiez:

a) zhromazduje podkladovy a pravny material pre vydavanie rozhodnuti mesta a
vypracuva pisomné rozhodnutia mesta v rozsahu a podla zak. €. 563/2009 Z. z. o
sprave dani a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(datovy poriadok), zak. &.71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich
predpisov, ako aj osobitnych pravnych predpisov),

b) zabezpeduje na poziadanie poslancom potrebné podklady a odborni pomoc pri
plneni uloh vyplyvajucich z platnej pravnej Gpravy.

.V ramci svojich tloh MsU vykonava a zabezpeéuje &innosti k pineniu tloh samospravy, v
zmysle zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a dopinkov.

. MsU pini ulohy pri vykone $tatnej spravy v oblastiach, ktoré boli osobitnymi predpismi
(zakonmi) prenesené na obce.

Clanok 2.
Vnutorna $truktira MsU

. Mestsky urad tvoria zamestnanci Mesta Komarno v organizaénom zacleneni.
. Vnutornu organizaciu MsU urduje primator.
. Na ¢ele MsU stoji prednosta, ktory organizuje a vedie pracu MsU.

. Mestsky urad sa &leni na odbory, oddelenia, prip. referdty a osobitné dtvary podfa
organizaénej struktury (prilohu &. 2).

. O zriadeni resp. o pripadnom zruseni jednotlivych odborov, oddeleni, referatov a
osobitnych dUtvarov, resp. o ich zlu€eni alebo rozéleneni rozhoduje na navrh prednostu
MsU primator.

. Mestsky urad sa vnutorne &leni na:
a) Utvar hlavného kontroléra,
b) Mestské policia,
c) Mestské rozpoétové, prispevkové a obchodné organizacie,
d) Odbory, oddelenia a referaty MsU.

. Hlavny kontrolér a dtvar hlavného kontroléra maju osobitné postavenie vramci
organizaénej Struktury. Hlavny kontrolér za svoju éinnost zodpoveda MsZ.

. Osobitné postavenie v ramci organizacnej Struktiry maji dalej:

a) mestska policia,

b) spolo€ny stavebny urad, matricny Urad a spolo¢ny $kolsky drad, ktoré vykonavaju
preneseny vykon statnej spravy na samospravu, resp. Ulohy za ktoré podla prisiusnych
zakonov priamo zodpoveda primator mesta,

c¢) kanceldria priméatora a pravne oddelenie, ktoré s priamo podriadené primatorovi,
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d) kancelaria prednostu, referat fudskych zdrojov a referat krizového riadenia a BOZP,

ktoré spolu s odbormi MsU st podriadené prednostovi.

Clanok 3.
Odbory, oddelenia a referaty MsU

. MsU je zlozeny z piatich odborov, ktoré sa &lenia na oddelenia a podra Ggelovosti aj na

referaty. Organizadna Struktura tvori prilohu &. 2 tohto organiza¢ného poriadku.

. Odbory su zakladnymi organiza¢nymi jednotkami zamerané na d&innosti, ktoré patria

odborne do jedného celku na ¢ele s veducim odboru.

. Jednotlivé odbory su tvorené z oddeleni a referatov, na &ele oddeleni stoji prislusny
veduci, ktory zodpovedd za svoju &innost vedlcemu odboru. Referat je nizSia

organizaéna jednotka zamerana na $pecializované ¢innosti v ramci odboru.

. Jednotlivé stupne riadenia su:

a) primator mesta,

b) prednosta mestského aradu,
c¢) veduci odborov,

d) veduci oddeleni,

e) veduci referatov resp. referenti.

. Organizac¢né atvary v priamej podriadenosti primatora mesta:
a) Kancelaria primatora,

b) Pravne oddelenie,

c) Spoloény stavebny urad,

d) Matri¢ny urad,

e) Mestska policia.

. Organizaéné Gtvary v priamej podriadenosti prednostu MsU:
a) Kancelaria prednostu,
b) Referat ludskych zdrojov,
c) Referat krizového riadenia a bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci (BOZP),
d) Majetkovo — pravny odbor;

e Oddelenie evidencie a spravy majetku mesta

e Oddelenie vymahania pohladavok

s Referat socidlneho byvania

e Oddelenie spravne, priestupkov a evidencie obyvatelov a budov
e) Odbor rozvoja a zivotného prostredia:

e Oddelenie vystavby, Gzemného planovania, investicii a dopravy
Referat projektového manazmentu a verejného obstaravania
Statny fond rozvoja byvania
Oddelenie udrzby a mensich obecnych sluzieb

o Oddelenie zivotného prostredia
f) Odbor ekonomiky a financovania:

e QOddelenie uétovnictva a rozpoctu

e (Oddelenie dani a poplatkov

o Referat ekonomickej metodiky a hospodarenia mestskych organizacii
g) Odbor skolstva, socialnych veci, kulttry a Sportu:
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e Oddelenie $kolstva a $portu
¢ Oddelenie kultary, cestovného ruchu a pamiatok
e Spoloény Skolsky trad
¢ Oddelenie socialnych veci
o Oddelenie opatrovatelskej a prepravnej sluzby
h) Odbor podpory a vnutornej prevadzky:
e Kancelaria prvého kontaktu
¢ Oddelenie podpory a vnutornej prevadzky Uradu
o Referat informatiky a bezpeénosti informaénych systémov.

7. V8eobecné &innosti odborov zabezpeduju vietky odbory mestského Uradu, a to:

a) plnenie uzneseni MsZ a rady v rAmci svojej pdsobnosti / kompetencii,

b) zabezpedenie odbornych podkladov a inych pisomnosti pre rokovanie MsZ a rady,

¢) dodrziavanie platnej legislativy a internych predpisov na svojich odboroch,
oboznamovanie sa s novymi pravnymi predpismi a informaciami v zaujme zvySovania
odbornej Urovne zamestnancov odboru,

d) spolupraca pri rieSeni spoloénych uloh, ktoré sa tykaju viacerych odborov,

e) priprava navrhov a zmien v8eobeche zavdznych nariadeni mesta, internych
usmerneni v oblasti svojej pésobnosti,

f) spolupracuju pri vypracovavani navrhu rozpoétu za svoj usek, vypracovavaju
a kontroluju opatrenia na jeho plnenie,

g) vykonavanie financnej kontroly na prisluSsnom useku d&innosti v zmysle zakona
o finanénej kontrole a audite®,

h) zodpovedaju za hospodarenie s prostriedkami rozpo¢tu mesta, vyhradenymi pre dany
Gtvar

i) archivuja pisomnosti v svojej oblasti pésobnosti v zmysle Registratirneho poriadku
mesta Komarno,

j) priprava a spracovanie materidlov k zverejneniu informacii v zmysle zakona o
slobodnom pristupe k informaciam®,

k) zG¢asthuji sa na vybavovani staznosti, preSetruju, vybavuji alebo poskytuju
st&innost pri presetrovani staznosti podla zakona o staznostiach® a vybavuju peticie
podla zakona o petitnom prave® v rozsahu svojej pésobnosti,

I} zabezpeduju ochranu osobnych udajov, ktoré spracuvaji, v zmysle zakona o ochrane
osobnych Gdajov’,

m)poskytuji suginnost pri dodrziavani ustanoveni zakona o verejnom obstaravani®
vramci svojho organizaéného utvaru, zodpovedaju za spracovanie podkladov pre
jednotlivé metédy verejného obstaravania.

8. Odbory mestského Uradu okrem vSeobecnych &innosti plnia aj odborné €innosti, ktorych
zoznam tvori prilohu &. 1 k tomuto organizaénému poriadku.

% Zakon NR SR &. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

4 Zakon NR SR &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

5 Zakon NR SR &. 9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov

& Zakon &. 85/1990 Zb. o petitnom prave v zneni neskorsich predpisov

7 Zakon NR SR &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

8 Zakon NR SR &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov
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Clanok 4.
Rozpoctové a prispevkové organizacie zriadené mestom

1. Rozpoétové a prispevkové organizacie mesta su pravnické osoby. Clenenie, rozsah
pravomoci a ulohy rozpoétovych a prispevkovych organizacii v zriadovatelskej
pdsobnosti mesta st vymedzené v ich vnatornych predpisoch vydanych vedlcim
organizacie.

Clanok 5.
Dalsie vnatorné organizaéné jednotky

1. Dal$imi organizaénymi jednotkami mesta su tie organizacné jednotky, ktoré v zmysle
zakona® hospodaria iba so zverenym preddavkom ako preddavkové organizacie mesta.

2. Preddavkové organizacie nie sU pravnickymi osobami, ich prijmy a vydavky najneskér do
konca rozpo&tového roka zuétuje rozpoétova organizacia, z ktorej rozpoctu sa preddavok
poskytuje. VySku preddavku a obdobie, na ktoré sa poskytuje, uréi MsZ.

3. Clenenie, rozsah pravomoci a Ulohy preddavkovych organizacii v zriadovatelskej
pdsobnosti mesta si vymedzené vo vnatornych predpisoch organizacii, z ktorych
preddavok dostand.

Clanok 6.
Prednosta MsU

1. Prednosta MsU je zamestnancom mesta, ktorého menuje a odvolava primator a za svoju
ginnost zodpoveda primatorovi mesta. Funkciu prednostu MsU méze vykonavat iba
obd&an, ktory ma vysokoskolské vzdelanie.

2. Prednosta MsU riadi:
a) kancelariu prednostu,
b) referat fudskych zdrojov,
c) referat krizového riadenia a BOZP,
d) veducich odborov.

3. Prednosta MsU vedie pracu (radu, z(&astfiuje sa zasadnuti MsZ a rady s hlasom
poradnym, spolu s primatorom podpisuje zapisnice MsZ a rady, parafuje uznesenia MsZ
a rady (podpiSe v favom dolnom rohu na kazdej strane), v rozsahu poverenia primatora
pini ulohy v oblasti pracovno-pravnych vztahov.

4. Prednosta MsU dalej:

a) zastupuje MsU navonok,

b) v zaujme koordinacie a zabezpe&ovania Gloh MsU zvolava porady veducich odborov,
prip. oddeleni a referatov, ktorym uklada konkrétne Uulohy a ktorych pinenie
pravidelne kontroluje,

c) dba o Gcelnu organizaciu prace odborov, oddeleni a osobitnych tvarov MsU,

d) koordinuje spolupracu organizacnych utvarov pri plneni tloh,

% zakon &. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov
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e)
f)
g)
h)

i)
)
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sleduje vykon $tatnej spravy a samospravy najma z hfadiska dodrziavania zakonnosti
a podla potreby navrhuje opatrenia na zlepSenie ich vykonu,

dba o materialno-technické vybavenie MsU a o odbornii pripravu zamestnancov
MsU,

stara sa o ochranu a hospodarenie s majetkom mesta,

je opravneny konat' vo veciach obchodnych, administrativno-pravnych, tykajucich sa
MsU, pokial nie st StatGtom mesta, organizaénym a pracovnym poriadkom zverené
primatorovi mesta,

uréuje pracovnu napli veducich odborov MsU,

v Case jeho nepritomnosti prednostu zastupuje na zéklade poverenia jeden z
veducich odborov v rozsahu uréenom naplfiou prace a plni dalSie ulohy, ktorymi ho
poveruje prednosta.

Clanok 7.
Vedlici odborov, oddeleni a referatov

1. Veduci odboru priamo riadi pracu zamestnancov na prisluSnom odbore, organizuje a
kontroluje &innosti na prislusnom odbore a zodpoveda za pracu prislusného odboru.
Dodrziava ustanovenia platnych pravnych predpisov usmerfiujlicich zakladné povinnosti
veducich zamestnancov. VedUci odboru za svoju &innost zodpovedé prednostovi MsU.

2. Veduci odboru pri vykone svojej funkcie najma:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

h)

riadi pracu zamestnancov svojho odboru,

vykonava kontrolu a hodnotenie pracovnych vykonov v ramci svojho odboru,
vykonava odborné konzultacie suvisiace s &innostami odboru,

predklada navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni mesta a internych normativnych
aktov tykajucich sa pracovnej ¢innosti odboru,

za svoju rozpoctovu kapitolu spolupracuje pri priprave navrhu rozpoétu mesta, jeho
zmien a sleduje plnenie rozpoctu, pricom dba na hospodarne a efektivhe vyuzitie
rozpoctovych prostriedkov a zabezpecCuje kontrolu v zmysle zakona o financnej
kontrole a vnutornom audite v zneni neskorSich predpisov,

v riadenej oblasti zabezpe&uje odborné stanoviska v ramci MsU ako i navonok,

v medziach riadenej oblasti poskytuje sucinnost pri preSetrovani priestupkov a
staznosti,

zabezpedéuje v ramci svojej pésobnosti a pravomoci spolupracu s organmi Statnej
spravy a s organizaciami v zakladatefskej a zriadovatelskej pdsobnosti mesta a s
tretimi pravnickymi osobami,

pini dal$ie Glohy podla rozhodnutia primatora a pokynov prednostu v ramci pracovnej
éinnosti odboru.

3. Veduci oddelenia, referatu riadi a zodpoveda za riadenu €innost' organizaénej zlozky. Ak
nie je ur€eny veduci oddelenia, referatu, vedie a riadi ¢innost tejto organizaénej zlozky
prislusny veduci odboru.

4. Veduci oddelenia, referatu v ramci svojich pravomoci najma:

a)

b)
c)
d)
e)

priamo riadi zamestnancov oddelenia a referatu v sllade s pokynmi veduceho
odboru,

organizuje a koordinuje ¢innost’ oddelenia, referatu podfa pokynov vediceho odboru,
kontroluje €innost pracovnikov oddelenia, referatu,

pripravuje odborné stanoviska v ramci innosti oddelenia, referatu,

pini dalSie uiohy podla pokynov vediceho odboru,
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5. Veduci odboru, oddelenia areferatu (dalej ako ,vedlci zamestnanec') dalej

zabezpecuje najma tieto ulohy:

a) zodpoveda za v&asné, spravne a komplexné rie$enia a realizaciu tloh MsU patriacich
do pdsobnosti odboru,

b) zodpoveda za dodrziavanie platnych pravnych predpisov vztahujucich sa na odborom
zabezpeéené €innosti a za plnenie napravnych opatreni,

¢) zodpoveda za ucéelné hospodarenie a vyuzivanie rozpoétovych prostriedkov,

d) dba na koordinovany postup pri plneni zverenych uloh na svojom Useku v spolupraci
s d'al$imi organizaénymi odbormi MsU,

e) navrhuje prednostovi opatrenia na zlepSenie prace odboru na zaklade vlastnej
riadiacej a kontrolnej ¢innosti,

f) zodpoveda za v&asné, odborné a kvalitné spracovanie pisomnych materialov,

g) zucdastiiuje sa zasadnuti rady, MsZ,

h) spolupracuje s komisiami zriadenymi pri MsZ,

i) spolupracuje s veducimi ostatnych organizaénych Gtvarov,

j) sleduje a eviduje pravne normy, podfa nich dopliiuje povinnosti ukladané zakonmi
mestu, ktoré podla charakteru patria do naplne nim riadeného organizaéného Utvaru

k) informuje zamestnancov o délezitych skutoénostiach nevyhnutnych pre ich ginnost,

[) dba o bezpeénost a ochranu zdravia pri praci,

m) je opravneny davat prislusnému zamestnancovi pokyny na vykonavanie prace
suvisiace vykonom prac vo verejnom zaujme,

n) uréuje prisluSnym zamestnancom odboru, Utvaru, preddavkovych organizacii opis
pracovnych ¢innosti - pracovnu napln,

o) plni Ulohy podla pokynov prednostu.

6. VedUcich zamestnancov MsU v pripade nepritomnosti zastupuje nim pisomne povereny
zastupca v rozsahu vymedzenej pdsobnosti.

Clanok 8.
Zamestnanci mesta

1. Kazdy zamestnanec mesta na MsU ma len jedného bezprostredne nadriadeného, od
ktorého dostava ulohy a pokyny na vykonavanie Uloh a ktorému zodpoveda za ich
plnenie.

2. Na zamestnancov sa vztahuju ustanovenia zakona &. 5562/2003 Z.z. o vykone prace vo
veregjnom zaujme a zakona €. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov a
zdkonnika prace. Prava a povinnosti zamestnancov su dalej upravené v pracovnej
zmluve, v kolektivnej zmluve, v pracovnom poriadku, v pravnych predpisoch
o bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci a v dalSich vnatroorganizaénych predpisoch, v
prikazoch a pokynoch primatora a prednostu.

Clanok 9.
Postavenie a napin ¢innosti Gtvaru hlavhého kontroléra

1. Hlavny kontrolor je zamestnancom mesta, plni najma ulohy v zmysle osobitného
predpisu™ a do funkcie ho voli MsZ na obdobie 6 rokov podfa osobitného zakona. ™

19 zakon &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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. Na plnenie uloh hlavného kontroléra je vytvoreny samostatny organizaény Gtvar - Utvar

hlavného kontroléra (dalej ien "UHK").

. Cinnost UHK riadi a za jeho &innost zodpoveda hlavny kontrolér.

. UHK zabezpetuje odborné, administrativne a organiza¢né veci, stvisiace s plnenim tloh

hlavného kontroléra, ktory vykonava ulohy v zmysle §18 f zakona o obecnom zriadeni &.

369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov, najma:

a) vykonava kontrolu v rozsahu ustanoveni §18d z.¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni,

b) predkladad MsZ raz za Sest mesiacov navrh planu kontrolnej ¢innosti, ktory musi byt
najneskér 15 dni pred prerokovanim v MsZ zverejneny spdsobom v meste obvyklym,

c) vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpo¢tu mesta a navrhu zavereéného Gétu
mesta pred jeho schvalenim v MsZ,

d) predklada spravu o vysledkoch kontroly priamo MsZ na jeho najbliz§om zasadnuti,

e) predklada MsZ najmenej raz roéne spravu o kontrolnej éinnosti, a to do 60 dni po
uplynuti kalendarneho roku,

f) spolupracuje so Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami
pridelenymi mestu zo Statneho rozpoctu alebo strukturalnych fondov Europskej tnie,

g) je povinny vykonat’ kontrolu, ak ho o to poZiada MsZ alebo primator mesta, ak vec
neznesie odklad,

h) plni dalSie Ulohy ustanovené osobitnym zakonom.

V. ¢ast’
Zaverecné ustanovenia

. Vedlci zamestnanci MsU su povinni zabezpedit oboznamenie vsetkych podriadenych

zamestnancov s tymto organizaénym poriadkom neodkladne po nadobudnuti jeho
ucinnosti a u zamestnancov, ktori nastupuju do zamestnania najneskér pri nastupe do
zamestnania a zarover vyzadovat jeho dodrzZiavanie.

. Organizaény poriadok MsU je k dispozicii zamestnancom u vedtcich odborov, v

kancelarii prednostu MsU a u primatora mesta, ktori s povinni umoznit do neho
nahliadnut.

Neoddelitelnou sucastou tohto organizaného poriadku je priloha €. 1, ktora obsahuje
zoznam ¢&innosti jednotlivych odborov, oddeleni a referatov MsU a priloha &. 2, v ktorej je
uvedend schéma organizaéného &lenenia MsU a SirSie vztahy k organizaciam v
zriadovatel'skej pdsobnosti mesta.

4. Zru$uje sa Organizaény poriadok MsU Komarno zo diia 27.2.2019.
5. Tento Organiza&ny poriadok MsU nadobuida t&innost diiom 1. septembra 2020.
VKomérne, diia 77 g 0 /< 6N
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