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Navrh uznesenia

Miestne zastupitelstvo mestskej Casti Bratislava-Staré Mesto

berie na vedomie

informaciu o0 zmenach v Organizatnom poriadku Miestneho Garadu mestskej casti
Bratislava-Staré Mesto ucinnych od 24. jula 2020.



Informacia

o0 zmenéach v Organiza€énom poriadku Miestneho Uradu mestskej ¢asti
Bratislava-Staré Mesto

Rozhodnutim €. 24/2020 starostky mestskej Casti Bratislava-Staré Mesto zo dfia 22.

jula 2020 bol vydany novy Organizacny poriadok Miestneho uUradu mestskej Casti
Bratislava-Staré Mesto s uc¢innostou od 24. jula 2020.

Novy organizacny poriadok priniesol nasledovnd Upravu ako Vv schéme

organizacnej Struktdry miestneho Uradu, tak aj v naplni ¢innosti prislusnych oddeleni
miestneho Uradu:

1. ORGANIZACNE ZMENY
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1.2

1.3

1.4

Bolo vytvorené nové oddelenie: Oddelenie investicii, stratégie a projektového
riadenia, ktoré vzniklo zlu€enim pévodnych oddeleni — Oddelenia investi¢ného
a Oddelenia stratégie a projektového riadenia;
novovzniknuté oddelenie sa ¢leni na dva referéty:
§ referat stratégie a projektového riadenia (ktorého naplnou ¢innosti je agenda
niekdajSieho Oddelenia stratégie a projektového riadenia) a
§ referat investi¢nych €innosti a dopravnych stavieb (ktorého naplfiou ¢innosti
je agenda pdévodného Oddelenia investicného).

Bolo vytvorené nové oddelenie: Oddelenie inklGzie, socialnych veci a kultury,
ktoré vzniklo zla€enim niekdajSich oddeleni — Oddelenia socidlnych veci
a Oddelenia kultury;
novovzniknuté oddelenie sa ¢leni na tri referéaty:
§ referat inklizie a sociadlnych veci (népliou d&innosti referatu je agenda
niekdajSieho Oddelenia socialnych veci),
§ zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov,
§ referat kultury a kultdrnych ¢innosti (naplfiou €innosti referatu je agenda
pévodného Oddelenia kultary).

Na Oddeleni dopravy bol zruSeny Referéat spravy komunikacii.

Na Oddeleni Skolstva boli niekdajSie tri referaty zlucené do jedného referétu
s oznacenim: referat materskych $kél, zariadeni Skolského stravovania, spravy Skol
a Skolskych zariadeni, pricom jeho sucastou su materské Skoly (bez pravnej
subjektivity) a zariadenia Skolského stravovania pri materskych Skolach (bez pravnej
subjektivity).

2. AKTUALIZACIA NAPLNE CINNOSTI ORGANIZACNYCH UTVAROV MIESTNEHO

URADU

2.1 Doplnenie ¢innosti v rAmci organizacného Utvaru:

- Kancelaria starostky:



§ sekretariat starostky a zastupcov starostky: doplnenie ¢innosti o pripravu
operativnych porad starostky, vyhotovovania zaznamov z ich priebehu

- Stavebny Udrad: doplnena c¢&innost o0 zabezpecenie pravneho zastupovania
v sudnych sporoch vo veciach stavebného prava

- Kancelaria prednostu:

§ referat personalny a mzdovy: doplnenie €innosti spracovanie podkladov pre
prispevok na rekreaciu poskytovaného zamestnancom v zmysle Zakonnika
prace

§ referat organizatny aspravy registratiry:  doplnenie  ginnosti
zabezpecCovania kontroly doSlej elektronickej poSty za mestsku cast
a usmerriovanie zamestnancov pri praci s elektronickou postou

§ referat uzemného planu a rozvoja: po¢nuc 1. januarom 2021 napadnu do
agendy referdtu Ulohy sdvisiace s pomenovanim ulic, verejnych
priestranstiev, ulohy suvisiace so supisnymi a orientacnymi cislami a tlohy
suvisiace so zapisom adries do registra adries (tymto driom tieto Cinnosti
prestane zabezpedovat Stavebny Urad)

J

- Oddelenie legislativho-pravne: doplnenie naplne ¢&innosti  oddelenia
0 zabezpec€ovanie Ukonov suvisiacich s pravnickymi osobami, v ktorych ma
mestskd cast’ majetkovi Ufast’ vo vztahu k miestnemu zastupite/stvu
a 0 zabezpecovanie konania o odvolani proti rozhodnutiu vydanému pod/a zakona
o slobode informacii

- Oddelenie finanéné:

§ referat rozpoctu: doplnenie cinnosti zabezpec€enia pripravy podkladov do
materidlov predkladanych odbornym komisiam, miestnej rade a miestnemu
zastupite/stvu a zabezpec€enia  financovania  akontroly  prijmovej
a vydavkovej ¢asti rozpoctovych organizacii a zariadeni mestskej ¢asti

§ referat uctovnictva: doplnena €innost spracovanie podkladov pre zostavenie
zaverecného Uctu mestskej ¢asti a zabezpecenie pripravy podkladov do
materidlov predkladanych odbornym komisiam, miestnej rade a miestnemu
zastupite/stvu

§ referat ekonomiky zmluvnych vztahov: doplnend <&innost spracovanie
podkladov pre zostavenie zavere¢ného Uctu mestskej casti a zabezpedenie
pripravy podkladov do materialov predkladanych odbornym komisiam,
miestnej rade a miestnemu zastupite/stvu

§ referat miestnych dani a poplatkov: doplnenie naplne referatu o Cinnost
odosielania mesac¢nych predpisov miestnych dani a poplatkov referatu
uctovnictva, Cinnost evidencie nedoplatkov miestnych dani a poplatkov,
¢innost’ pripravy zanikov dariovych nedoplatkov, pripravy podkladov do
Komisie Skodovej a €innost spracovania podkladov pre zostavenie
zaverecného Uc¢tu mestskej casti

- Oddelenie majetkové:
§ referat majetkovy: néplii rozSirena o ¢innosti suvisiace so zabezpecenim
a archivaciou Zmlav o prechodnom ubytovani na Hollého 9-11



§

referat hospodarskej spravy: doplnenie ¢innosti vyhotovovania technickych
podkladov pre rozhodnutie starostky o vydanie suhlasu (nesuhlasu) na
investiénu, stavebnu alebo inl technicku ¢innost’ Ziadatela

- Oddelenie dopravy: doplnenie naplne c¢innosti oddelenia o zabezpelovanie
povolovania vyhradenych parkovisk na miestnych komunikaciach Ill. a IV. triedy,
dalej rozhodnuti o vyrube drevin na cestnych pomocnych pozemkoch pri miestnych
komunikéciach zverenych do spravy mestskej ¢asti, a uloZzeni nevyhnutych opatreni
na odstranenie ohrozenia miestnej komunikacie

2.2 Odstranenie ¢innosti v rAmci organizac¢ného Utvaru:

- Stavebny urad: po¢nac 1. januarom 2021 prestane poskytovat ¢innosti v oblasti
agendy pomenovania ulic, verejnych priestranstiev, uloh suvisiacich so supisnymi
a orientacnymi cislami a zapisom adries do registra adries (tieto €innosti tymto
driom prejdd pod pdsobnost Kancelarie prednostu, referat Uzemného planu
a rozvoja)

- Kancelaria prednostu:

§

sekretariat prednostu: odstranenie cinnosti pripravy operativnych porad
starostky, vyhotovovania zaznamov zich priebehu (Cinnost po zmene
zabezpecuje sekretariat starostky a zastupcov starostky)

referat  organizatny aspravy registratiry:  odstranenie  innosti
zabezpecovania vyjadreni podfa zakona o pobyte cudzincov, nakolko tato
povinnost obce/mestskej Casti bola novelou zdkona o pobyte cudzincov
zruSena

- Oddelenie zZivotného prostredia, spravnych konani a verejného poriadku:

§

referat Zivotného prostredia: odstranenie cinnosti opravy v Casti popisu
¢innosti adrzby a Cistenia verejnych socialnych zariadeni (zabezpecovanie
oprav je v kompetencii oddelenia majetkového)

referdt obchodu, spravnych konani a verejného poriadku: odstranenie
¢innosti podavania podnetov na zacatie priestupkového konania pri poruseni
vSeobecne zavaznych nariadeni fyzickymi osobami (z dévodu odstranenia
duplicity) a ¢innosti evidencie usporiadatefov ohriostrojov (suhlas na
vykonanie ohfostrojovych prac podra Statitu hlavného mesta SR Bratislavy
spada do pbésobnosti hlavného mesta)

2.3 Uprava &innosti v rdmci organizaéného Utvaru (Uprava Stylizacie, precizovanie textu):

- Kancelaria prednostu:

§

referat Gzemného planu arozvoja: Uprava znenia d&innosti napifianie
geografického informacéného systému mestskej casti (odstranenie casti
»tvorba systému”, nakolko referat nezabezpecuje tvorbu, iba doplfianie dat
do GIS)

referat organizacny a spravy registratury: Uprava v ¢asti sledovania plnenia
uzneseni miestneho zastupitelstva — vtejto Casti ¢Cinnost odstranend,
nakolko kontrola plnenia uzneseni miestneho zastupitel'stva je v kompetencii
miestneho kontrolora



Oddelenie legislativno-pravne: vyspecifikovanie ¢innosti vypracovanie zmlav
a dohdd, vratane dojedndvania zmluvnych podmienok, s uréenim vynimky pre
zmluvy uzatvarané podla Zakonnika prace (pripravu zmlliv zabezpec€uje Kancelaria
prednostu), pre zmluvy o prechodnom ubytovani na Hollého 9-11 (pripravu zmlav
zabezpecCuje Oddelenie majetkové) apre zmluvy na sluzby zabezpecované
zariadeniami starostlivosti o deti do troch rokov veku (pripravu zmlav zabezpecuje
Oddelenie inklazie, sociadlnych veci akultdry) a vyprecizovanie ¢&innosti
zabezpecovania podani na sudy, prislusné organy verejnej spravy a exekutorské
a notarske Urady a zastupovania pred tymito inStiticiami nielen vo veciach
vyméhania pohladavok

Oddelenie finanéné:
§ referat miestnych dani a poplatkov: sprecizovanie naplne ¢innosti referatu
v Casti vydavania potvrdeni o neevidovani nedoplatkov na miestnych
daniach a poplatkoch spravovanych mestskou c¢astou o UCel ziskania
previerok pravnickych o0séb (pre potreby Policajného zboru) a pri
¢innosti vypracovavanie navrhov na vykonanie exekdcii prostrednictvom
portalu eZaloby

Oddelenie majetkové:

§ referat majetkovy: detailnejSie rozpisanie jednotlivych &innosti sivisiacich
s vyhlasenim obchodnej verejnej sutaze (vykon obhliadok nehnute/hosti,
zabezpecdenie inzercie); uvedenie ¢&innosti  dopifania Gdajov  do
Magistratneho programu suvisiaceho s nehnute/nym majetkom; Stylistické
Gpravy v rdmci textu a sprecizovanie naplne ¢innosti referatu jednoznacnym
vymedzenim, oznaCenim ¢&innosti zabezpecovania sucinnosti znalcom,
pripravy podkladov Kk realizacii verejného obstardvania vo veci poistenia
majetku a poistenia zodpovednosti za Skodu, pripravy podkladov pre
zostavovanie rozpoctu a sledovanie krytia rozpoctom, zabezpecovania
podkladov pre vypracovanie najomnych zmluv, komunikéacie
a koreSpondencie s najomcami nehnute/ného majetku v sprave/vlastnictve
mestskej Casti, posudzovanie vhodnosti podania vypovede znamu
a realizacia vypovede, vyhotovovanie vyziev rdzneho druhu (na upustenie od
poruSovania dojednanych zmluvnych podmienok, na vypratanie bytov
a nebytovych priestorov v sprave mestskej d&asti, vyziev pri uzivani
nehnutelného majetku bez pravneho titulu), zabezpecovania servisu
a udrzby kamerovych systémov v sprave/vlastnictve mestskej casti,
a vybavovanie doZiadani orgdnov verejnej moci vecne suvisiacich
s ¢innostou referatu majetkového

§ referat hospodarskej spravy: Stylistické Upravy v rdmci textu a sprecizovanie
naplne c&innosti referatu jednoznacnym vymedzenim, oznaenim ¢&innosti
zabezpeCovania vybavovania doZiadani organov verejnej moci vecne
suvisiacich s ¢innostou referatu majetkového, komuniké&cie
a koreSpondencie s najomcami nehnute/ného majetku v sprave/vlastnictve
mestskej ¢asti v rozsahu hospodarskej udrzby objektov, a likvidacie faktur za
energie, stocné a vodné vo verejnych socialnych zariadeniach

Oddelenie inkluzie, socialnych veci a kultury:
§ referét kultdry a kultdrnych ¢innosti: sprecizovanie naplne ¢innosti referatu
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jednoznacnym oznacenim &innosti zabezpecovania spoluprace s kultarnymi
(@ zahraniénymi) oddeleniami, resp. inStitGciami partnerskych miest
a kultarnymi institatmi  zahraniénych ambasad, kultarnymi inStitGciami
hlavhého mesta SR Bratislavy, Bratislavského samospravneho kraja, inymi
mestskymi c¢astami Bratislavy, spoluprace so Statnou spravou, Statnymi
a nesStatnymi organizaciami a jednotlivcami v oblasti kultary

- Oddelenie dopravy: sprecizovanie naplne ¢innosti oddelenia doplnenim
pdsobnosti v rozsahu miestnych komunik&cii Ill. a IV. triedy zverenych do spravy
mestskej casti, Uprava v Casti vydavania rozhodnuti (nie povoleni) na vjazd
a zotrvanie (nie vyjazd) motorovych vozidiel v historickej Casti mesta a Uprava
znenia ¢innosti Udrzby a vykonu spravy na miestnych komunikaciach a zjazdnosti
a schodnosti miestnych komunikacii

- Oddelenie zZivotného prostredia, spravnych konani a verejného poriadku:

§ referat obchodu, spravnych konani a verejného poriadku: Specifikacia
¢innosti oddelenia zabezpeCovat sledovanie vybranych ukazovatefov
regionalnej Statistiky (ubytovacich zariadeni na UGzemi mestskej casti)
a doplnenie lokality (vymedzené lokality v ramci tunajSej mestskej casti) pri
¢innosti zabezpec€enia vianoé¢ného osvetlenia; zaroven tiez precizovanie
znenia cinnosti zabezpec€ovania spravy trhoviska, trznice, prileZitostného
trhu a ostatnych trhovych miest

- Oddelenie Skolstva: naplne c&innosti oboch referadtov (Skolsky urad a referat
materskych 3koél, zariadeni Skolského stravovania, spravy Skél a Skolskych
zariadeni) presli vich uplnom zneni jednak Upravou Stylizacie a jednak procesom
sprecizovania

3. SCHEMA ORGANIZACNEJ STRUKTURY MIESTNEHO URADU MESTSKEJ CASTI
BRATISLAVA-STARE MESTO bola nahradena novou schémou.



Starostka mestskej Casti Bratislava-Staré Mesto podla § 17 ods. 5 zdkona Slovenske] narodnej

rady ¢ 377/1990 Zb. o hlavhom meste Slovenske| republiky Bratislave v zneni neskordich predpisov
vydava:

1)

1

Organizaény poriadok
Miestneho dradu mestskej casti Bratislava-Staré Mesto

crL1

Uvodné ustanovenia

Tento organizacny poriadok je vnutornym predpisom mestskej ¢asti Bratislava-Staré Mesto (dalej len
.mestska ¢ast”). Upravuje organizaénd Struktiru Miestnehc Gradu mestskej ¢asti Bratislava-Staré
Mesto (dalej len ,miestny Urad"), ramcovo napli Einnosti jeho organizagénych dtvarov a vztahy
slvisiace s jeho riadenim.

Miestny Urad zabezpeduje organizané, administrativne a odborné préce sdvisiace najma s plnenim
uzneseni a uloh Miestneho zastupitelstva mestskej casti (dalej len ,miestne zastupitelstvo”)
a starostky mestskej ¢asti (dalej len ,starostka"), ako aj poradnych, vykonnych a kontrolnych organov
miestneho zastupitelstva. Miestny Urad pini tieZz Glohy vyplyvajice mestskej ¢asti zo vieobecne
zavaznych pravnych predpisov a StatGtu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislava (dalej len
LStatut’).

¢l 2

Organizacna Strukttra miestneho tradu

Miestny trad sa vnitorne &leni na oddelenia, ktoré st zakladnymi organizaénymi a riadiacimi dtvarmi.
Postavenie oddelenia ma aj kanceldria starostky, kancelaria prednostu, stavebny Urad a matriény
Urad (dalej tiez ,oddelenie®). Oddelenia sa méZu vnatorne é&lenit na referaty, ktoré st niz§imi
organizacnymi a riadiacimi Utvarmi. Postavenie referatu ma aj sekretariat starostky a zastupcov
starostky, sekretariat prednostu, $kolsky urad, Centrum sluZieb obéanom a zariadenia mestskej ¢asti,
ktorymi su: zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov.

Stugastou miestneho Gradu je aj Utvar miestneho kontroléra, ktory riadi aza ktorého &innost
zodpoveda miestny kontrolor.

Starostka si méze v pripade potreby ustanovit' svojho poradcu. Poradca starostky zodpoveda priamo
starostke.

Miestny drad sa vnutorne gleni na tieto organizaéné a riadiace utvary:
a)  kancelaria starostky

- sekretariat starostky a zastupcov starostky

- referat komunikacie s verejnostiou

b) oddelenie investicii, stratégie a projektového riadenia
- referat stratégie a projektového riadenia
- referat investiénych ginnosti a dopravnych stavieb

¢) stavebny Grad
d) matriény Grad

e) kanceldria prednostu
- sekretariat prednostu
- referat tzemného planu a rozvoja
- referat verejného obstaravania
- referat personalny a mzdovy
- referat organizaény a spravy registratury



9)

1)

- referat civilnej ochrany, ochrany pred poZiarmi a bezpeénosti a ochrany zdravia pri
praci

- referat informatiky

- Centrum sluZieb obéanom

f)  oddelenie legislativho-pravne

g) oddelenie financné
- referat rozpoétu
- referat Gétovnictva
- referat ekonomiky zmluvnych vztahov
- referat miestnych dani a poplatkov

h)  oddelenie majetkové
- referat majetkovy
- referat hospodarskej spravy

i) oddelenie inklzie, socialnych veci a kultury
- referat inkllzie a socialnych veci
-'  zariadenia starostlivasti o deti do troch rokov
- referat kultlry a kultirnych innosti

) oddelenie dopravy

k)  oddelenie Zivotneho prostredia, spravnych konani a verejného poriadku
- referat Zivotného prostredia
- referat obchedu, spravnych konani a verejného poriadku

f) oddelenie Skolstva
- 8Kkolsky urad
- referat materskych $kol, zariadeni 5kolského stravovania, spravy 5kél a 3kolskych
zariaden(

Osobitné postavenie vramci organizacnej Struktlry miestneho Uradu maju nasledovné oddelenia:
kancelaria starostky, oddelenie investicii, stratégie a projektového riadenia, stavebny Grad, matriény
urad. Tieto oddelenia sd riadené priamo starostkou. Na zamestnancov zaradenych v tychto
oddeleniach sa vztahuje Pracovny poriadok mestskej ¢asti Bratislava-Staré Mesto a ostatna vnitorna
legislativa mestskej ¢asti a miestneho Uradu.

Neoddelitelnou stc¢astou Organizacneho poriadku miestneho Uradu je schéma organizacnej Struktdry
miestneho dradu.

¢L3
Riadenie miestneho tradu

Starostka je Statutarnym organom mestskej ¢asti a najvy3sim vykonnym organom mestskej Gasti.
Rozhoduje o najdélezitejsich otazkach tykajucich sa &innosti miestneho Gradu a je opravnena priamo
ukladat pracovné Ulohy vSetkym zamestnancom mestskej &asti; miestneho kontrolora je opravnena
poZiadat' o vykonanie kontroly'. Starostku po¢as nepritomnosti alebo nespdsobilosti na vykon funkcie
zastupuju jej zastupcovia.

Prednosta miestneho Uradu (dale] len ,prednosta®) vedie a organizuje pracu miestneho dradu.
Zabezpecuje riadne a v&asné plnenie uUloh vyplyvajicich miestnemu uradu z ¢innosti miestneho
zastupitelstva a jeho poradnych, vykonnych a kontrolnych organov a Uloh vyplyvajlcich mestskej
¢asti zo vSeobecne =zavaznych pravnych predpisov a 3tatitu. Administrativne zabezpetuje
organizaciu volieb areferenda. Priamo riadi veducich organizaénych Utvarov miestneho uradu na
Urovni oddelenia. Je opravneny ukladat' pracovné Ulohy vSetkym zamestnancom mestske] &asti
okrem miestneho kontroléra. Prednostu zastupuji zastupcovia prednostu, a to v rozsahu uréenom
prednostom. Zastupcov prednostu vymentva starostka na navrh prednostu.

' § 18f ods. 1 pism. h) zakona &. 369/19910 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



3)

4)

5)

1)

2)

Oddelenie vedie ariadi vedici oddelenia, kancelariu starostky a kanceldriu pradnostu veduci
kancelarie a matriény Urad veduci matriéného Uradu (dalgj len ,veduci oddelenia®). Veduci oddelenia
zabezpeduje riadne a véasné plnenie pracovnych uloh ariadi Ginnost oddelenia. Za plnenie uloh
a povinnosti zodpoveda vedici oddelenia starostke a pradnostovi.

Ak Je to vzhiadom na charakter rzalizovane] agendy Ucelné, modze byt vedenim referdatu povereny
veduci referatu. Veduci refaratu vedie ariadi ¢innost raferatu. Vadlci referdtu zabezpecuje riadne
a véasné plnenie pracovnych Uloh a riadi Cinnost referatu. Za pinenie Uloh a povinnosti zodpoveda
veduci referatu prislusnemu vedicemu cddelenia,

Zariadenie mestskej Casti vedie a riadi veduci zariadenia mestskej ¢asti. Za riadne a v€asné pinenie
pracovnych uloh a za &innost zariadenia mestskaj ¢asti zodpoveda veduci zariadenia mesiskaj casti
vedlicemu prisludného oddealenia. -

ClL 4
Napln ¢innosti organizaénych Gtvarov miestneho Gradu

Kancelaria starostky zabezpecuje pripravu podkladov éiastkovych navrhov beZného rozpodtu podia
jednotlivych programov a podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpodtu mestskej casti na
prisiudny rok a nasledné ich poskytnutie oddeleniu finanénému a éleni sa na:

a)  sekretariat starostky a zastupcov starostky, ktory zabezpeduje

- pripravu operativnych porad starostky, vyhotovovanie zaznamov z nich,

- organizovanie denného pracavného programu starostky,

- pripravu materialov na rokovanie starostky a plnenie Uloh vyplyvajlcich z tychto rokovani,

- vybavovanie pisomnej agendy adresovanej starostke,

- kontrolu pinenia Uloh vyplyvajlcich z uzneseni miestneho zastupitelstva,

- plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni miestneho zastupitelstva,

- organizovanie denného pracovného programu zastupcov starostky,

- pripravu matarialovy na rokovanie zastupcov starostky a pinenie Gloh vyplyvajlcich z tychto
rokovani,

- vybavovanie pisomnej agendy adresovane] zastupcom starostky,

- pripravu operativnych porad zastupcov starostky, vyhotovuje z nich zaznamy a kontroluje
plnenie uloh vyplyvajlcich z tychto porad;

b)  referat komunikacie s verejnostou, ktory zabezpeduje
- pripravu odpovedi na podnety medii tykajlcich sa mestskej Casti,
- informovanost ob&anov o praci organov mestskaj éasti,
- vonkajsie medialne vystupy, pripravu stretnuti starostky so zastupcami médil,
- aktualizaciu webového sidla mestskej &asti,
- zber podkladov a pripravu Staromestskych novin,
- informeovanie verejnosti o €innosti mestske] Gasti a miestneho Uradu prostradnictvom
Staromestskych novin,
- tlag Staromestskych novin a tla¢ propagaénych materialov.

Oddelenie investicii, stratégie a projektového riadenia zabezpetuje pripravu podkladov
tiastkovych navrhov beZneho a kapitalového rozpoétu podfa jednotlivych programov a pedprogramov
k priprave zmien anavrhu rozpoétu mestskej ¢asti na prisiusny rok a nasledné ich poskytnutie
oddeleniu finanénému a &leni sa na:

a) referat stratégie a projektového riadenia, ktory zabezpeduje

- plnenie dloh na Useku stratégie rozvoja vo vztahu k eurofondom,

- plnenie Uloh na useku planovania, pripravy, riadenia a koordinovania projektov mestskej
gasti,

= vedenie agendy poskytnutych dotacii a grantov z rozpoétu mestskej ¢asti, vratane pripravy
vyziev, zabezpedenie odborného hodnotenia a finanéného vylétovania,

- priprava, aktualizacia a vypracovanie odpoltu strategickych dokumentov,

- pinenie Gloh na Gseku zavadzania, udrZatelnosti systému manaZérstva kvality pomocou
modelu CAF;



3)

b) referat investiénych €innosti a dopravnych stavieb, kiory zabezpeduje

pripravu a realizaciu investiénych akcii, opravy a rekonstrukcie budov vo vlastnictve
a v sprave mestsksj ¢astj,

riadenie projektov financovanych z inych ako rozpoétovych zdrojov pre mestsky ¢ast,
realizacia kapitalovych investicii pre ostatné organizaéné Gtvary miestneho tradu v rozsahu
vymedzene] odborne] pdésobnosti oddelenia a pridelenych finanénych prostriedkov,

kontrolu realizacie investiénych akcii a projektov;

pripravu a realizaciu dopravnych investiénych akcii, opravy a rekondtrukcie miestnych
komunikacii Ill. a V. triedy, vymedzenych chodnikav, verejnych priestranstiev,

tlohy samospravy suvisiace s vystavbou a rekon3trukciou miestnych komunikécii 11l a V.
triedy,

posudzovanie planu investicii na miestnych kemunikaciach IIl. a V. triedy,

kontrolu realizacie projekiov stvisiacich s dopravnymi investiénymi akciami,

Stavebny trad zabezpeduje

vydavanie Uzemnych rozhodnuti a ich zmien,

overovanie dodrzania podmienok uréenych v uzemnych rozhodnutiach a vydavanie
zavaznych stanovisk podla § 140b zakona & 50/1976 Zb. o Uzemnom plancvani
a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorsich predpisov pre $pecidine
stavebne Urady,

vydavanie stavebnych povoleni spojenych s Gzemnymi rozhodnutiami na stavby aich
zmeny,

vydavanie stavebnych povoleni na stavby a ich zmien,

vydavanie rozhodnuti o dodatoénom povoleni stavieb a ich zmien,

vydavanie rozhadnuti o odstraneni stavieb,

vydavanie povoleni na terénne Upravy atazobné aim podobné alebo s nimi stvisiace
prace,

vydavanie kolaudaénych rozhodnuti (pokial si vyZzadovali stavebné povolenie, okrem
pripadov, kde stavebny trad moéze upustit od kolaudacie v zmysle § 81c stavebného
zakona),

vydavanie rozhodnuti 0 zmene v uZivani stavby,

vydavanie rozhednuti o nariadeni vypratani stavieb a zabezpecovacich pracach,

vydavanie nariadeni o nevyhnutnych Upravach a UdrZbe stavieb,

vydavanie nariadeni obstarania dokumentacie skuto¢ného realizovania stavby,

vykon §tatneho stavebného dohladu (vyzvy na urobenie napravy alebo upozornenia inych
zodpovednych organov, aby vykonali potrebné opatrenia; organ statneho stavebného
dohfladu je opravneny zistovat' skutoénosti podla § 98 ods. 2 stavebného zakona),
vydavanie rozhodnuti, ktorymi nariadi urobit napravy a zastavit prace na stavbach,

konanie a vydavanie pisomnosti v kontexte podaného protestu prokuratora,

rusenie na zaklade protestu prokuratora rozhodnuti alebo opatreni stavebného tradu,
obnovu konania podia § 62 anasl. zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadak) v znenf neskorsich predpisov,

zruSenie rozhodnutf o stavebnej uzavere, ak pominuli dévody, pre ktoré boli vydané, prip.
dané uzemie je riesené schvalenym Gzemnym planom zoény,

zrudenie rozhodnuti o chranenej ¢asti krajiny, ak zanikne aéel, pre ktoré boli vydané, prip.
dané uzemie je rieSene schvalenym Gzemnym planom zoény,

zruSenie rozhodnuti z podnetu organu Statneho stavebného dohfadu v pripade zistenia
neodstranitelnej zavady vzniknutej pri uskutoéfiovani stavby, ktord brani pokraéovat
v pracach na stavbe,

zmenu alebo zrusenie stavebnych povoleni, ak poéas vystavby déjde k nalezu mimoriadne
vyznamnej kulturnej pamiatky, ktorej vyznam potvrdi Ministerstvo kulttiry SR a zabezpeduje
urenie spdsobu, akym sa stavebnikovi uhradia naklady na pripravu a uskuto¢nenie stavby,
na stavbu ktorej bolo stavebné povolenie zruseng,

vydavanie rozhodnuti o priestupkoch a spravnych deliktoch podla stavebného zakona,
vydavanie oznameni k ohlasenym drobnym stavbam, stavebnym upravam a udrziavacim
pracam,

uréovanie, ze ohlasené drobné stavby, stavebné Upravy a udrZiavacie prace mozno
uskuto€nit' len na zaklade stavebného povolenia,

uréovanie postupu v ddsledku Zivelnej pohromy, havarie alebo inej mimoriadnej udalosti
alebo pri ich bezprostrednej hrozbe,



evidovanie a ukladanie Uzemnoplanovacej dokumentacie adokumentacie stavieb,
pisomnasti tykajucich sa rozhodnuti a inych opatreni, ktora vydava stavebny urad,

pravne zastupovanie v sudnych sparoch vo veciach stavebného prava,

obeh pisomnosti na podpis opravnenym osobam,

materialovo-technické vybavenie stavebného Grady,

ulohy priruénej registratiry stavebneho draduy,

vydavanie stavebnych a kolaudaénych rozhodnuti pre miestne komunikacie Ill. a IV. triedy
a uc¢elové komunikacie adalSich rozhodnuti a opatreni v zmysle cestného zakona,
stavebného zakona a dalsich pravnych predpisoy,

evidovanie aukladanie GUzemnoplanovace] dokumentacie adokumentacie stavieb,
pisomnosti tykajucich sa rozhodnutf ainych opatreni, ktord vydava $pecialny stavebny
urad,

Ulohy sdvisiace s pomenovanim ulic a verejnych priestranstiev,

ulohy stvisiace so sUpisnymi a orientaénymi Eislami,

tlohy suvisiace so zapisom adries do ragistra adries,

dlohy vzmysle zakona & 150/2013 Z. z. o Statnom fonde rozvoja byvania v zneni
neskorsich predpisov a suvisiacich pravnych predpisov,

pripravu podkladov Ciastkovych navrhev beZného rozpoétu podfa jednotlivych programov
a podprogramov k priprave zmien anavrhu rozpoétu mestskej &asti na prisludny rok
a nasledné ich poskytnutie oddeleniu finanénému.

4) Matriény urad, ktory zabezpeduje

pri sustredenej matrike Bratislavy

pre

vedenie knihy narodeni, knihy manZeistiev a knihy Umrti za Uzemie hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy od roku 1918 do roku 1971,

vykonavanie dedatoénych zaznamov do matrik o zmene alebo dopineni Udajov v zapisoch
na zaklade vergjnych listin vydanych stdmi a inymi dradmi,

vydavanie vypisov z matriénych knih a inych potvrdeni o Gdajoch zapisanych v matrike,
vyhotovovanie tradnych vypisov zo zdpisu v matrikach ulozenych v Statnom oblastnom
archive a Archive hlavného mesta SR Bratislavy,

vydavanie uradnych vypisov — matriénych dokladov (rodny, sobasny a umrtny list)
z elektronickej matriky obéanovi, ktorému matriénd udalost nastala kdekolvek na uzami
Slovenskej republiky,

vystavovanie Standardnych viacjazyénych formularov (v zmysle nariadenia EU) k matriénym
dokladom z elektronickej matriky obéanovi, ktorému nastala matriéna udalost' kdekolvek na
Uzemi Slovenskaj republiky;

matriku mestskej Easti

vedenie Statnej evidencie o osobnom stave fyzickych oséb, ktoré sa narodili, uzavreli
manZelstvo alebo zomreli na Uzemi mestskej éasti (dalej len matrika"),

zapis Udajov do matriky o narodeni, o uzatvoreni manzelstva, o amrti a tUdajov o inych
skutognostiach rozhodujlcich pre zistenie alebo oversnie osobného stavu, najma
o osvojeni, urCeni otcovstva a o rozvode manzelstva, ak zakon o matrikach neustanovuje
inak,

vydavanie rodnych listov, sobasnych listov a dmrtnych listov, potvrdeni o udajoch
zapisanych v matrike len za mestskl ¢ast' Bratislava-Staré Mesto,

vydavanie uradnych vypisov — matriénych dokladov (rodny, sobasny aumrtny list)
z elektronickej matriky ob&anovi, ktorému matriéna udalost' nastala kdekolvek na Gzemi
Slovenskej republiky,

plnenie oznamovacej povinnosti o udajoch zapisanych v matrike alebo zbierke listin vogi
Statnym organom, obciam a inym subjektom v rozsahu uvedenom v osobitnych predpisoch,
pri vedeni matrik jednotny informaény systém a vytvara podmienky na jeho bezpeénu
prevadzku a ochranu Gdajov,

vedenie zbierky listin (tvoria ju listiny, ktoré sltZia ako podklad na zapis, dodateény zapis,
dodatoény zaznam alebo zmenu v matrike),

odovzdavanie zbierky listin za kalendarny rok,

pripravu a vykon obradu uzatvarania manzelstva pred prislu§nym organom $tatu v mestskej
Sasti; vyhotovuje zapisnicu o uzatvoreni manzelstva,

spolupracu s oddelenim socialnych veci a kultury pri realizacii obéianskych obradov
a obéianskych slavnosti,



8)

- pripravu rozhodnuti o povoleni uzatvorit manzZelstvo spinomocnencom,
- pripravu rozhodnuti o vrateni spravneho poplatku za neuskutoéneny Ukon.

Kancelaria prednostu zabezpecuje pripravu podkladov Eiastkovych navrhov beineého rozpodtu
podla jednotlivych programov a podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpoétu mestske) ¢asti na
prislusny rok a nasledne ich poskytnutie oddeleniu finanénemu a éleni sa na:

a)

d)

sekretariat prednostu, ktory zabezpeduje

- evidenciu a archivaciu internych predpisov (rozhodnutia starostky, opatrznia starostky,
prikazy pradnostu),

- evidenciu Uloh vyplyvajlcich pre pradnostu a dohlad nad ich plnenim,

- centralnu evidenciu Ziadosti o spristupnenie informacii v zmysle zakona o slobodnom
pristupe k informaciam,

- centralnu evidenciu staZnosti a peticii adresovanych organom samospravy mestskej Zasti;

referat tzemného planu a rozvoja, kiory zabezpeéuje

- pripravu podkladov na obstaranie Uzemno-planovacej dokumentacie mestskej ¢asti a fiou
vymedzenych zon,

- zmiuvné vztahy pri obstarani Gzemno-planovacej dokumentacie mestskej &asti a jej zdn,

- pripravu adbornych a subornych stanovisk ku koncapénym materidlom v oblasti Uzemného
planu,

- pripravu Gzemne-planovacich informacii,

- opravnenym oscbam k nahliadnutiu dzemno-planovaciu informaciu, resp. Uzemno-
planovaciu dokumentaciu,

- naplfanie geografického informaéného systému mestskej asti (na podklade digitainaj
katastralne} mapy),

- evidenciu a vyhcdnocovanie podnetov a pripomienck kzmenam Gzemne-planovace
dokumentacie,

- plnenie dalSich povinnosti vyplyvajucich mestskej ¢asti v oblasti tzemného planovania zo
vieobecne zavaznych pravnych pradpisov, zo $tatitu a koncepcii schvalenych pra (izemie
mestskej ¢asti,

- na participativne] baze, t ] sucastou odbornej verejnosti a obéanov rozpracovanie
projektov vhodnych na revitalizaciu verejnych priestorov, zber podnetov a informacii
o prebiehajucich projektoch revitalizacii verejnych priestorav,

- Ulohy suvisiace s pomenovanim ulic a vergjnych priestranstiev,

- tlohy suvisiace so sdpisnymi a orientaénymi &islami,

- Ulohy stvisiace so zapisom adries do registra adries;

referat verejného obstaravania, ktory zabezpecuje

- vergjné obstaravanie v podmienkach mestskej Casti Bratislava-Staré Mesto a archivaciu
suvisiacich dokumentov,

- pripravu a realizaciu verejného obstaravania pre potreby mestskaj éasti,

- centralnu evidenciu verejného obstaravania,

referat personalny a mzdovy, ktory zabezpeduje

- pracovnopravnu agendu zamestnancov mestskej éasti,

- vedenie osobnych spisov zamestnancov mestskej Casti, ako aj riaditelov organizacii
s pravnou subjektivitou,

- pripravu podkiadov pre dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a vedie
evidenciu vietkych uzavreatych dohéd,

- likvidaciu miezd, platov, odmien, nahradu prijmu pri pracovnej neschopnosti, dafového
bonusu, exekuéné zrazky zo mzdy zamestnancov mestskej ¢asti, likvidaciu platu starostky,
jej zastupcov, miestneho kontroléra, odmien poslancov aélenov komisii miestneho
zastupitelstva,

- spracovanie podkladov pre prispevok na rekreaciu podia § 152a Zakonnika prace,

- spracovanie podkladov pre Socialnu poistoviiu, zdravotné poistovne, dafovy Urad,
prislusny urad prace, socialnych veci a rodiny a Statistické vykazy;



f)

h)

referat organizaény a spravy registratury, ktory zabezpeéuje

organizacnu pripravu zasadania miestneho zastupitelstva a organizaénu pripravu rokovania
miestnej rady, zhromazdovanie a expediciu materidlov a podkladov v zmysle rokovacich
poriadkov tychto organov,

vyhotovenie zaznamov, zapisnic auzneseni zo zasadnutia miestneho zastupitelstva
a rokovania miestnej rady, rozosielanie a avidenciu uzneseni; archivuje kompletné materialy
z rokovani tychto organov,

sledovanie a vyhodnocovanie informacii o zloZeni a éinnosti volenych organov,

styk s poslancami, poskytuje im informéacie a odbornu pomac pri vykone ich funkcie,
avidenciu a vybavovanie navrhov, pripomienck a interpelacii poslancov,

prehlad o rokovaniach komisii miestneho zastupitafstva, eviduje zapisnice z rokovani tychto
komisii a zabezpeluje plnenie uzneseni komisil uloZanych prednostovi miestneho Uradu
a zaroven vykonava kontrolu ich pinenia, pripravuje podklad pre vyplatu odmien poslancom
a ¢lenom komisii,

hlasovanie obyvatelov o ddlezitych otazkach Zivota a rozvoja mestskej ¢asti,

plnenie dloh vyplyvajlcich pre mestsku éast pri uplatiovani volebnéha prava obéanov,
priprave referenda,

ulohy mestskej ¢asti v ablasti sCitania obyvatelov, domov a bytov,

Ulohy suvisiace s volbou prisediacich na sude,

evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej &asti,

koncepciu vnitornej legislativy mestskej éasti a miestneho Uradu,

zverejfiovanie oznamov na Uradnej tabuli,

agendu suvisiacu so $tatnymi symbooimi a symbeimi mestskej éasti a ich pouZivanim,
¢innosti  spravcu registratiry v zmysle platnych pravnych predpisov v oblasti
archivnictva a registratiry v sllade s registraturnym poriadkom a registratirmym pianom
miestneho Uradu,

matodické usmernenie pri evidenciach a éinnostiach registratur,

kontrolu doslej elektronickej posty za mestskd ¢ast' a usmemiovanie zamestnancov pri praci
s elektronickou postou;

referat civilnej ochrany, ochrany pred pozZiarmi a bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci,
ktory zabezpecuje

plnenie povinnosti vyplyvajicich mestske] c¢asti voblasti ochrany pred poZiarmi
a bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a zo
Statutu,

pinenie povinnosti vyplyvajlcich mestskej ¢asti v oblasti civilnej ochrany obyvatelstva zo
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a zo Statutu,

pinenie povinnosti vyplyvajucich mestskej éasti v oblasti obrany &tatu, krizového riadenia
a hospodarskej mobilizacie zo véeobecne zavaznych pravnych predpisov a zo $tatutu,
pinenie povinnosti vyplyvajicich mestskej ¢asti v oblasti ochrany pred povodiami zo
v§eobecne zavaznych pravnych predpisov a zo §tatltu;

referat informatiky, ktory zabezpeéuje

spravu a udrzbu informaéneho systému miestneho Uradu a webového sidla mestskej ¢asti,
rieSenie projektov novych aplikacii informaénych systémov, ich zmeny a dopinky,
koncepéné, metodické acdborné materidly v oblasti informatiky a spraciva suhrnné
stanoviska a pripomienky k technickym projektom dloh navrhovanych na automatizované
spracovanie,

vypracovanie zasad bezpecnostnej prevadzky informaénych systémov aich spravy
a kontroluje ich dodrziavanie, navrhuje opatrenia a metodicky riadi ich vykonavanie,

nakup vypoctove] arozmnoZovace] techniky azodpovedda za prevadzku, evidenciu
a prevadzkyschopnost' instalovanej vypoétovej a rozmnoZovacej techniky,

prevadzku internetovych sluZieb,

nakup a prevadzkovanie telekomunikacnych sluZieb a vedie o nich evidenciu;

Centrum sluzieb obéanom, ktoré zabezpecuje

komplexna agendu prvého kontaktu obéana s miestnym dradom,

agendu rybarskych listkov,

agendu ohlasovne pobytu obéanov v zmysle zakona & 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu
obcanov Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky v zneni neskorsich
predpisov,

vedenie a aktualizaciu staleho zoznamu volicov,



spracovanie sfanovisk mestskej ¢asti 0 obyvateloch mestskaj ¢asti na Ziadost' Policajnému
zboru, stdom, organom $tatnej spravy,

osvadcovanie listin a podpisov na listinach podla zakaona ¢. 599/2001 Z. z. o osvedcovani
listin a podpisov na listinach okrasnymi Uradmi a obcami v zneni neskoriich predpisov,
sluzby podatelne a vypravne,

¢innost spojovataiky,

ginnest vratnikov — infermatarov,

B) Oddelenie legislativno-pravne zabezpeduje

7)

a)

metodické a odborna ¢innosti v suvislosti s vndtornou  legislativou mestske] casti
a miestneno dradu,

podania na sudy, prokuraturu a na prisludné organy $tatnej a verejnej spravy,

vypracovanie zmidv adohdd, vratane dojednavania zmiuvnych podmienck, s vynimkou
zmluv adohdd uzatvaranych podla Zakonnika prace, Zmldv o prechodnom ubytovani
v ubytovacom zariadeni Hollého 9-11 a Zmidv o poskytovani socidlnej sluzby na podporu
zostladenia rodinného Zivota a pracovnéno Zivota v zariadeni starostlivosti o deti do troch
rokov veku dietata a uhrade za siuZby poskytované mesiskou éastou Bratisiava-Stars
Mesto,

vypracovanie rozhodnuti, vyjadrani, stanovisk, pripomienck, podkladov a navrhov pravneho
charaktaru pedia potrieb vyplyvajicich z pinenia konkratnych pracovnych dloh,

vo vztahu k miestnemu zastupitelstvu ukony sdvisiace s pravnickymi osobami, v kiorych ma
mestska ¢ast majetkovy (éast,

zastupovanie mestskej Casti pred sudmi, notarskymi a exekutorskymi Gradmi, prislusnymi
organmi verajnej spravy, kde je nevyhnutna suéinnost mestskej éasti,

spolupracu s externymi poskytovate/mi pravnych sluzieb,

archivaciu a evidenciu zmluav,

konanie o cdvolani proti rozhodnutiu vydanému podla zakona ¢ 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam aozmene adoplneni niektorych zakonov (zakon
o0 slobode informacii) v zneni neskorsich pradpisav,

poradenstvo organizaénym utvarom miestneho Uradu a organizaciam mestske| casti
$ pravnou subjektivitou v pravnych otazkach,

vymahanie pchiadavok,

pedania na sudy, exekutorské urady, notarske uUrady, ako aj prislusné organy vergjngj
spravy,

zastupovanie mestskej ¢asti prad sudmi, notarskymi a exekltorskymi uradmi, prislusénymi
organmi verejnej spravy,

evidenciu sudnych sporov a evidenciu a archivaciu dalsej spisove| agendy oddelenia,
evidenciu trestnych oznameni,

dodrziavanie povinnosti pri ochrane osobnych Udajov podfa osobitného predpisu,

pripravu podkladov giastkovych navrhov bezného rozpoétu podlia jednotlivych programov
a podpraogramov k priprave zmien anavrhu rozpodtu mestske] éasti na prisludny rok
a nasledné ich poskytnutie oddeleniu finanénému.

Oddelenie finanéné sa cleni na:

referat rozpoétu, ktory zabezpeduje

zostavovanie rozpoétu mestskej Casti, jeho rozpis a uskutoéiovanie jeho schvalenych
zmien,

pripravu podkladov do materialov predkladanych odbornym komisiam, miestne] rade
a miestnemu zastupitelstvu, _

po predchadzajucom sudhlase prednostu predloZenie podkiadov pre vykon rozpoctovych
opatreni v sulade s § 14 ods. 2 zakona & 583/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidiach
Uzemnej samospravy v zneni neskorsich predpisov starostke,

navrhy a upravu vnutornej truktury prijmov a vydavkay,

spravu decentralizadnych dotacil zo Statneho rozpoétu a statnych mimorozpodtovych
fondov, poukazovanie na vydavkove &ty rozpoCtovych organizdcii, dotacie na &innost,
poukazovanie preddavkov na &innost' zariadeni mestskej ¢asti hospodariacich so zverenym
preddavkom,

odborné vedenie rozpocétovych organizacii a zariadeni mestskej éasti v rozpoétove| ablasti
a zabezpecenie ich financovania a kontrola ich prijmovej a vydavkovej ¢asti,



c)

rozbor ahodnotenie vyvoja rozpodtoveho hospodarenia mestske] €asti a spravu
mimorozpodétovych pefiaznych fondov,
zostavovanie zaveraéného Uétu mestskej éasti;

referat uctovnictva, ktory zabezpecduje

vedenie Gétovnej evidencie mestskej ¢asti,

archivaciu Gctovnych dokladov,

spravu bankovych Uctov a platobny a zuétovaci styk s bankou,

metodick? usmerfiovanie rozpottovych organizacii a zariadeni mestskej casti,

pravarania finanénéno vysporiadania rozpoétovych organizacii, preddavkovych zariadeni,
zuctovanie financnych vztahov rozpoétovych organizacii s rozpoétom mestskej casti,
zabezpecuje zostavy Gétovnych zavierok a vykazov,

spracovanie mesacnych, stvrtroénych a roénych uzavierok,

spracovanie podkladov pra zostavenie zaveraéného Gétu mestskej asti,

pokladniéné operacie a pokladniént agendu,

obstaravanie, avidenciu a Gschovu pokutovych bickov pre potresby miestneho Gradu, ich
vydavanie a ztctovanie,

v mimoriadnych pripadoch funkciu vyplatného miesta zamestnancov mestskej Casti
a zariadeni mestskaj ¢asti, poslancov miestneho zastupitelstva, &lenov komisii a starostky,
pripravu podkladov do materialov pradkladanych odbornym komisiam, miestnej rade
a miestnemu zastupitalstvu;

referat ekonomiky zmluvnych vzt'ahov, ktory zabezpeduje

evidenciu zmluvnych vztahov slvisiacich s najmom nehnutelného majetku,

pradpisovanie platobnych povinnosti vyplyvajticich zo zmluvnych vztahov a sledovanie ich
uhrad,

evidenciu pohladavok suvisiacich s najmom a spravou nehnuteiného majetku,

evidenciu zavazkov suvisiacich so spravou nehnutelného majetku a ich vysporiadanie,
evidenciu platobnych povinnosti vyplyvajucich z odpradaja hnutefného a nehnutefného
majetku a sledovanie ich pinenia,

evidenciu platobnych povinnosti vyplyvajicich z porusenia zmiuvnych podmienok
a vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej tasti,

avidenciu platobnych povinnosti za vykon odtahovej sluzby,

vymahanie pohlfadavok v oblasti najomnych azmiuvnych vztahov, spravy majetku,
odpredaja majetku, pokut a odtahovej sluzby,

vypracovavanie navrhov na vymahanie pohladavok prostrednictvom sUdu v oblasti
najomnych a zmiuvnych vztahov, spravy majetku, odpredaja majetku, pokult a odtahovej
sluzby,

evidenciu stavebnych kaucif a kaucil vyplyvajicich z ndjomnych vztahov,

uétovné spracovanie dokladov v oblasti najomnych a zmluvnych vztahov, spravy majetku,
odpradaja majetku, pokit a odtahovej sluzby,

spracovanie mesacénych, Stvrtroénych aroénych uzavierok voblasti naomnych
a zmluvnych vztahov, spravy majetku, odpredaja majetku, pokUt a odtahovej sluzby,
spracovanie podkladov pre zostavenie zavereéného uctu mestskej ¢asti,

uétovnu evidenciu bankovych Gétov k najomnym vztahom,

pripravu podkladov do materidlov predkladanych odbornym komisiam, miestnej rade
a miestnemu zastupitelstvu;

referat miestnych dani a poplatkov, ktory zabezpeéuje

vykon spravy miestnych dani,

vykon spravy miestnych poplatkov,

evidenciu dafovnikov za uZivanie verejného priestransiva, za psa, za predajné automaty,
za nevyherne hracie pristroje a za vjazd a zotrvanie motorového vozidla v historickej casti
mesta,

evidenciu poplatnikov miestneho poplatku za rozvoj,

agendu evidencie psov,

vyrubovanie miestnych dani a poplatkov,

vyzyvanie dafiovnikov a poplatnikov na splnenie oznamovacej povinnosti,

sledovanie Ghrad na miestnych daniach a poplatkoch,

vyzyvanie dafiovnikov a poplatnikov na zaplatenie nedoplatku,

miestne zistovanie za uUéelom ziskavania podkladov k vyrubeniu miestnych dani
a poplatkov,



ukladanie sankcii za nespinenie dafovych a poplatkovych povinnosti,

odosielanie mesacnych predpisov miestnych dani a poplatkov referatu aétovnictva,
avidenciu nedoplatkov miestnych dani a poplatkov,

vymahanie nedoplatkov na miestnych daniach a poplatkoch a suvisiacich sankciach,
vydavanie exekuénych prikazov na pricazanie pohladavky z uétu dafovéno diZnika,
vydavanie exekuénych prikazov na zrazky zo mzdy a z inych prijmov darioveho diZnika,
prinlasovanie pohladavok do konkurzného konania vedeného na majetok dafového
diZnika,

prinlasovanie pohfadavok danovych diznikov do restrukturalizacie,

prihlasovanie pohladavok danovych diznikov do likvidacie,

vypracovavanie navrhov na vykonanie exek(cii prostradnictvom elektronickych formularov
cez portal eZaloby,

poskytovanie suéinnosti exekutorskym dradom,

pripravu zanikov danovych nedoplatkov,

pripravu podkiadov do Komisie Skodovej na zastavenie vymahania danovych pohladavok,
pripravu vSeobecne zavaznych nariadeni v oblasti miestnych dani a poplatkov,

pripravu podkiadov tykajucich sa miestnych dani a poplatkov do materialov preckiadanych
miestnemu zastupitelstvu,

pinenie dalsich povinnosti vyplyvajlcich mestskej ¢asti v oblasti miestnych dani a poplatiov
zo vSaobecne zavaznych pravnych pradpisov a zo $tatutu,

vydavanie potvrdeni o neevidovani nedoplatkov na miestnych daniach a poplatikoch
spravovanych mestskou ¢astou pre GEely udelenia Statneho obdianstva Slovenskej
republiky, prepustenia ob&ana zo 3tatneho zvazku so Slovenskou republikou, preukazania
spdsobiiosti na vykonanie auditorskej skusky, ziskania previerok pravnickych osdb (pre
pofreby Policajného zboru) a k Uéasti v obchodnej verajnej sutazi,

vydavanie sthlasov k vymazom obchodnych spoloénosti v likvidacii z obchodného registra,
spracovanie podkladav pre zostavenie zavaredného Uctu mestske| asti.

8) Oddelenie majetkové sa cleni na:
a) referat majetkovy, ktory zabezpeduje

evidenciu nehnutefného majetku vo vlastnictve asprave mestskej Casti av sprave
pravnickych osdb zriadenych mestskou ¢astou,

pripravu a vypracovanie protokolov o zvereni a odfati nehnutelného majetku,

dokladovt inventarizaciu majetku,

evidenéné odpisanie nehnutefného majetku podia osobitnych pradpisov,

vystavovanie internych Uctovnych dokladov stvisiacich so zaradenim a vyradenim majetku,
pripravu podkladov pre vzajomné vymeny bytov, spoloény najom bytu a pripisanie &lena
domacnosti,

poskytnutie informacii o zverenom majetku,

vedenie a aktualizaciu evidencie hybridnych domov, podielovych domov vratane poctov
bytov a nebytovych priestorov v jednotlivych tychto domoch,

pripravu podkladov, Udajov ainformacii na vypracovanie najomnych zmluv na byty
a nebytové priestory v podielovych a hybridnych domoch,

archivaciu a evidenciu najomnych zmliv na byty anebytové priestory v podielovych
a hybridnych domoch,

vypracovanie, evidenciu a archivaciu Zmlliv o prechodnom ubytovani v ubytovacom
zariadeni Hollého 8-11, vratane dojednavania zmiuvnych podmienok,

uplatnenie vlastnickych prav mestskej ¢asti ako viasinika a spoluviastnika vo veciach
spravy bytov a nebytovych priestorov v jednotlivych bytovych domoch,

podklady pre vymaz tarchy v katastri a vypo&et nesplatenej ceny s fiou spojeny,

evidenciu vykonanych vymazov tarchy, zabezpeéenie jeho doruGenia v pravidelnych
intervaloch na Magistrat hlavného mesta SR Bratislavy,

spravnost aopravu zapisov, prip. opravu inych nezrovnalosti vedenych v katastri
nehnutefnosti v suvislosti s nepredanym nehnutefnym majetkom vo viastnictve mestske;
tasti a nehnutelnym majetkom zverenym do spravy mestskej casti,

vypracovanie vyjadrenia kvydaniu Uzemného rozhodnutia a stavebného povolenia
k pozemkom vo vlastnictve mestskej tasti a pozemkom zverenym do spravy mestskej ¢asti,
evidenciu Ziadatelov o prevod nehnutelného majetku (pozemkov, bytov, nebytovych
priestorov, garazi),
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evidenciu Ziadatefov o najom nehnutelného majetku (bytov, nebytovych priestorov,
pozemkov, garazi),

evidenciu pozemkov pcd garazami, pozemkov — zahrad, pozemkov pod komunikaciami,
ktoré su v sprave a vo viastnictve mestskej éasti,

evidenciu najomnych zmllv na byty, nebytové priestory, pozemky, garaZe,

priebeZnu aktualizacia stanovenych evidencii,

pripravu podkladov, udajov a majetkovo-pravnych informacii pre vypracovanie zmitv
o prevode viastnictva nehnutelného majetku a priprava podkladov pre vypracovanie zmiav
o najme nehnutefného majetku (byty, nebytové priestory, pozemky, garaze),

pripravu podkladov a spracovanie materidlov na rokovanie miestneho zastupitefstva vo
veciach predaja a najmu nehnutelného majetku,

pripravu  podkladov, spracovanie materidlov a materidlno-technickeé zabezpelenie
zasadnuti Komisie pre nakladanie s majetkom a financie,

pripravu  podkladov, spracovanie materidlov  a materialno-technické  zabezpecenie
zasadnuti Komisie pre posudzovanie Ziadosti o najom obecného bytu,

pripravu materialov a podkladov pre vyhlasenie obchodnej versjnej sitaZze na prenajom
a pradaj nehnutainého majetku,

vykonavanie obhliadok nehnutelného majetku v suvislosti s vyhldsenou obchodnou
vergjnou sufaZou, prip. schvalenym pradajom/prenajmom nehnutelného majetku
prostradnictvom instititu osobitného zretela,

vyhlasenie, realizaciu a priebeh obchodnej verejne| sitaZe a spinenie v3etkych podmienck
v suvislosti s vyhlasenim obchodnej verejnej sutaZze vzmysle zakona & 138/1991 Z. z
o majetku obci v zneni neskorsich predpisav,

inzerciu nehnutefného majetku pri vyhlaseni obchodnej verajnej sttaze v regionalnej tiadi,
sucinnost’ pri propagacii obchodnych vergjnych sutazi na internete a socialnych sietach,
obhliadky pre fotografa,

vystavovanie objednavok slvisiacich s inzerciou nehnutelného majetku pri vyhlaseni
obchodnej versjnej sutazzs a objednavok znaleckych posudkov,

pripravu kompletnej dokumentacie pre realizaciu vergjnych obstaravani suvisiacich so
zabezpedenim ochrany objektov (EZS, EPS), zabezpedovanie jeho servisu, komunikacia
s pultom cenfrainej ochrany mestske| policie,

pripravu podkladov pre referat verejného obstaravania k realizacii verejnych obstaravani
suvisiacich so zabezpecenim poistenia majetku a poistenia zodpovednosti za $kodu
a zabezpecenie znalcov pre realizaciu znaleckych posudkov,

hiasenie poistnych udalosti, kompletizacia dokumentacie k poistnym udalostiam

doplianie Gdajov do Magistratneho programu (Udaje o prevode nehnutefného majetku,
vymazoch tarchy, zapisu a povolenia vkladov viastnictva do katastra nehnutelnosti),

servis a udrzbu internych a externych kamerovych systémov v sprave/viastnictve mestsksj
casti,

poskytovanie sucinnosti znalcom pri vypracovani znaleckych posudkov, komunikécia so
znalcom, obhliadky nehnutelného majetku pre znalca

pripravu podkladov pre zostavovanie rozpoétu podla jednotlivych programov za oddelenie
majetkové a sledovanie krytia rozpotétom,

posudzovanie vhodnosti podania vypovede znajmu arealizaciu vypovede z najmu
nehnutelného majetku v sprave/vo vlastnictve mestskej €asti (byty, nebytové priestory,
pozemky, garaze),

vyhotovenie vyziev na vypratanie bytov a nebytovych priestorov v sprave mestskej ¢asti,
vyhotovenie vyziev na upustenie od porusovania zmluvnych podmienck pre najomcov
nehnutefného majetku v sprave/viastnictve mestskej &asti (byty, nebytové priestory,
pozemky, garaze),

vyhotovenie vyziev z dévodu uZivania nehnutelného majetku v sprave mestskej casti bez
pravneho titulu, ] '

vybavovanie doZiadani organov verejnej moci, ktoré vecne spadaju pod referat majetkovy,
pripravu podkladov, Gdajov a majetkovo-pravnych informacii na vypracovanie najomnych
zmlliv pre nehnutelny majetok v sprave/viastnictve mestskej &asti, vratane materialno-
technického zabezpeéenia ich podpisania zmluvnymi stranami (obecné najomné byty,
nebytove priestory, pozemky, garaze),

komunikaciu a kore$pondenciu s najomcami nehnutelného majetku v sprave/vlastnictve
mestskej éasti (byty, nebytové priestory, pozemky, garaze);
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referat hospodarskej spravy, kiory zabezpecuje

vztahy a komunikaciu s dodavatefmi energii, madii, plynu, komunalnych sluZieb a podiefa
sa na optimalizacii ich spotraby a jednotkovych cien pre vietky zariadenia mestskej fasti,
spracovanie kompletnej agendy stvisiace] s dodavkou energii, plynu, odvozu a likvidacie
komunalneho odpadu, pravadzkovanim kotolni, kontrolou - raviziami zariadeni a daldimi
sluZbami spojenymi s uZivanim priestorov,

pripravu planov a realizaciu periodickych kontrol (revizie technologickych zariadeni, ravizie
elektrickych zariadeni a elektrospotrebicov) nehnutelného majetku a ich vybavenia, vratane
navrhov na ich optimalne vyuzivanie,

komunikaciu so spravcami, dodavateimi sluZieb avykon funkcie spravcu v uréenych
objektoch, vratane uplatnenia viastnickych prav mestskej c&asti voéi  spravcom,
spologenstvam viastnikov bytov a nebytovych priestorov a dalsim zmluvnym partnerom,
Ucast na stretnutiach viastnikov nehnutelnosti,

spracovanie roénénho vyluctovanie zariadeni, bytov, nebytovych priestorov a nasledne
vykonava kontrolu nakladovosti jednotlivych priestorov, zariadeni a domov,

pripravu podkladov a nasledné protokolarne odovzdavanie a preberanie zariadeni, bytov,
nebytovych priestorov, pripadne celych objektoy,

pripravu podkladov pra vypracovanie zmliv o najme nehnutefného majetku, zariadeni, ako
aj dodavatelskych a odberatelskych zmllv na dodavku prag, siuzieb, energii,

podklady na pripravu a realizaciu versjného obstaravania v rozsahu vymedzene] odborngj
pdsobnosti oddalenia a pridelenych finanénych prostriedkov pre urad, ako aj pra vietky
objekty vo viastnictve alebo sprave mestskej éasti,

pripravu podkladov giastkovych navrhov beZného rozpodtu pedla jednotlivych programov
a podprogramov K priprave zmien anavrhu rozpoltu mestskej ¢asti na prisludny rok
a nasledné ich poskytnutie oddeleniu finanénému,

Uc¢ast' na konaniach suvisiacich s delozovanim neplaticov, ako aj realizacia deloZovania
neplati¢ov a neprispdsobivych najomcov bytov a nebytovych priestorov,

zastupovanie mestskaj ¢asti v exakuénom konani,

zastupovanie mestskej éasti v konani vedenom podla stavebného zakona a s tym suvisiace
vyjadrenia,

vyjadrenie k projektovej dokumentacii k nehnutelnému majetku, ktory je vo viastnictve alebo
v sprave mestskej éasti,

vyjadrenie a stanoviska k stavebnym zmenam nehnutelného majetku,

vyhotovenie technickych podkladov pre rozhodnutie starostky o vydanie suhlasu/nesihlasu
na investiénd, stavebnd alebo inl technickd ginnost' Ziadatela,

vybavovanie doZiadani organov vergjnej moci, kioré vecne spadaju pod referat
hospodarskej spravy,

poedklady pre vypracovanie statickych aznaleckych posudkov, obhliadky nehnutelného
majetku pre znalca,

dodavatelsky opravu, Udrzbu, odstrafiovanie poruch, havarii na a v budovach, uréenych
bytoch a nebytovych priestoroch, na technickych a technologickych zariadeniach vo
viastnictve alebo sprave mestskej casti, ktoré sd sdcastou budov, uréenych bytov
a nebytovych priestorov,

komunikaciu a kore$pondenciu s najomcami bytov a nebytovych priestorov v rozsahu
hospodarskej Gdrzby objektov, realizacie oprav a komunikaciu so spravcom, pripadne
spolocenstvom viastnikov,

komunikaciu a koreSpondenciu s najomcami pozemkov a garaZi v rozsahu hospodarske|
Udrzby objektov, realizacie oprav

realizaciu odsuhlasenia a likvidacie faktur za energie, vodné astotné vo versjnych
socialnych zariadeniach,

nakup, dovoz a instalaciu technickych a technologickych zariadeni a vybavenia pre
zariadenie starostlivosti o deti do troch rokov, materské $koly, denné centra a cstatné
budovy v sprave alebo vlastnictve mestskej éasti,

organizaciu, planovanie, zadavanie oprav, prac aulloh pre UdrZbarov a elekirikara —
sUvisiacich s realizaciou drobnych oprav, odstradovanim drobnych portch, stahovanim
inventara a spisov Uradu, ako aj v zariadeniach v sprave mestske| ¢asti,

drobné opravy a odstranovanie drobnych havarii azavad v oblasti elektrointalacie,
vodoinstalacie,

zakladné technické posudenie oprav mensieho charakteru,

nakup drobnych tovarov a predmetov prevadzkevého charakteru a vyUétovanie hotovosti,
dopravu osdb a prepravu nakladu, prevadzku vsetkych motorovych vozidiel, kontrolu
technického stavu a odstrafiovanie portch,
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9)

riadny technicky stav vozového parku, dba o jeho Usporné vyuZivanie avedenie stym
slvisiacej agendy,

kompletnu evidenciu o dopravnych prostriedkoch vratane ich prislusenstva,

vyuctovanie schvalenych cestovnych prikazov na Uzemi Slovenskej republiky,

Ulohy spojené s planovanim, zuétovanim a evidovanim vozovéeho parku Dobrovolneho
hasi¢ského zboru mestskej casti,

materialno-technické zasobovanie prevadzky miestneho Uradu ariadne uskladnenie
materialu, jeho vydaj, pouZitie a evidenciu spotreby,

pre pracoviska miestneho tradu dodavku novin, ¢asopisov, vestnikov a odborne] literattry
podla pokynov prednostu, vedie evidenciu zaklpenej literatury,

sluzby rozmnozovne miestneho tradu,

materialne a technické prostriedky pre &innost miestneho zastupitelstva apre pracu
poslancov,

evidenciu hnutelného majetku, vykondva vyradovanie & likvidaciu prebyteéného
a neupotrebitelného majetku,

obstaranie a vydaj stravnych listkov pre zamestnancov na miestnom Grade a v zariadeniach
mestskej Casti,

rozUgtovanie stravnych listkov na jednotlivé strediska a zariadenia mestskej ¢asti,

vykon upratovacich sluZieb v ramci miestneho Uradu,

nakup hnutefného majetku, materialno-technického vybavenia, a nasledné zaradenie do
evidencie,

pripravu a riadenie inventarizacie majetku,

evidenciu jednotlivych druhov technickych zariadeni pouzivanych pre ochranu majetku
mestskej &asti,

dodavatelsky prevadzku elektronického zabezpefovacieho systému, jeho udrzbu
a kontroluje pripojenie na monitorovacie centrd policie, analyzu zaznamov a vystupov
technickej ochrany,

ostatné podporneé sluZby, materialino-technické vybavenie, jeha vydaj, pouZitie a evidenciu
spofreby pri zabezpeéovani vykonu volebného prava.

Oddelenie inklizie, socidlnych veci a kultary zabezpetuje pripravu podkladov ¢giastkovych
navrhov beZného rozpottu podfa jednotlivych programov a podprogramov k priprave zmien a navrhu
rozpottu mestskej éasti na prislusny rok a nasledné ich poskytnutie oddeleniu finanénému a éleni sa

na.

a) referat inklizie a socialnych veci:

poradenstvo v socialnej problematike obyvatelov a rodiny,

poskytovanie finanéného prispevku mnohodetnym rodinam,

terénnu socialnu pracu,

opatrenia socidlnopravnej ochrany (dalej len ,SPQO") asocidlnej kurately vyplyvajlice
z prenesenych kompetencii $tatutom,

poradenske a informaéné sluzby fyzickej osobe, ktord ma zéujem stat' sa pestinom alebo
osvojitefom, '

poskytnutie stginnosti statnym organom SPO pri zistovani rodinnych pomerov, bytovych
pomerov, socialnych pomerov dietata a jeho rodiny na téely vykonavania opatreni SPO,
evidenciu deti, rodin a pinoletych fyzickych osdb, pre ktoré vykonava opatrenia SPQ,

prijem pridavku na dieta a jeho vyplacanie podia osobitného predpisu (zékon o pridavku na
dieta),

funkciu opatrovnika fyzickej osoby, ktord sud rozhodnutim pozbavil spdsobilosti na pravne
ukony alebo ktorej stid rozhodnutim obmedzil spdsobilost na pravne Ukony,

funkciu kolizneho opatrovnika a funkciu osobitného prijemcu, funkciu opatrovnika podfa
osobitného predpisu, na zaklade rozhodnutia stdu,

funkciu poru¢nika (stidom ustanovenu v zmysle zakona &. 36/2005 Z. z. o rodine v znen/
neskorsich predpisov),

poskytovanie sutcinnosti sddu pri vykonavan!| dohfadu, ktory sud uréil na vychovu
maloletého dietata,

vyjadrenia vo veciach riadnej starostlivosti o maloletych na Ziadost' stdu,

socialnu starostlivost' o rodiny s detmi,

ochranu deti — starostlivost’ o deti s nariadenou Ustavnou vychovou,

organizovanie vyletov v ramei partnerskej spoluprace s inymi mestami,
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spolupraca sorganmi Statnej spravy aobéianskymi zdruzeniami  a institiciami
a organizaciami aktivnymi v socialnej, charitativnej a zdravotnickej starostlivosti,
vykonavanie socialnej posudkovej cinnosti pre oblast' socialnych sluzieb podla zakona ¢&.
448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon &.
448/2008 Z. z."),

pripravu rozhodnuti pri odkazanosti, zaniku odkazanosti a zmene stupfia odkazanosti na
socialnu sluzbu,

vedenie evidencie posudkov a rozhodnuti o odkazanosti na socialnu sluzbu,

vykonava $etrenie vrodinach na zaklade ziadosti o parkovaciu kartu odkazaného na
poskytovanie starostlivosti,

na zaklade podnetu vyhladavanie fyzickych oséb, ktorym je potrebné poskytnut' socialnu
sluzbu,

spracuvanie $tatistickych Udajov z oblasti poskytovania socialnych sluzieb,

poskytovanie jednaorazovych davok v hmotnej a nahlej nidzi,

evidenciu obCanov, ktorym sa poskytuje socialna pomoc a poradenstvo,

stravovanie doéchodcov, agendu prispevkov na stravovanie doéchodcov a evidenciu
stravnikov,

chod Sacialnej vydajne mestskej ¢asti,

agendu zfavovej karty pre obyvatelov mestskej ¢éasti v dochodkovom veku (Karta
staromestského seniora),

agendu pochovavania zomrelych ob&anov na trovy mestskej ¢asti,

poskytovanie dotacii na podporu vychovy kplneniu Skolskych povinnosti dietata
ohrozeného socialnym vyligenim podla zakona €. 544/2010 Z. z. o dotaciach v pdsobnosti
Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenske] republiky v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,zakon €. 544/2010 Z. z."),

koordinaciu dennych centier, klubovej &innosti a zabezpetovanie vzdelavacich aktivit pre
seniorov,

starostlivost o nesvojpravnych obéanov,

socialnu, vychovnu a poradenskl &innost o osoby vyzadujuce osobitnt starostlivost
a o fazko prispésobivych,

poskytovanie socialnej sluzby formou monitorovania a signalizacie — Domace tiesfiové
volanie,

predetrenie pomerov u Ziadatelov o jednorazovi davku,

pomoc pre socialne slabsich a odkazanych obyvatelov mestskej casti,

mapovanie aktualnej siete a evidenciu databazy mimoviadnych neziskovych organizacii
poskytujlicich socialne, zdravotné a charitativne sluzby obyvatelom mestskej ¢asti,

agendu dotacii poskytovanych z rozpoétu mestskej ¢asti pre subjekty poskytujuce podporné
sluzby v socialno-zdravotnej a humanitarnej oblasti,

vypractvanie komunitného planu socidlnych sluzieb mestskej ¢asti,

poskytovanie finanéneho prispevku na dopravu pre starobnych déchodcov,

poskytovanie jednorazoveho finanéného prispevku pri nastupe dietata na povinnu $kolsku
dochadzku,

poskytovanie jednorazového nenavratného finanéného prispevku pri narodeni dietata,
podklady na pripravu a realizaciu verejného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej
posobnosti oddelenia a pridelenych finanénych prostriedkov,

spolupracu s Uradom prace, socialnych veci a rodiny pri zabezpefovani aktivaénych prac,
pripravu podkladov ¢giastkovych navrhov bezného rozpoétu podla jednotlivych programov
a podprogramav k priprave zmien anavrhu rozpoctu mestskej €asti na prisiusny rok
a nasledné ich poskytnutie oddeleniu finanénému;

» zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov zabezpetuju

agendu stvisiacu s poskytovanim sluzieb v zariadeniach starostlivosti o deti do troch rokov,
spracovanie Zmliv o poskytovani socialnej sluzby na podporu zosuladenia roedinného
Zivota a pracovného Zivota v zariadeni starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata
auhrade za sluzby poskytované mestskou Castou Bratislava-Stare Mesto, vratane
dojednavania zmluvnych podmienok, a ich evidenciu,

denné opatrovanie deti do troch rokov veku podla zakona €. 448/2008 Z. z.,

oznamenie o prijati, resp. neprijati dietata do zariadeni starostlivosti o deti do troch rokov
veku a pripravu podkladov k uzatvaraniu zmlldv o poskytovani sluzby a Uhrade za
poskytovan( sluzbu medzi rodicémi a mestskou €ast'ou.
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b) referat kultary a kultirnych éinnosti, ktory zabezpecuje

realizaciu koncepcie kultirnej politiky mestskej éasti,

organizovanie volno-¢asovych aktivit pre rézne skupiny obyvatelov v mestskej casti,
dramaturgiu podujati,

mapovanie, koordinovanie a podporu kultirnych aktivit, oséb, organizacii pdscbiacich na
Uzemi mestske] ¢asti v zmysle priorit a zamerov mestskej ¢asti,

pripravu a realizaciu podujati vjyznamovo nad ramec ¢innosti staromestskych centier kultury
a vzdelavania,

centralne zostavovanie celkoveho névrhu rozpoétu na zaklade Ciastkovych podkladov
zo staromestskych centier kultiry a vzdelavania,

podklady na pripravu a realizaciu verejného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej
pbsobnosti oddelenia a pridelenych finanénych prostriedkoy,

pripravu a realizaciu projektov v oblasti kultdry,

predkladanie strategickych koncepénych vyhlfadovych planov centier kultlry s cielom ich
trvalo udrzatelného rozvoja za Géelom zvy3ovania Grovne kulturnych podujati v mestskej
casti,

spracovanie Statistickych zisteni za oblast’ kultury,

pripravu tlacovej propagacie pre jednotlivé staromestské centra kultiry a vzdelavania,
pamatné listy k sobasom avitaniam deti do Zivota, pozvanky, diplomy, vytvarné
spracovanie pamatnych listov v kronike,

Zivotné jubilea obyvatelov mestskej Casti;

konkrétny vykon kultirnej, vzdelavacej, spolocenskej a komunitnej éinnosti mestiskej casti
v jednotlivich centrach — Skolska 14, Gastanova 19, Frantikanske namestie 7, Stefanikova
25 a Venturska 9 v jednotlivych oblastiach kultdrneho Zivota, najma divadla, pohybového
umenia, literatury, hudby a vizuaineho umenia,

v spolupraci s matriénym Uradom ob&ianske obrady a slavnosti (materialno-technickeé
zabezpecenie a kulturny program),

aktivnu spolupracu pri tvorbe dramaturgickych planov realizovanych v jednotlivych
staromestskych centrach kultiry a vzdelavania,

sledovanie aktualizacie programov v jednotlivych staromestskych centrach Kkultlry
a vzdelavania a ich zavadzanie do praxe v stginnosti s hlavnymi cielmi koncepcie kultdrnej
politiky,

vypracovavanie Ciastkovych podkladov k Statistickym hlaseniam a navrhom rozpoétu za
jednotlivé staromestské centra kulttry a vzdelavania,

samostatne pripravuje navrhy na modernizaciu staromestskych centier kultdry
a vzdelavania,

vytvéra priestor v staromestskych centrach kultiry a vzdeldvania k spolupraci so
zaujmovymi zoskupeniami,

spolupracu s kulturnymi (zahrani€nymi) oddeleniami, resp. s institiciami partnerskych miest
mestskej Casti, s kultdrnymi institatmi zahraniénych ambasad v hlavnom meste SR
Bratislave,

spoluprécu s kultirnymi oddeleniami, resp. s kultarnymi indtitGciami hlavného mesta SR
Bratislavy, Bratislavského samospravneho kraja a podla potreby aj spolupracu s inymi
mestskymi Eastami Bratislavy,

spolupracu so &tatnou spravou a Statnymi organizaciami ovplyviujicimi - kultdru
v Bratislave, najma v mestskej casti,

spolupracu s nestatnymi organizaciami a jednotliveami pri &innostiach, ktoré stvisia
s kultirnym dianim v mestskej asti.

10) Oddelenie dopravy zabezpeduje:

tvorbu kratkodobych a dihodobych planov a koncepcii dopravy na Uzemi mestskej ¢asti,
obstardvanie podkladov, informacii a materidlov pre navrhy rieSeni aktuélneho stavu
v statickej a dynamickej doprave,

pripravu navrhov stanovisk k dopravnym a liniovym stavbam na miestnych komunikaciach
lll. a IV. triedy zverenych do spravy mestskej casti,

vydavanie stanovisk k planom oprav, velkych oprav ainvesticii na cestach a miestnych
komunikaciach na tzemi mestskej casti,

pripravu rozhodnuti v pésobnosti cestného spravneho organu vo veciach tykajlucich sa
miestnych komunikacii lll. a IV, triedy,
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vydavanie stanovisk mestskej ¢asti v pripadoch tykajlcich sa miestnych komunikacii |. a Il.
triedy,

vydavanie stanovisk a rozhodnuti k navrhom na uzavierky, rozkopavky a cbchadzky,
vypracuvanie podkladov pre spravne konanie na useku dopravy a cestného hospodarstva
podfa osobitnych predpisov v rozsahu pésobnosti mestskej Easti,

pripravu zimnej sluZby,

koordinaénu, poradenski a konzultaénd Cinnost' v oblasti dopravnej politiky,

vykon Statneho odborného dozoru nad miestnymi komunikaciami UL alV. triedy
a tcelovymi komunikaciami zverenymi do spravy mestskej casti,

organizovanie, koordinaciu a plnenie parkovacej politiky,

udrzbu a vykon spravy na miestnych komunikaciach lll. alV. triedy zverenych do spravy
mestskej Casti,

zjazdnost a schodnost’ miestnych komunikacii Ill. a |V, triedy zverenych do spravy mestskej
casti,

povolaovanie vyhradenych parkovisk na miestnych komunikaciach Ill. a IV. triedy,
rozhodnutie o vyrube drevin na cestnych paomocnych pozemkoch pri komunikaciach Il
a IV. triedy zverenych do spravy mestskej ¢asti,

uloZenie nevyhnutnych opatreni na odstranenie ohrozenia miestnej komunikacie Iil. a IV.
triedy zverenej do spravy mestskej &asti,

podklady na pripravu a realizaciu verejného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej
pbsobnosti oddelenia a pridelenych finanénych prostriedkoy,

plnenie povinnosti mestskej ¢asti vyplyvajlcich zo statltu a z platnych pravnych predpisov
upravujucich oblast cestnej dopravy,

vydavanie rozhodnuti na vjazd a zotrvanie motorovych vozidiel v historickej ¢asti mesta,
pripravu povoleni na vydavanie parkovacich kariet pre fyzické a pravnické osoby,
koordinacn, poradensku a konzultatnl &innost' v oblasti zvlastneho uZivania miestnych
komunikacii,

rozhodovaciu ¢innost' v ramci preneseného vykonu $tatnej spravy,

pripravu podkladov &iastkovych navrhov beZného rozpoétu podia jednotlivych programov
a podprogramov Kk priprave zmien anavrhu rozpoltu mestskej Casti na prislusny rok
a nasledne ich poskytnutie oddeleniu finanénému.

11) Oddelenie Zivotného prostredia, spravnych konani a verejného poriadku zabezpeduje pripravu
podkladov Ciastkovych navrhov bezného rozpoétu podfa jednotlivych programov a podprogramov
k priprave zmien anavrhu rozpoltu mestskej Zasti na prislusny rok anasledné ich poskytnutie
oddeleniu finanénému a &leni sa na:

a) referat zivotného prostredia, ktory zabezpecuje:

ulohy suvisiace s koncepciou tvorby a ochrany verejnej zelene zverenej mestskej ¢asti,
ulohy suvisiace s povinnostou utvarat' a chranit' zdravé podmienky a zdravy sposob Zivota a
prace obyvatelov mestskej &asti, priom spolupracuje najma s regiondlnym Uradom
vergjného zdravotnictva a veterinarnou spravou,

pinenie uloh prenesenych na mestsku &ast' dtatitom na Useku ochrany Zivotného prostredia
(napr. Cistota ovzdusia, Cistota pozemkov vo vlastnictve a sprave mestskej ¢asti, odpady),
pofnohospodarstva, vodného hospodarstva, ochrany prirody a krajiny a veterinarngj
starostlivosti,

priestupkovi agendu na Useku ochrany Zivotného prostredia, zelene, polnchospodarstva,
vodneého hospodarstva, ochrany prirody a krajiny a veterinarnej starostlivosti podfa
osobitnych predpisov,

pripravu podkladov k stanoviskam k investiénej cinnosti z hladiska tvorby a ochrany
Zivotného prostredia, ,

preneseny vykon $§tatnej spravy ochrany drevin v I. stupni podla osobitnych predpisov,
starostlivost o verejn(i zelet a zelef v parkoch vratane cestnej zelene a zelene vo
vnutroblokoch,

Stiepkovanie a kompostovanie,

deratizaciu,

mediaéna &innost vzmysle § 3 zakona & 40/1964 Zb. Obdiansky zakonnik v zneni
neskorsich predpisov,

prevadzku a udrzbu fontan,

odvoz a likvidaciu odpadu, komundlneho odpadu z verejnych priestranstiev vratane
dogistovania,
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odstranenie starého vozidla, ktoré je odpadom, z miestnych komunikécii Ill. a V. triedy
alebo z verejného priestranstva,

udrzbu a Cistenie verejnych socidlnych zariadeni, parkov, detskych ihrisk vratane odvozu
vzniknuteho odpadu,

podklady na pripravu a realizaciu vergjného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej
pdsobnoesti oddelenia a pridelenych finanénych prostriedkov;

referat obchodu, spravnych konani a verejného poriadku, ktory zabezpeduje

podavanie podnetov prislusnému orgénu na zacatie priestupkového kenania pri poruseni
v3eobecne zavazného nariadenia fyzickymi osobami,

spravne Kenanie s pravnickymi osobami a s fyzickymi osobami opravnenymi na podnikanie
vo veci spravnych deliktov za poruSenie vieobecne zavaznych nariadeni, zakona SNR ¢&.
377/1990 Zb. ohlavhom meste Slovenske] republiky Bratislave vzneni neskorsich
predpisov a osobitnych zakonov,

spravne konanie vo veci spravnych deliktov a priestupkové konanie voéi fyzickym osobam
za porusenie osobitnych zakonov,

posudzovanie podnetov obéanov na ochranu proti zasahu do pokojného stavu v zmysle § 5
Obcianskeho zakonnika a v tejto veci uskutoériuje spravne konanie,

vymahanie uloZenych povinnosti prostrednictvom spravnej exeklcie v zmysle spravneho
poriadku alebo stdneho exekitora,

vedenie evidencie prejednanych priestupkov,

agendu vSecbecne zavdznych nariadeni v ramci éinnosti oddelenia,

agendu vsuvislosti s preskimavanim nepraveplatnych a praveplatnych rozhodnuti
vydanych v spravnom konani,

evidenciu podnikatelskych subjektov na Gzeml mestskej Easti, _
agendu vo veciach prevadzkovej doby a kontrolu dodrZiavania predajnej a prevadzkovej
doby,

pripravu podkladov k vydaniu sthlasu, zavazného stanoviska, stanoviska alebo vyjadrenia
k podnikatelskej a inej ¢innosti pravnickych osob a fyzickych oséb na Uzemi mestskej ¢asti,
pripravu podkiadov na povolenie predaja vyrobkov a poskytovania sluZieb na trhovom
mieste,

spravu frhoviska, ftrZnice, prilezitostného trhu a ostatnych trhovych miest vzmysle § 4
zakona €. 178/1998 Z. z. o podmienkach predaja vyrobkov a poskytovania sluZieb na
trhovych miestach aozmene adopineni zakona ¢ 455/1991 Zb. o Zivnostenskom
podnikani (Zivnostensky zakon) v znenl neskor$ich predpisov a prislusného v$eobecne
zavazneho nariadenia mestskej &asti,

pripravu podkladov pre schvalovanie trhovych poriadkov,

vykonavanie dozoru nad dodrZiavanim povinnosti na Gseku ochrany spotrebitefa na
trhovych miestach,

rieSenie podnetov a poskytovania sUéinnosti pri rieSeni staznosti ob&anov v slvislosti
s ¢innostou prevadzkovych jednotiek na Gzemi mestskej &asti,

vianotneé osvetlenie na vymedzenych lokalitach v ramei mestskej asti,

poskytovanie suginnosti orgdnom verejne] spravy ainym organom na Useku
podnikatelskych &innost,

sledovanie vybranych ukazovatelov regionalnej Statistiky (ubytovacie zariadenia na Gzemi
mestskej Casti),

agendu zhromazdeni ob&anov podia zakona,

agendu vykonu Statnej spravy preneseného na obce pre oblast kultary,

agendu verejnych kultarnych podujati podla zakona,

agendu verejnych Sportovych podujati podla zakona,

vyjadrenie a rozhodnutia k csobitnému uZivaniu verejného priestranstva,

koordinaciu konania exteriérovych podujati, zhromazdeni a inych akcii na Uzemi mestskej
casti,

evidenciu usporiadatelov verejnych kultirnych podujati a verejnych $portovych podujati,
organizaciu a koordinaciu kontrolnej ¢innosti, podava podnety na zacatie priestupkového
konania za porusenie verejného poriadku fyzickymi osobami, eviduje a sleduje spésob ich
vybavenia,

spolupracu s Mestskou policiou expozitira Bratislava | pri kontrole dodrZiavania véeobecne
zavaznych nariadeni hlavného mesta a vieobecne zavaznych nariadeni mestskej &asti,
ukladania a vyberania blokovych pokdt za priestupky proti verejnému poriadku, gistote
a poskodzovaniu Zivotného prostredia,

agendu volnych pouliénych aktivit,
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kontrolnu &innost pri odstraneni starého vozidla, ktoré je odpadom, z miestnych komunikacii
lll. a IV. triedy alebo z verejného priestranstva,
kontrolnu Cinnost' Cistenia verejnych socialnych zariadeni, parkov, detskych ihrisk.

12) Oddelenie Skolstva zabezpeduje pripravu podkladov iastkovych navrhov bezného rozpoétu podla
jednotlivych programov a podprogramov k priprave zmien anavrhu rozpoétu mestskej Gasti na
prislusny rok a nasledne ich poskytnutie oddeleniu finanénému a &leni sa na:

a) Skolsky urad, ktory zabezpecuje

zriadovanie zakladnych $kél (dalej len ,ZSY) vSeobecne zavaznym nariadenim

a zruovanie ZS,

vytvaranie podmienok na:

o vychovu a vzdelavanie deti a Ziakov najmé tym, Ze zriaduje ZS a $kolské zariadenia,

o plnenie povinnej $kolskej dochadzky v ZS, ktorych je mestska éast zriadovatelom,
pripravu a organizéciu zapisu Ziakov do ZS,

o zabezpeCenie vychovy avzdeldvania deti aZiakov so $pecialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami v Z$ a $kolskych zariadeniach,

o zabezpecenie vychovy a vzdelavania deti a Ziakov s mimoriadnym nadanim a talentom
v ZS a $kolskych zariadeniach, ktorych je mestska &ast zriadovatelom,

pripravu rozhodnuti v prvom stupni vo veciach ohrozovania vychovy a vzdelavania

maloletého alebo zanedbavania starostlivosti o povinnd $kolsk( dochadzku Ziaka,

pgpravu rozhodnuti v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhoduje riaditel

Z 1

kontrolu dodrZiavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti vychavy

avzdelavania, s vynimkou kontroly podla § 13 z&kona & 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave

v 8kolstve a Skolske] samosprédve aozmene adopineni niektorych zdkonov v zneni

neskorsich predpisov (dalej len ,zakon ¢&. 596/2003 Z. z.") avoblasti 3kolského

stravovania,

poskytovanie odborno-poradenskej &innosti a metodickej podpory ZS  a $kolskym

zariadeniam pri Z5;

vydavanie organizadnych pokynov pre riaditelov ZS, najma organizaénych pokynov na

prisludny 3kolsky rok,

prerokovavanie navrhov na zriadenie tried pre Ziakov so $pecidlnymi vychovno-

vzdelavacimi potrebami, pre Ziakov mimoriadnym nadanim a talentom nultych alebo

pripravnych roénikov s riaditelmi Z$,

prerokovavanie  roc¢nych planov profesijného rozvoja pedagogickych zamestnancov

a odbornych zamestnancov ZS, vsllade s § 40 ods. 4 zakona & 138/2019 Z. z. o

pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a dopineni

niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon & 138/2019 Z. z.9)

s riadite!mi ZS a pripravu stanovisk k nim,

prerokovavanie pedagogicko-organizaéného zabezpeéenie Skolského roka s riaditelmi ZS,

prerokovavanie Sprav o vychovno-vzdelavacej &innosti (dalej len ,VVC*), jej vysledkoch

a podmienkach ZS a $kolskych zariadeni s riaditelmi ZS aich predloZenie na schvalenie

zriad'ovatelovi,

vypracovdvanie Suhrnnych informécii o vychovno-vzdelavace] &innosti, jej vysledkoch

a podmienkach ZS$ a $kolskych zariadeni v zriadovatelskej posobnosti mestskej &asti za

prisludny skolsky rok,

prerokovéavanie koncepénych zamerov rozvoja ZS rozpracovanych najmenej na dva roky,

s riaditelmi ZS,

pripravu informacii o pedagogicko-organizaénom zabezpeéeni vychovno-vzdelavacieho

procesu v Z$S a $kolskych zariadeniach Z$S v prislu§nom $kolskom roku na rokovanie

miestneho zastupitelstva,

pripravu navrhov VZN na uréenie Skolskych obvodov, k zapisu Ziakov na pinenie povinnej

skolskej dochadzky a na urtenie vy$ky prispevku zakonného zastupcu dietata na Ginnost'

skolské&ho klubu deti a iné,

odborné postdenie Skolskych vzdelavacich programov a $kelskych vychovnych programov

ZS, ak si ich mestska &ast vyZiada od riaditela ZS na schvalenie,

realizaciu kazdoroéného hodnotenia riaditefov ZS, ktorych je mestska éast zriadovatelom,

spolupracu s riaditelmi ZS pri ustanoveni rad $kél; uréenie zloZenia a poétu ¢lenov rad $kol

s prihliadnutim na celkovy poget zamestnancov jednotlivych ZS,

organizaéne vyberové konania na miesta riaditefov ZS, v spolupraci s radami $kél pri Z$,
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pripravu navrhov menovacich dekrétov, platovych dekrétov (zakon €. 138/2019 Z. z., zakon
553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo vergjnom
zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskoréich predpisov (dalej len
,Zakon ¢. 553/2003 Z. z.%), zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov) na zaklade vysledkov vyberovych konani a navrhu prislugnej rady Skoly pri ZS;
agendu v stvislosti s odvolanim riaditelov Z$,

vedenie registra ziakov ZS v zriadovatelske] pdsobnosti mestskej dasti,

organizovanie pravidelnych porad s riaditefmi ZS,

organizovanie a zabezpecenie tradicnych podujati mestskej ¢asti — ocefovanie najlepsich
pedagogov a Ziakov §kél v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej dasti,

spracovanie a poskytovanie informacii na Gseku ZS organom statnej spravy a verejnosti,
spolupracu s daldimi subjektmi podiefajicimi sa na vychove a vzdelavani a pripravu
veducich pedagogickych zamestnancov ZS (Metodicko-pedagogické centrum), spolupracu
s Magistratom hl. mesta SR Bratislavy, Odborom S$kolstva Okresného Uradu Bratislava
a dal3imi organizaciami verejnej spravy,

dalsie Glohy vyplyvajlice zo vieobecne zavdznych pravnych predpisov,

referat materskych 3kdl, zariadeni Skolského stravovania, spravy $kél a Skolskych
zariadeni, ktory zabezpeduje

zriadovanie materskych $kdl (dalel len ,MS3“) v8eobecne zavaznym nariadenim
a zruSovanie M$S a zriadovanie a zru$ovanie zariadeni &kolského stravovania pre deti MS
a Ziakov ZS (dalej len ,zariadenia $kolského stravovania“),

vytvaranie podmienok na

o vychovu a vzdelavanie deti MS najma tym, Ze zriaduje MS,

o prijimanie deti na predprimame vzdelavanie,

o plnenie povinného predprimérneho vzdelavania v MS, ktorych je zriadovatelom,

o zabezpeCenie vychovy avzdelavania deti so &pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi

potrebami v MS v zriadovatelskej pésobnosti mestskej &asti,

kontrolu dodrziavania vSeobecne =zavaznych pravnych predpisov v oblasti vychovy
a vzdelavania v MS, s vynimkou kontroly podra § 13 zakona &. 596/2003 Z. z. a v oblasti
Skolského stravovania,

poskytovanie odborno-poradenskej &nnosti a metodickej podpory MS a zariadeniam
gkolského stravovania,

vydavanie organizaénych pokynov pre riaditefov MS, najma organizaénych pokynov na
prisiudny Skolsky rok,

prerokovavanie navrhov na zriadenie tried pre deti so 3pecialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami s riaditelmi M$,

prerokovavanie roénych planov profesijného rozvoja pedagogickych zamestnancov MS,
v stlade s § 40 ods. 4 zakona 138/201¢ Z. z. s riaditefmi MS a pripravu stanovisk k nim,
prerokovavanie pedagogicko-organizaéného zabezpedenie $kolského roka s riaditelmi MS,
prerokovavanie Sprav o VVC, jej vysledkoch a podmienkach M3 s riaditelmi M$,
vypracovavanie  Suhrnnych informacii o VWWC, jej vysledkoch a podmienkach
MS v zriadovatelskej pésobnosti mestskej ¢asti,

prerokovavanie koncepénych zamerov rozvoja MS, najmenej na dva roky, s riaditelmi MS,
pripravu informacii o pedagogicko-organizacnom zabezpetenl vychovno-vzdelavacieho
procesu v MS na prislusny $kolsky rok na rokovanie miestneho zastupitelstva,

pripravu navrhov VZN na urlenie vysky prispevku zakonného zastupcu za Ciastodnu
dhradu nakladov za pobyt dietata v MS, a iné,
odborné postidenie $kolskych vzdelavacich programov MS, ak si ich mestska &ast vyZiada
od riaditelov MS na schvalenie,

kazdoro&né hodnotenie riaditelov MS, ktorych je zriadovatelom,

spolupracu s riaditefmi MS pri ustanoveni rad $kél; uréovanie zloZenia a po&tu &lenov rad
§kal s prihliadnutim na celkovy poget zamestnancov jednotlivych MS,

organizaéne vyberové konania na miesta riaditelov MS, v spolupraci s radami $kél pri MS,
na zaklade vysledkov vyberovych konani a navrhov prisludnych rad $kél pri MS pripravu
navrhov menovacich dekrétov a platovych dekrétov (zakon ¢ 138/2019 Z. z., zékon &.
553/2003 Z. z., Zakonnik préce) riaditefom MS,

agendu slvisiacu s odvolanim riaditelov MS,

organizovanie pravidelnych porad s riaditelmi MS,

organizovanie a zabezpedéenie tradiénych podujati mestskej éasti — ocefiovanie najlepsich
pedagagov MS v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej dasti,

spracovavanie a poskytovanie informacii na Gseku MS organom $tatnej spravy a verejnosti,
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spolupracu s daldimi subjektmi podiefajicimi sa na vychove a vzdeldvani a pripravu
vedlcich pedagogickych zamestnancov MS (Metodicko-pedagogické centrum), spolupracu
s Magistratom hl. mesta SR Bratislavy, Odborom $kolstva Okresného Uradu Bratislava
a dalsimi organizaciami verejnej spravy,

pripravu podkladov pre dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
a vedenie evidencie uzavretych dohdd,

likvidaciu miezd, platov odmien, nahrad prijmu pri pracovnej neschopnosti, dafiovy bonus,
exekuéné zrazky zo mzdy zamestnancov MS bez pravnej subjektivity a pre riaditelov Z$
a ZS s MS s pravnou subjektivitou,

prerokovanie dislokacii MS a zariadeni skolského stravovania,

spracovanie podkladov pre Socidlnu poistoviu, zdravotné poistovne, darovy Urad,
prisluény urad prace, socidlnych veci arodiny a Statistické vykazy s touto agendou
slvisiace,

metodicku a poradensku &innost' v oblasti personalnej a mzdovej agendy ZS a ZS s MS
s pravnou subjektivitou,

persondlnu agendu pre MS a zariadenia $kolského stravovania bez pravne; subjektivity,
persondinu agendu riaditelov MS a v zmysle § 3 zakona ¢. 596/2003 Z. z., personalnu
agendu riaditelov ZS a riaditelov ZS s MS s pravnou subjektivitou,

evidenciu, inventarizaciu, sledovanie pohybov v evidencii hnutelného majetku MS bez
pravnej subjektivity,

kontrolu tictovnej evidencie hnutelného majetku MS a zariadeni $kolského stravovania bez
pravnej subjektivity,

evidenciu zaznamov z hygienickych previerok $kél a zariadeni $kolského stravovania,
sledovanie plnenia opatreni k odstrariovaniu nedostatkov vyplyvajlcich z tychto kontrol,
evidenciu Skolskych Urazov, kontrolu podkladov na od$kodiiovanie Urazov,

vyhotovenie platobnych poukazov,

spracovanie podkladov k zu&tovaniu v pokladni miestneho Uradu,

pripravu podkladov a realizéciu verejného obstaravania na komodity pre MS a zariadenia
Skolského stravovania bez pravnej subjektivity v rozsahu vymedzenej pésobnosti oddelenia
Skolstva a pridelenych finanénych prostriedkov,

poskytovanie dotacil na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata v MS a Ziakov
v ZS v zmysle zékona &. 544/2010 Z. z. pre ZS a M$ v tzemnej pdsobnosti mestskej &asti,
kontrolu kvality podavanych jedal v zariadeniach skolského stravovania,

pripravu podkladov k vyhotoveniu zmlv pre $koly a zariadenia $kolského stravovania,
vyhotovenie objednavok na tovary (Cistiace, hygienické, dezinfek&né, kancelarske potreby
a tlagiva) a sluzby pre $koly a zariadenia $kolského sfravovania,

pranie bielizne pre $koly a zariadenia $kolského stravovania,

kontrolu faktir za obstarané sluzby a tovary pre $koly a zariadenia $kolského stravovania,
skartaciu a archivaciu v sllade s registratirnym poriadkom pre $koly a zariadenia
Skolskeho stravovania,

evidenciu a sledovanie spisov pre oddelenie kolstva,

Statistiku 8kol a zariadeni $kolského stravovania,

plnenie daldich tloh vyplyvajlcich zo vieobecne zavaznych pravnych predpisov.

Sucastou referatu materskych Skol, zariadeni Skolského stravovania, spravy $kol a Skolskych
zariadeni su:

materské skoly (bez pravnej subjektivity), ktoré zabezpedéuju

poskytovanie predprimarneho vzdelavania,

osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emocionalnej, intelektudinej, telesnej, morainej
a estetickej,

rozvej schopnosti a zruénosti, vytvaranie predpokladov na dalsie vzdelavanie,

pripravu na Zivot v spolo¢nosti v sulade s individualnymi a vekovymi osobitostami deti,
spravu uZivaného nehnutelného majetku;

zariadenia Skolského stravovania pri materskych Skolach (bez pravnej subjektivity),
ktoré zabezpeéuju

Skolske stravovanie,

vyrobu, vydaj a odbyt jedal a napojov,

spravu uzivaného nehnutelného majetku.
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¢l.5
Prechodné ustanovenia

1) Cinnosti
- Ulohy suvisiace s pomenavanim ulic a verejnych priestranstiev,
- ulohy suvisiace so supisnymi a arientaénymi éislami,
- ulohy suvisiace so zapisom adries do registra adries,”
zabezpetuje
- do 31.12.2020 Stavebny urad,
- 0d 01.01.2021 Kancelaria prednostu, referat uzemného planu a rozvoja.

Cl.e
Zaverecné ustanovenia

1) Zruduje sa Organizaény poriadok Miestneho Uradu mestskej ¢asti Bratislava-Staré Mesto vydany
rozhodnutim starostky ¢. 49/2019 z 17. septembra 2019.

2) Tento organizacny poriadeok nadobdda Uginnost 24. jula 2020.

< o

Ing. arch ’Zuzana Aufnchtova
starc{stka mestskej Castl
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